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.لم ريي ر     الأس  البمع  دم ارييجبعيد :  اسي الجبعيد

.ب  دة:الب كز ال ئيسي

.واحد:ال  ع

.ب  دة8431ط  ق أب  بك  الصد ق، حي ال هضد، 3420:الع  ان

52389:ال رز ال   دي

2429 532 053:  ج ا 

info@tramim.org.sa:ال   د الالكم وني
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ين ن ي ة  الحبدالله  ب الع لبين والصةةة والسةةع ىلةش أ ة ن الأن ية م والب سةل

ية  وصح ه أجبعين، رن البعل ع أن في كل ر ظبةد  حمة ج جبآلهرحبد وىلش 

ج ة ،، الع رلين به  إلش ض ابط ونهج وخط سةي   حةد  رة  لةه ورة  ىليةه رةن ال ا

ةة  ىلةةش رجلةةع إ ا ة جبعيةةد  لمةة ريي ر ةة    الأسةة  مةة ارييوالةة ي  كةة ن إلزارل

ا لحكةةي البةة  ة الر لرةةد ى ةة  ل ظةة ع العبةةل السةةع  ي إ ىةةدا  البمع  ةةد وم  يةة ل

بةةين لائحةةد م ظةةيي العبةةل والمةةي مهةةدن إلةةش م ظةةيي العة ةةد بةةين الجبعيةةد  و

ي  ر ظ يه  ووض ح ر  للب ظف رن حق ق ور  ىليه رةن واج ة ، ببة   ضةبن سة

ظي ي العبةةل بك ةة مة واحم افيةةد لمحقيةةق الاسةةم   ة القصةة ا والاسةةمق ا  الةة 

حسةين والعبل ىلش  ف  ك  مة الأ ام للع رلين وم عيل العبل البؤسسةي والم

.والمط    البسمب  رن خة  لائحد لم ظيي العبل ب كل رُحكي وفع  

  لمةة ريي ر ةة    الأسةةمةة ارييومعةةد الةئحةةد أ اة   رةةد لمحقيةةق أ ةةدان جبعيةةد 

الم جيةه وضب ن فع ليد وك  مة إ ا ة الب ا   ال  ة  د، ومة ف  الةئحةدالبمع  د

عيةةين والإ  ةة  ا، للبةة ظ ين والإ ا ة حةة   البسةة ئل البمعلقةةد بةة لم ظيف والم

فةي العبةل والمد  ب والمط    والمقييي والبزا   والح افز والانض  ط والإنصة ن

.وغي    رن البس ئل الب م طد بإ ا ة الب ا   ال    د



الأولالباب 

التعريفات والأحكام العامة
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ل ظة ع،  قصد ب لكلب ، والع   ا، ال ا  ة في   ا الدليل البع ني الب ضحد له  فةي ا

يةةد وفةةي   ئبةةد البصةةطلح ، البسةةملدرد فةةي لةة ائا و ا ة البةة ا   ال  ةة  د والم ب

لع ة  ا، الاجمب ىيد و  اىد  ، لغ ض مط يق أحك ع   ه الةئحد، و قصد ب لكلب ، وا

:كال ا  ة أ ن ه البع ني الب ضحد أر ع كل ر ه  ر  لي  قض سي ق ال ص بغي  ذل

1المادة 

:الجمعية

لم ريي ر     الأس  البمع  دم ارييجبعيد 

: نظام العمل

بمةة     51/ قصةةد بةةه نظةة ع العبةةل والعبةة   السةةع  ي الصةة    ب لب سةة ع البلكةةي   ةةي ع

. ة23/8/1426

: نظام التأمينات الاجتماعية

،، رةن    نظة ع حكة ري  هةدن إلةش مة في  الحب  ةد الاجمب ىيةد للعة رلين ب ةمش القط ىة 

 ع خةةة  مقةةد ي المع  ضةة ، والبزا ةة  الب ليةةد فةةي حةة لا، رعي ةةد، و  ةة ن ىلةةش  ةة ا ال ظةة

.البؤسسد الع رد للمأري  ، الاجمب ىيد

:اللائحة

.لم ريي ر     الأس  البمع  دم ارييلائحد الب ا   ال    د لجبعيد 

.، ور   ط أ ىليه  رن معد ة، :  لجنة الوظائف

. ي اللج د البلم  ة رن رجلع إ ا ة الجبعيد للقي ع ببه ع ال ظ ئف والم ظيف

:مجلس الإدارة

.لم ريي ر     الأس  البمع  دم ارييرجلع إ ا ة جبعيد 
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:  إدارة الجمعية

(.ن ئ ه)للجبعيد او الم  ي يالبد   

قسم الموارد البشرية

:  الرئيس المباشر

.البسؤو  الأو  ىن الب ظف ال ي  عبل محت ا  افه

:الموظف

 ام    كل  لص ط يعي  عبل لبصلحد الجبعيد ومحت ا ا مهة  او ا ة افه  رق بةل اجة ، سة

. اخل ر  ش الجبعيد او خ  جد رق بل اج  ر  ي أ  ل ك نت المسبيد المي مطلق ىليه

:  المتطوع

ة  وبةد ون    كل  لص ط يعةي  عبةل لبصةلحد الجبعيةد ومحةت ا ا امهة  او ا ة افه  مط ىل

.رق بل ر  ي او ىي ي

:  الراتب

ه    ال امب الأس سي و   ر   عطةش للب ظةف ك قةد رق بةل ىبلةه بةدون بةدلا،، و حةد  لة

.ر م ه و  جد في سلي ال وامب

.القسي البسؤو  ىن جبي  ىبلي ، الب ا   ال    د

:السنة

ا  ج  ل  .اث   ى    ه ل

:  الشهر

.   ال ه  الهج ي
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: الأجر

ب    الاج  ال علي و   كةل رة   عطةش للب ظةف ك قةد رق بةل ىبلةه  ة رةل ال ةدلا، بب جة

.ىقد ىبل ركم ب رهب  ك ن ن ع   ا الاج 

:  العلاوة

لي  ةةي الز ةة  ة السةة   د ىلةةش ال امةةب الةة ي  حصةةل ىليةةه الب ظةةف ب ةةكل سةة  ي وفةةق سةة

.ال وامب

:عقد العمل

ف    كل ام  ق رحد  البدة وغي  رحةد  البةدة، او لعبةل رعةين   ة ع بةين الجبعيةد والب ظة

م ظةيي  معهد فيه الأخي  بأن  عبل في خدرد الجبعيد وفق لأحك ع و ة وط العقةد ولائحةد

.  العبل محت ا ا مه  وا  افه  رق بل الاج  البم ق ىليه

:  الراتب الأساسي أو أصل الراتب

لي    ر   عطش للب ظف ك قد رق بل ىبله بةدون بةدلا،، و حةد  لةه ر م ةد و  جةد فةي سة

.ال وامب

: سلم الرواتب

ي يةد    جدو  ب ل وامةب الأس سةيد البعمبةدة فةي الجبعيةد  ة رةل لجبية  البسةبي ، ال ظ

ىد حسب الب امب والد ج ، .البعمبدة ب لجبعيد، ور  َّ

: ترقيةال

ي ي،  ف  رسم ا الب ظف إلش وظي د أىلش رن حيث الد جد أو الب م ةد أو البسةم ا الة ظ

.ر  ر   م مب ىلش ذلك رن     ة في البه ع والبسؤولي ، وال امب أو البزا  

:الإيقاف عن العمل

   إ ق ن الب ظف ىن ىبله رؤ مل  بقة ا  إ ا ي أو نظة ري، رة  اسةمب ا  صة ن جةزم أو ك رةل 

. ام ه، إلش حين الانمه م رن المحقيق أو صدو  حكي في القضيد البمعلقد به
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ب اىيةد المق  ي البعب   به في الجبعيةد  ة  المقة  ي البةية ي ومحسةب البةدة وال

.الب ص ص ىليه  في الدليل وىق   العبل ب لمق  ي البية ي

2المادة 

بصةلحد  هدن   ا ال ظ ع الش م ظيي العة د بين الجبعيةد ور ظ يهة  ببة   حقةق ال

.  ىليهالع رد ورصلحد الط فين وليك ن الجبي  ىلش بي د رن ار ه ى لبل  بب  له ور

3المادة 

ركبّلةد لا ملل أحك ع   ه الةئحد ب لحق ق البكمسة د للعبة  ، ومعم ة   ة ه الةئحةد

.لعق   العبل فيب  لا  مع  ض ر    ه الحق ق

4المادة 

للجبعيد الحق في إ خة   معةد ة، ىلةش  ة ه الةئحةد كلبة   ىةت الح جةد وا مضةت

اىمب     البصلحد وا م اح أي معد ة، ىليه  ولا مك ن   ه المعد ة، ن ف ة إلا بعد

اىمبة   رن الأط ان البل لد وفقل  لبص  فد الصةحي ،، و مي إ ع   الب ظ ين وفةق

.  ه المعد ة،

5المادة 

 ةة، 23/8/1426بمة     51/مط ق احك ع نظ ع العبل الصة    ب لب سة ع البلكةي   ةي ع

ا لةه فيبة  لةي  ة   ب ة أنه نةص فةي ولائحمه الم  ي  د، والق ا ا، ال  ا  د الص   ة م  ي ل

.  ه الةئحد

6المادة 
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قةد مطل  الجبعيد الب ظف ىلش   ه الةئحد ى د المع  د، ومة ص ىلةش ذلةك فةي ى

.العبل

7المادة 

ه كةل نةةص  ةمي إضةة فمه إلةش  ةة ه الةئحةد  معةة  ض رة  أحكةة ع نظة ع العبةةل، ولائحمةة

ا له  عم   ب طةل ولا  عمد به .الم  ي  د، والق ا ا، الص   ة م  ي ل

8المادة 

د  لض  الب ظف لأحك ع البل ل ة ، والجةزاما، البعبة   بهة  فةي الجبعيةد والبلحقة

.به ه الةئحد

9المادة 

 م رةن  بكن ا خ   معد ة، ىلش نص ص   ه الةئحد، و  بل ذلةك الإضة فد والالغة

نظبةد ال     او الحق ق ال ا  ة فيه  حسب مط   أنظبد الجبعيد وضبن القة انين والأ

.الحك ريد ب ىمب   رجلع الإ ا ة

10المادة 

مسةة ي أحكةة ع  ةة ا ال ظةة ع ىلةةش جبيةة  العةة رلين ب لجبعيةةد سةة امل كةة ن ا رةة ظ ين

بةة  أو رةةن  أخةة  حكبهةةي، وأ ضةة ل البمطةة ىين في( الةةدواع الكلةةي والجزئةةي)رمع  ةةد ن 

.  بلهي رن ب      ا ال ظ ع

11المادة 
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ق  ي محسب البد  والب اىيد الب ص ص ىليه  في  ة ا ال ظة ع أو ىقة   العبةل بة لم

.البية ي

12المادة 

.أحك ره صد  البد   الم  ي ي الق ا ا، الم  ي  د له ا ال ظ ع بب  لا  مع  ض ر 

13المادة 

يةه نةص  مي ال ج ع إلش نظ ع العبل في الببلكةد الع بيةد السةع   د فيبة  لةي  ة   ف

.في   ا ال ظ ع

14المادة 

جبيةة  اللغةةد الع بيةةد  ةةي اللغةةد البعمبةةدة وال سةةبيد وال اجةةب اسةةمعب له  ب ل سةة د ل

ه فةي العق   والسجة، والبل  ، وال ي ن ، البمداولد وغي    رب   ة  ر صة ص ىلية

أحك ع   ا ال ظة ع، أو فةي أي  ة ا  إ ا ي  صةد  م ظيبة ل لأحكة ع  ة ا ال ظة ع، وفةي 

ع بةي  ة  ح لد اسمعب   الجبعيد للغد أج  يد إلش ج نب اللغةد الع بيةد  عم ة  الة ص ال

.ال ص البعمبد  ور ل 

15المادة 



الثانيالباب 

بيئة العمل وأوقاته
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 ةةد وصةةحيد لمةة ريي ر ةة    الأسةة  البمع  ةةد بمةة في  بي ةةد ىبةةل آرمةة ارييملمةزع جبعيةةد 

.ور مجد ورح زة، بمعز ز الرق فد الإ ج بيد في العبل

16المادة 

حد   اىي الب كز الة ط ي لم بيةد القطة ع الغية   بحةي رعة  ي  و  اىةد وإجة اما، الصة

زاع الع رد والسةرد وال ي د، وىلةش أي ر ظةف او رسةؤو  فةي القطة ع الر لةث الالمة

.به 

17المادة 

 ، ووضة  ىلش الجبعيد ب  م ثق فد إ ج بيد مةدىي محقيةق أ ةدافه  وم سةجي رة   يبهة

:م مي  ، رحد ة ورعل د لمحقيق ذلك م مكز ىلش

19المادة 

.م جي   وح الب    ة والعط م لدا الب ظ ين وك لك البمط ىين.1

.م سي  الرق فد الق ئبد ىلش الأ ام والإنم جيد  اخل الجبعيد.2

ي ي م سي  ومط يق ح كبد الب ا   ال    د وذلك رن خةة  محد ةد الةدو  الة ظ.3

 ا  ةد ووض  السي س ، والإج اما، والبع  ي  لأن طد الب ا   ال  ة  د وكة لك ر

  ةةبل ومقيةةيي فع ليمهةة  وضةةب ن الارمرةة   للقةة انين واللةة ائا البعبةة   بهةة ، و

 عيةةل مط يقهةة  اسةةم اميجي ، جةة ب البةة ظ ين والاحم ةة ي بهةةي ومطةة    ي وم

 ام بةة ارج المع  ضةة ، والبزا ةة  ال ع لةةد ومةة في  فةة ص مةةد  ب ومطةة    وإ ا ة الأ

.ومعز ز بي د العبل

 ب ةةة  أي مبييةةةز فةةةي الأجةةة   بةةةين البةةة ظ ين والب ظ ةةة ، ىةةةن العبةةةل ذي القيبةةةد

.البمس و د

و ا، ىلش ص حب العبل م في  رك ن رلصص للب ظ  ، لأ ام الصةة والاسةم احد و 

.ري ه رلصصد

ك مةةب فةةي بي ةةد العبةةل البكم يةةد ىلةةش صةة حب العبةةل مةة في  غ فةةد ذا، خص صةةيد لب

.الب ظ  ،

.ىلش ص حب العبل م في  رق ىد للب ظ  ، في الأر كن المي  عبلن به 

سةم يد ن  جب ىلش الجبعيد م في  نظ ع أر ي وفي ح   ك نت الجبعيد مسمق ل الب

. م جب ىليه  معيين ح اسد أر يد

18المادة 
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 ، ووضة  ىلش الجبعيد ب  م ثق فد إ ج بيد مةدىي محقيةق أ ةدافه  وم سةجي رة   يبهة

:م مي  ، رحد ة ورعل د لمحقيق ذلك م مكز ىلش

19المادة 

.معز ز ر   ئ المط    والمد  ب البسمب .4

.معز ز ر   ئ الالمزاع ب لأنظبد والسي س ،.5

ب ن إ ج   أ وا، فع لد مهدن الش اسمق ا  الأوض ع ال ظي يد فةي الجبعيةد، وضة.6

.ييزحق ق الب ظ ين ال ظي يد ورع رلمهي بط  قد ى  لد ور ص د  ون مب

.مبكين الب ظف ابدام ا امه في الأر   المي  د مؤث  في بي د العبل.7

ق الح  ي ىلش حق الب ظف في المظلي وإبدام وجهد نظ ة في ح   الإخةة  بحة.8

.رن حق  ه ال ظي يد، وفق الأحك ع الب ظبد ل لك

:ىلش الجبعيد لضب ن العبل ىن بعد القي ع بب   أمي

20المادة 

.ضب ن الح  ي ىلش ك  مة وإنم جيد الب ظف ال ي  عبل ىن بُعد.1

إبةة  الح  ي ىلش أرةن وسة  د البعل رة ،، ومط يةق رعة  ي  الأرةن السةي  اني، و.2

.الب ظف ىن بُعد بسي س ، الأرن السي  اني

زة مةة في  رةة   لةةزع رةةن خةةدر ، ال  يةةد المحميةةد والمط يقةة ، الة رةةد رةةن الأجهةة.3

. ي الة عوالبسملزر ، المي  مطل ه  العبل ىن بعد، وم في  الدىي المق ي وال 

ي رم بعةةد البةة ظ ين الةة  ن  عبلةة ن ىةةن بعةةدا إلكم ونةةي والمأكةةد رةةن المةةزاره.4

.بس ى ، العبل ىن بعد



أوقات العمل: الفصل الثاني

14

د  سبيد أ  ع العبل الأس  ىيد خبسد أ  ع، و ك ن   ع الجبعد والس ت  احد أس  ىي

بية ع آخة  أوالسة تب امب ك رل لجبي  الب ظ ين، وللجبعيد أن مسم د    ع الجبعد 

  ل عض ر ظ يه رمةش  ىةت الح جةد لة لك، وذلةك بعةد الحصة   ىلةش ر افقةد البةد 

لمعةد ل الةدواع، رة  مبكية هي رةن أ ام واج ة مهي ( 8نب ذج   ي )الم  ي ي ب سملداع 

.الد  يد

21المادة 

 مضةبن  ج   ىبل فم ا، ر  وبد بين الب ظ ين لي ع السة ت و  ضة  جةدو  ر  وبة ،

. بي ن ر ىد  واع كل ر ظف وم     الدواع

22المادة 

 ة في  ك ن حض   الب ظ ين إلش أر كن العبل وانص افهي ر ه  في الب اىيد البحد

ن   ا ال ظ ع، ولا  حق للب ظةف مغيية  أو ة ، سة ى ، العبةل ولة  ب ةكل رؤ ةت  و

، (8نبةة ذج   ةةي )اىمبةة   رةةن  ئةةيع القسةةي ور افقةةد إ ا ة الجبعيةةد ىلةةش ذلةةك وفةةق 

ت وُ سةةمر ش رةةن ذلةةك ال ظةة ئف الب  طةةد ب لإنجةة   أو البهبةة ، والغيةة  ر م طةةد ب  ةة

.للحض   أو لةنص ان

23المادة 

اليةد   اىش في أو  ، العبل ب لجبعيد ألا  عبل الب ظف أكر  رن خبع سة ى ، رم 

. ونب  فم ة  احد

24المادة 

( رسة ئيدصة  حيد فقةط، رسة ئيد فقةط، أو فمة مين صة  حيد و)أن اع الةدواع ب لجبعيةد 

وُ حةةد   واع كةةل وظي ةةد ضةةبن المصةة ي  ، السةة بقد ى ةةد اىمب   ةة  وذلةةك حسةةب

.س ى ،   ريد8الاحمي ج ىلش ألا مز د لا مز د س ى ، العبل في الجبعيد ىن 

25المادة 
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. بييمحد  س ى ، العبل في  ه   رض ن الب   ك حسب ح جد العبل و صد  ب لك مع

26المادة 

ملدع  مي اىمب   حض   وانص ان الب ظف ب سملداع نظ ع الحضة   والانصة ان البسة

رةن 19رن ال ه  الس بق و  مهةي بمة     20  دأ بم     )ب لجبعيد، ىلب ل بأن  ه  العبل 

(.ذلك ال ه 

27المادة 

إذا ( عيدخ  ج ر  ش الجب)لا  لزع اسملداع ال صبد أو الم  ي  في أ  ع العبل الل  جي 

مع َّ  رعه الحضة   للجبعيةد، وفةي ح لةد وجة   حة لا،  واع خ صةد فةبةد رةن اىمبة   

. ئيع القسي وإ ع   رد   الب ا   ال    د ب لك

28المادة 

" دانيالبية"س ى ، العبل البيدانيد ُ قةدر  فيهة   ئةيع القسةي و ةت العبةل اللة  جي 

للحضة   أو للب ظف ومك ن بإ  انٍ ر ه، ولا ُ  م ط له  اسملداع ال صبد أو الم  ية 

يع الانص ان إذا مع  ضت أو  مه  ر  أو  ، الدخ   أو الانصة ان، وُ  ةم ط م  ية   ئة

القسةةي فةةي نبةة ذج الةةدواع أرةة ع  ةة ه الأ ةة ع لاىمب   ةة  كسةة ى ، ىبةةل لةةدا إ ا ة 

.الب ا   ال    د،   ل إ      واع ذلك ال ه 

29المادة 

  ال م ة  مغ ضش ىن الب ظف الجد د نسي نه لاسملداع نظ ع الحض   والانص ان خة

عيد في المج   يد ىلش ألا مز د ىن أ ب  ر ا، خة  ال ه ، حمش  عم   ىلش نظ ع الجب

. خ   وانص ان الب ظ ين

30المادة 
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 مغ ضش ىن نسةي ن الب ظةف لاسةملداع نظة ع الةدواع فةي الةدخ   أو اللة وج لبة ة

.واحدة في ال ه  و  دأ الحسي إذا مك   ال سي ن لأكر  رن ذلك

31المادة 

وب ىمبة   رةن  ئيسةه ( 13نب ذج   ةي )اسم  ان الب ظف  ك ن وفق نب ذج الاسم  ان 

: الب    ، ضبن إحدا الح لا، الم ليد

32المادة 

.المأخ  في الحض   ىن و ت الدواع 01

.الانص ان   ل نه  د و ت الدواع 02

.الل وج أث  م الدواع ال سبي 03

ع  حق للب ظف مع  ض سة ى ، الاسةم  ان   ةل إ  ة    واع ال ةه ، وفةي حة   ىةد

د المعةة  ض  ةةمي خصةةي سةة ى ، الاسةةم  ان بعةةد جبعهةة  رةةن  صةةيد الاجةة  ة الاىمي   ةة

. للب ظف

33المادة 
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   لا معمبةةد سةة ى ، العبةةل الإضةة في إلا بمعبيةةد رسةة ق رةةن  ئةةيع القسةةي ل ىبةة

أجيله  ب ةكل البسمعجلد أو الط  ئد المي لا  بكن مأجيله  لدواع الي ع الم لي و ؤث  م

سة ى ، ك ي  ىلش سي  العبل، ب  ط أن  قةدر   ئةيع القسةي رسة ق ل للب ظةف ىةد  ال

.المي  حم جه  لإنج   العبل

34المادة 

لعبةل معم   سي سد الحد رن الم س  فةي السة ى ، الإضة فيد  ةي الأصةل وسة ى ، ا

لقسةي الإض في  يم اسمر  ئي  مل  في أضيق الحدو  بطلةب رحةدو  رةن  ئةيع ا

.وال ف  إلش البد   الم  ي ي

35المادة 

ليهة  أجة  س ىد العبل الإض في محسب بقيبد س ىد العبل ال عليد للب ظف، رضة ف ل إ

.نصف س ىد رن ال امب الأس سي

36المادة 

مة اوح الحد الأ نش والأىلش البعمبد لس ى ، العبل الإض في خة  ال ةه  للب ظةف م

رةن % 25، ورة   عة    -ولا  عمبد أ ل رةن سة ىد-الس ىد ال احدة كحد أ نش )ر  بين 

(.إجب لي س ى ، العبل البطل بد رن الب ظف خة  ال ه  كحد أ صش

37المادة 

 ة ُ  ةةم ط لاىمبةة   سةة ى ، العبةةل الإضةة في ر افقةةد البةةد   الم  يةة ي   ةةل ر   ةة

الب ظف لعبله الإض في

38المادة 
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وبةةين  حةةق لةة ئيع القسةةي إلةةزاع الب ظةةف ب لعبةةل الإضةة في إذا مةةي الم سةةيق بي ةةه

.ل بالب ظف ب م ة ك فيد لا مقل ىن ثةثد أ  ع   ل ر ىد العبل الإض في البط

39المادة 

ؤث  في ح لد مغيب الب ظف ىن إنجة   العبةل الإضة في البسة د إليةه، فةإن ذلةك  ةد  ة

.ىلش ىةوة مق  ي الأ ام الس   د للب ظف ر  لي  قدع ى  ال رق  لال 

40المادة 

يه   له  ى د معر  العبل بس ب مغيب الب ظف ىن العبل الإض في الإلزاري الب كل إل

   د امل ذ ب  تٍ ك نٍ، فل ئيع القسي أن   صي ب لعق بد الب  س د لإ ا ة الب ا   ال 

.الب  سب حسب نظ ع العق ب ، الب ج  ة في   ا ال ظ ع

41المادة 



الثالثالباب 

الوظائف وشروط التوظيف 
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البسبي ، ال ظي يد البعمبدة ب لجبعيد 

42المادة 

التوضيحالمسمى الوظيفيالتصنيف

وظ ئف إ ا  د

رد   إ ا ة/ البد   الم  ي ي رد    

 ا ةن ئب رد   إ/ ن ئب البد   الم  ي ي ن ئب البد  

 ئيع  سي إ ا ي ب لجبعيد ئيع  سي

ن ئب  ئيع  سي إ ا ي ب لجبعيدن ئب  ئيع  سي 

وظ ئف إ  افيد

 ئيع  سي الب ا   الب ليد

رسؤو  مس  ق
 ، ر دوب ر يع/رس ق ر      الجبعيد 

ر ظف ر يع ،/ 

رسؤو  اسمرب  

رسؤو  اسمقط ى ،

رسؤو  ىة  ،

وظ ئف

ملصصيد

رح سب

ره دس

اىةع
(البح  / الب مج / البصبي )

(.ئيف ي مسجيل وم ثيق ص مي ور )

ب حث اجمب ىي

ف ي

وظ ئف ى رد

ردخل بي ن ،/ سك مي  ردخل بي ن ،/ سك مي  

ردخل بي ن ،  ر ظف إ ا ي

أرين رسم  ع

جبي  الب ظ ين البيدانيينر ظف ريداني

مس  ق

وظ ئف خدرد
(1)رأر   خدر ، 

س ئق / ر اسل / ر ظف الاسمق    

ر ا ب/

اش/ ى رل / ح  س (2)رأر   خدر ،  ف َّ
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  الةة  ي الةة ظي ي و ةة  الةة  ي اللةة ص ب ل ظي ةةد، ومكةة ن رمسلسةةلد حسةةب مةة ا  

............... اىمب     رك نه رن ثب نيد أ   ع م دأ ب  ي 

43المادة 

ال  ي ال ظي يرسبش ال ظي د

البد   الم  ي ي

السك مي 

رد   اللدرد الاجمب ىيد

ال  حث الاجمب ىي

ال  حث البكم ي

رد   الإ ا ة الب ليد

رد   إ ا ة الب ا   ال    د

البح سب

ارين الص دوق

أرين البسم  ع

رد   ال ؤون الإ ا  د

ردخل بي ن ،

ر اسل

رعقب

الأ  يف

رد   الدائ ة الإىةريد

ر مج

ره دس

ف ي

رصبي

رح  

1ب حث اجمب ىي 

2ب حث اجمب ىي 

رد   الب     

السك مي 
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ي ى د ح جد أي  سي رن أ سة ع الجبعيةد ل ةما وظي ةد جد ةدة،  قة ع  ئةيع القسة

-ة  اجة  جةزم ال بة ذج فةي آخة   ة ا ال ظة ع( 1نب ذج   ي )بمع  د ال ب ذج البعد ل لك 

.ا  دلبد   الب ا   ال    د لع ضه  ىلش لج د ال ظ ئف وإنه م ب  ي الإج اما، الإ 

44المادة 

رةن للج د الم ظيةف الحةق فةي   ة   أو  فةض أي وظي ةد جد ةدة  طل هة  أي  سةي

إنجة ح أ س ع الجبعيد بعد   اسد الح جد ال عليد له ه ال ظي د ورةدا مأثي  ة  فةي

.العبل

45المادة 

و حد  فيه  رةؤ ة، ( 3نب ذج   ي ) مي الإىةن ىن ال ظ ئف ال  غ ة ب لجبعيد في 

.وربيزا، ال ظي د و  وط الق   

46المادة 

إكبة   مق ع إ ا ة الب ا   ال    د بد اسد أو اق البمقدرين ىلةش ال ظة ئف ال ة غ ة و

 مي ةة ، الم مي ةة ، لاخميةة   الب ظةةف الب  سةةب ومعبيةةد  ةةؤون البةة ظ ين بإكبةة   الم

.للبق بلد ال لصيد فيب  بعد

47المادة 
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 في ل   ةةةم ط لق ةة   الم ظيةةف والعبةةل ب لجبعيةةد أن  كةة ن البمقةةدع للعبةةل رسةةم

:لل  وط الع رد الم ليد

48المادة 

 وط و ج   للب  أة إى  م ط ل ي العبل السع   ين رن  ة ط أو أكرة  رةن  ة ه ال ة

ىدا   ط اللي  د الط يد

بؤؤة المؤؤلاتلات العلميؤؤة أو التبؤؤرات العمليؤؤة المطلو
.للوظيفة

.أن يكون طالب العمل سعودي الجنسية

يؤؤين أن يكؤؤون لائقؤؤاي طبيؤؤاي للوظيفؤؤة المرشؤؤح للتع
.عليها

. الأمانة وحسن التلق

.احاجتياز الاختبارات أو المقابلات الشتصية بنج
القدرة على العمل في فريؤق واحؤد وحسؤن التصؤرف

.والتعامل مع الآخرين

، (26)ا   ج   اسمر  مل م ظيف غي  السع  ي وفق ل لل  وط والأحك ع ال ا  ة فةي البة 

رةةةن نظةةة ع العبةةةل وأن  كةةة ن رصةةة ح ل لةةةه ب لعبةةةل ب ل سةةة د للع رةةةل غيةةة  ( 33)، (32)

. السع  ي، ولد ه إ  رد س   د الب ع  

49المادة 

ين  جةب ىلةش الب ظةف البمقةدع للم ظيةف ب لجبعيةد أن  قةدع إلةش  ةؤون البةة ظ 

:البس غ ، الآميد

50المادة 

.مح ظ   ه البسم دا، في رلف خدرد الب ظف

1
ظةةةف مع  ةةةد اسةةةمب  ة ال ي نةةة ، ال لصةةةيد للب 

(.4نب ذج   ي )

4
.ليه ص  ة ال ه  ا، العلبيد والإ ا  د الح صل ى

2
.السي ة ال اميد

5
، ص  ة رصد د رن البةؤ ة، العلبيةد والل ة ا

.العبليد، أو إحض   الأصل للبط بقد

3
رةةد ال ط  ةةد للسةةع   ين والإ  )صةة  ة اله  ةةد 

(.لغي  السع   ين

6
.سي4× 3ص  ة  بسيد رل ند رق س 2ىد  
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أو أكرةة  مقةة ع ب لبق بلةةد ال لصةةيد للبةة ظ ين الجةةد  لج ةةد م ةةكل رةةن ثةثةةد أىضةة م

سةي أو رةن البد   الم  ي ي، رد   البةد   البة ا   ال  ة  د،  ئةيع الق: )حسب الاحمي ج

.أو ر  م اه إ ا ة الجبعيد(    ب ى ه

51المادة 

 ظةةف لج ةةد البق بلةةد ال لصةةيد  ةةي الجهةةد البل لةةد ب لم صةةيد بق ةة   أو  فةةض الب

بة  ه رةن البمقدع ىلش وظي د   غ ة بعد إج ام البق بلد ال لصيد وال ف  ب لك لاىم

 ذج   ةي نبة) ئيع الجبعيد، وممي   ه اللط ا، ببم بعد رد   الب ا   ال  ة  د وفةق 

(.6نب ذج   ي )و( 2

52المادة 

. ح   ىقد ىبل لكل ر ظف  مي م سيبه حسب الإج اما، البم عد في ذلك

53المادة 

 حة   رةن نسةلمين و كة ن ( 7نبة ذج   ةي ) مي اسملداع الب ظف بب جب ىقةد ىبةل 

، ومسةلي نسةلد رةن العقةد لل ب ظةف ال ص البكم ب ب للغد الع بيد    البعمبد  ورة ل

ل  وط وم  ع ال سلد الأخ ا في رلف خدرمه بعد م  ي  الب ظف ب لب افقد ىلش ا

ق ىليه  ور  ال ا  ة فيه، و جب أن  مضبن العقد بي ن ، بط يعد العبل وال  وط البم 

إذا ك ن العقد رحد  البدة أو لبدة غية  رحةد ة وسة ى ، العبةل وأ ةد بي نة ، ضة و  د

.أخ ا

54المادة 

بم ق ىليه لا  ج   للجبعيد مكليف الب ظف بعبل  لملف اخمةف ل ج     ل ىن العبل ال

 ن ذلةك بغي  ر افقمه إلا في ح لا، الض و ة ور  مقمضيه رصلحد العبل، ىلةش أن  كة

.بص د رؤ مد

55المادة 
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للبهبة ،  عم   ال صف ال ظي ي لل ظي د وىقد العبل ور فق مه الب جة  الأس سةي

.البطل بد رن الب ظف ى د اللةن ح   ذلك

56المادة 

فيةه  عد  سةي البة ا   ال  ة  د رلةف خة ص بكةل ر ظةف و قة ع ببم بعمةه، ومح ةظ

، صةة   ال ي نةة ، ال لصةةيد: )جبيةة  ال ي نةة ، والبعةة رة، ال سةةبيد الل صةةد بةة لب ظف

     بةدم ف م غ افيد، ص  ة اله  د، صة   ال ةه  ا، الح صةل ىليهة ، السةي ة ال اميةد، مة

د، العبةةةل، البسةةةبش الةةة ظي ي، القسةةةي، الإجةةة  ا،، الاسةةةم  ان ،، الك ةةة ف ، الط يةةة

جزائيةةد اللط بةة ،، مقةة  ي الأ ام، المقةة     السةة   د، الم  يهةة ، والإنةة ا ا،، والإجةة اما، ال

(.إل ...

57المادة 

-( الأىية  ُ سةمر ش ر هة  إجة  ا،)-ال م ة المج   يد للب ظف الجد د ثةثد أ ةه  ىبةل 

، ولا (2ي نبة ذج   ة)  دأ احمس به  رن م     الم ظيةف البعمبةد فةي نبة ذج الم ظيةف 

ةبين إلةش أن  ةمي  حق للب ظف خةة   ة ه ال مة ة المبمة  بببيةزا، البة ظ ين الب سَّ

(.بعد ال م ة المج   يد)الم سيي 

58المادة 

د ال مة ة  مي م سيي الب ظف الجد د ب كل  سبي أو الاسمغ  م ىن خدر مةه أو مبد ة

لأولةش ب ة مل ىلةش المج   يد ل م ة لا مز د ىن ثةثد أ ه  إض فيد بعد ال مة ة المج   يةد ا

ال بة ذج   ةي )م صيد  ئيع القسي ر فقد بمق  ي للب ظف ىن ال م ة المج   يد فةي

.ور افقد الب ظف اللطيد( 14

59المادة 

يي الب ظةف لل ئيع الب     الحق في مقد ي م صيد ل ؤون البة ظ ين بق ة   م سة

 ظي ةد،   ل انمه م ال م ة المج   يد إذا ر   أا أ ليد وك  مة الب ظةف ل ةغل  ة ه ال

مق  ي ىلش ألا مقل فم ة المج بد ىن  ه ، وله ىكع ذلك إذا  أا ىدع أ ليمه وُ  فق

(.14نب ذج   ي )لأ ام الب ظف ىن ال م ة المج   يد وفق 

60المادة 
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يد غية  إذا ث ت للجبعيد في أي و ت أن الم ظيف مي نميجد لانمحة   الب ظةف  لصة

بعيةةد صةةحيحد أو نميجةةد مقد بةةه بي نةة ، أو رسةةم دا، غيةة  صةةحيحد أو رةةزو ة، فةةإن للج

فس  العقد  ون ح جد لأي إ ع   س بق و ون رك فأة أو معة  ض، وذلةك فةي نطة ق

رن نظ ع ركمب العبةل وللجبعيةد الحةق فةي املة ذ الإجة ام القة ن ني 83حكي الب  ة 

.الب  سب حي     ا الب ظف

61المادة 

( 15) حق للجبعيد إلغ م ىقد الع رل ال ي لا       ره ع ىبله  ون ى   ر  وع خة 

ي   ر ل رن م     العقد بين الطة فين إذا كة ن رمع  ةدال رعةه رةن  اخةل الببلكةد وإذا لة

رةةن  ضةة  ن سةةه محةةت مصةة ن الجبعيةةد فةة   وصةة له للببلكةةد إذا كةة ن رمع  ةةدال رعةةه

.الل  ج

62المادة 

لي الد جةد والب م ةد فةي سة]لج د ال ظ ئف  ي الجهد البل لد بمحد د رقةدا  ال امةب 

. ال ي ُ ص ن للب ظف الجد د حسب البؤ ة، والل  ا، الح صل ىليه[ ال وامب

63المادة 

رةن أصةل ال امةب البم  ة  % 70رك فأة ال مة ة المج   يةد للب ظةف الجد ةد  ةي نسة د 

لبسةبش حص له ىليه بعد محد د الب م د والد جد وفق البؤ ة، والل  ا، البةئبد ل

.ال ظي ي ال ي مقدع إليه الب ظف

64المادة 

ه  وأ له   ه  م م ط أ ه  ص ن البك فأة ب ل م ة المج   يد والمي رم سطه  ثةثد أ 

.وأكر    سمد أ ه 

65المادة 
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د فإنةه في ح لد حص   الب ظف ىلةش مقيةيي ربمة   أو جيةد جةدال بعةد ال مة ة المج   ية

رضة وبدل فةي ىةد  أ ةه  % 30 حصل ىلش ف ق البك فأة ر  أصل ال امب و ي نسة د 

.ال م ة المج   يد معطش للب ظف ر  أو   امب بعد الم سيي

66المادة 

 ة المج   يةد ى د حص   الب ظف الجد د ىلش مقييي جيد أو أ ل في مقييي أ ائه لل م

ي  د مةه المي لا ممج و  ثةثد أ ه  ىلش رسبش وظي ةي رة ، وث ةت رةن خةة  المقيةي

إلةش ىلش القي ع ببه ع وظي د   غ ة أخة ا فإنةه  سة   انمق لةه رةن  ة ا البسةبش

أ ه ، بحيث البسبش ال ظي ي الآخ  و  قش في فم ة مج   يد أخ ا لا مز د ىن ثةثد

   يةةد  كة ن إجبةة لي ال مةة مين سةةمد أ ةةه ، أرةة  إذا  ضةش سةةمد أ ةةه  فةةي ال مةة ة المج

دائيةةد لل ظي ةةد الأولةةش فةةة  سةة   لةةه المقةةدع ىلةةش ال ظي ةةد الأخةة ا، إلا بصةة  ة ابم

.لل ظي د الأخ ا

67المادة 

   للعبةل  ج   للجبعيد أن ممع  د ر  أي رؤسسةد لمة في  رلمصةين أو ف يةين او ىبة

د لد ه  في أىب   رحد ة، و     ىقد ر  ص حب البؤسسةد وفةق الإجة اما، ال ظ رية

بةل الل صد به ا، و ةمي صة ن  وامةب  ةؤلام رةن   ةل الجبعيةد بب جةب العقةد ولا ممح

ي الجبعيد أي رص   ف أخ ا، و بكن نقل ك  لد أي ى رةل إذا كة ن ر  سة  ل للعبةل فة

.الجبعيد وفق الإج اما، ال ظ ريد

68المادة 
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ك فةد رة   لمزع البد   أن  عبل لدا الجبعيد فم ة معة    فمة ة المةد  ب أو الالمةزاع بة  

ي لةي  قضةه  ص ن ىليه وأن قمه الجبعيد ىلش مد   ه خة  فم ة المد  ب ىن البدة الم

.رن نظ ع العبل السع  ي( 48)ب لعبل في الجبعيد بب  لا  مع  ض وأحك ع الب  ة 

70المادة 

واع  عم ةة  المةةد  ب ب ل سةة د للبةةد   رةةن واج ةة ، العبةةل سةة ام  اخةةل أو خةة  ج أو ةة ، الةةد

.بعيدال سبي و ك ن ذلك ضبن إط   اللطد الب س رد رن   ل ص حب الصةحيد ب لج

71المادة 

 كة ن مسعش الجبعيد رةن خةة  سي سةمه  فةي المةد  ب وم بيةد  ةد ا، ر ظ يهة  و

أرة  فةي حة   كة ن حضة   الب ظةف بب جةب . ذلك جزمال رن اللطد المد   يةد للب ظةف

كليف ببهبد مكليف  سبي رن البد   الم  ي ي أو رن    ضه، فإنه  ع رل رع رلد الم

د رن ىبل ولا  عم   كجزم رن خطد مد  ب الب ظف و سعش ذلك إلش محقيق رجب ى

: الأ دان ورن أ به 

69المادة 

لش  ف  رسم ا الأ ام لدا البد   إلش   جد مبك ه رن أ ام واج  ، العبل ى

. أفضل وجه و ف  ك  ممه ال ظي يد
01

ىبةل مط    الك  ما، الح ليد لم اكةب المطة  ا، ال  يةد والإ ا  ةد فةي رجة  

.الجبعيد
02

.ه م بيد واكمس ب ره  ا، جد دة مس ند الجبعيد في محقيق أ داف 03

.مبكين الب ظ ين رن أ ام أىب لهي بأفضل وأس ع الط ق البم ف ة 04

.خلق ال لام والمح يز لدا الب ظ ين 05

ن ط  ةق  ك ن المد  ب للبد   ىن ط  ق حض    و ا، مد   يد أو ندوا، رملصصةد أو ىة

 ام فةي العبل بقصد اكمس ب الل  ة بحيث  ك ن المد  ب في أحد الأجهزة البؤ لد سة

.   اخل الببلكد أو خ  جه 

72المادة 
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ممحبةل م ج  الجبعيد البد   ىلش المحصيل العلبي والمةد  ب ومح ةزه ىلةش ذلةك و

. المد   يدالجبعيد جبي  البص   ف الة رد  اخل الببلكد أو خ  جه  البمعلقد ب لعبليد

73المادة 

     ضةة  رجلةةع الإ ا ة أو رةةن    ضةةه اللةة ائا الداخليةةد لمةةد  ب البةة ظ ين ومطةة

. ك  ممهي ورص   ف وبدلا، المد  ب

74المادة 

ة  ب ة كل  و ي مق ع الجبعيد بمد  ب ومأ يل ر ظ يه  السةع   ين واىةدا  ي ره يل

رةةن البجبةة ع الكلةةي للبةة ظ ين سةة   ل  وللحلةة   رحةةل غيةة  % 12وب سةة د لا مز ةةد ىةةن 

السةجل السع   ين، و مي  يد رن مي احةلهي رحل غي  ي رةن غية  السةع   ين فةي

.  البعد له ا الغ ض

75المادة 

ةة  فةة ةة  وف يل ي الةةداخل  ةةمي مةةد  ب ومأ يةةل البةة ظ ين السةةع   ين مةةد   ل  ومةةأ يةل  و  ل

م بيةد والل  ج وفق ال  ارج المي معد في   ا الصد  بهدن مجد د ومط    رهة  امهي و

.ر ظف فأكر 50رن الكلي للب ظ ين رمش بلغ ىد  ي % 6رع  فهي ب س د 

76المادة 

. سمب  ص ن اج  الب ظف ط ا  فم ة المد  ب او المأ يل

77المادة 

والإ ة ب، ممحبل الجبعيد مك ليف المد  ب والمأ يل ومةؤرن مة اك  السة   فةي الة   ب

.كب  مؤرن وس ئل البعي د رن رأكل ورسكن وم قة،  اخليد

78المادة 
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عيةةد مقةة ع الجبعيةةد بمةةد  ب البمطةة ىين لةةد ه  حسةةب الإركةة ن ىلةةش ان ممحبةةل الجب

  كة ن ن ق ، ورصة   ف المةد  ب رةن ريزانيمهة  وببة  فةي ذلةك مة اك  السة   ول ا رةه لة

.المد  ب خ  ج البح فظد

80المادة 

لمةةي  جةة   للجبعيةةد ان م هةةي مةةد  ب او مأ يةةل الب ظةةف وان محبلةةه ك فةةد ال  قةة ، ا

: ص فمه  ىليه في س يل ذلك، وذلك في الح لا، الم لي

79المادة 

لةه انةه غية  إذا ث ت في المق     الص   ة ىن الجهد المي ممة لش مد   ةه او مأ ي

.ج   في ذلك

01

إذا  ةة   الب ظةةف انهةة م المةةد  ب او المأ يةةل   ةةل الب ىةةد البحةةد  لةة لك  ون 

.ى   رق   

02

ت لا  مي اىمب   أي  و ة للب ظةف الا بب افقةد خطيةد رةن إ ا ة الجبعيةد حمةش لة  ك نة

.ىلش حس ب الب ظف ال لصي

81المادة 
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ىةن كةل رع رلد ر ظ يه  ب ةكل لائةق   ة   ا مب رهة  بةأح الهي ورصة لحهي والارم ة ع

.    أو فعل  بع ك ارمهي أو    هي 

82المادة 

:ملمزع الجبعيد بب   لي 

ه أن معطةةي البةة ظ ين ال  ةةت الةةة ع لبب  سةةد حقةة  هي الب صةة ص ىليهةة  فةةي   ةة 

.الةئحد  ون البس س ب لأج  

83المادة 

د والإ ة ان أن مسهل لب ظ ي الجه ، البلمصد كل رهبد ممعلةق بة لم ميأ أو الب ا  ة

معطةي ىلش حسن مط يق أحك ع نظ ع العبل والل ائا والق ا ا، الص   ة ببقمض ه ، وأن

.غ ض للسلط ، البلمصد جبي  البعل ر ، الة رد المي مطلب ر ه  محقيق ل له ا ال

84المادة 

أن مةةدف  للب ظةةف أج مةةه فةةي الزرةة ن والبكةة ن اللةة  ن  حةةد  ب  العقةةد أو العةة ن رةة  

.ر اى ة ر  مقضي به الأنظبد الل صد ب لك 

85المادة 

ل أو أىلةن إذا حض  الب ظف لبزاولد ىبله في ال م ة الي ريد المي  لزرةه بهة  ىقةد العبة

إلش إ ا ة انه رسمعد لبزاولد ىبله في   ه ال م ة ولي  ب عه ىن العبل إلا س ب  اج 

.الجبعيد ك ن له الحق في أج  البدة المي لا  ؤ ي فيه  العبل 

86المادة 
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  لهةةي ان مبةة ا للبمطةة ىين المسةةهية، الة رةةد لأ ام البهةة ع الب كلةةد إلةةيهي ، ومةة ف

.الدىي الة ع

88المادة 

أ ةد ىلش الجبعيد أو أي  لص له سلطد ىلش العب   م د د الب ا  د بعةدع  خة  

رةة  ة رحظةة  ة   ةة ى ل أو نظ رةة  إلةةش أرةة كن العبةةل ، فبةةن وجةةد، لد ةةه مط ةةق بحقةةه 

ي جدو  ب لإض فد إلش العق ب ، ال  ىيد الجزاما، الإ ا  د ال ا ىد الب ص ص ىليه  ف

.البل ل  ، والجزاما، 

87المادة 

عينواجبات الموظفين والمتطو: الفصل الثاني

صة ص ىقةد المقيد ب لمعليب ، والأوار  البمعلقد ب لعبل ر  لي  كةن فيهة  رة   لة لف ن

. العبل أو ال ظ ع الع ع أو الآ اب الع رد أو ر   ع ض لللط 

89المادة 

.البح فظد ىلش ر اىيد العبل 

90المادة 

.هإنج   ىبله ىلش ال جه البطل ب محت إ  ان ال ئيع الب     ووفق م جيه م

91المادة 

. ، الجبعيد الع   د ب لآلا، وب لأ وا، الب ض ىد محت مص فه والبح فظد ىليه  وىلش ربملك

92المادة 
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 رةئةه الالمزاع بحسن السةي ة والسةل ك والعبةل ىةل سةي  ة  وح المعة ون بي ةه وبةين

 صةه وط ىد  ؤس ئه والح ص ىلش إ ض م البسم يد ن رن الجبعيةد فةي نطة ق اخمص

.وفي حدو  ال ظ ع 

93المادة 

 ن مقد ي كل ى ن أو رس ىدة في الح لا، الط  ئد أو الأخط   المي مهد  سةةرد ركة

.العبل أو الب ظ ين فيه 

94المادة 

.   وظي مهالبح فظد ىلش الأس ا  البه يد للجبعيد أو أ د أس ا  مصل إلش ىلبه بس ب أىب

95المادة 

له أو لغي ه الارم  ع ىن اسمغة  ىبله ب لجبعيد بغ ض محقيق  با أو ر  عد  لصيد

.ىلش حس ب رصلحد الجبعيد 

96المادة 

سة  ع إ ع   الجبعيد بكل مغيي   ط أ ىلةش ح لمةه الاجمب ىيةد أو رحةل إ  رمةه خةة  أ

. ىلش الأكر  رن م     حدوث المغيي  

97المادة 

.المقيد ب لمعليب ، والأنظبد والع  ا، والمق ليد الب ىيد في ال ة 

98المادة 
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.ىدع اسمعب   أ وا، الب  أة ورعدامه  في الأغ اض الل صد 

99المادة 

. ىينالارم  ع ىن م غيل أ ل ص غي  رقيد ن في سجة، الب ظ ين أو البمط 

100المادة 

د ن بةأي  حظ  ىلش الب ظ ين طلب الحص   ىلش البس ىدا، المي مقدع للبسةم ي

.ص د ك نت

101المادة 
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:م ف  الجبعيد لب س بيه  اللدر ، الم ليد

102المادة 

.م في  أر كن لل ض م والصةة في رق ا، العبل 1

إىةةةدا  ركةةة ن ر  سةةةب لم ةةة و  الأطعبةةةد والب ةةة وب ، أو ةةة ، ال احةةةد المةةةي 

.محد    الجبعيد

2

ظةف في ح لد وف ة أحد ر ظ ي الجبعيد  ص ن  امب ال ةه  الة ي مة في فيةه الب 

.ل  ثمه ك رةل رهب  ك نت الأ  ع المي ىبل فيه 

103المادة 

 ظف و ك ن ا م اك الب-إن أركن-معبل الجبعيد ىلش إىدا  نظ ع للم في  والا خ   

، ومق ع بإج ام الم مي  ، ال ظ ريد والإ ا  د لم   .ي  ذلكاو البمط ع فيه اخمي    ل

104المادة 

  مسةةملدع للع   ةةد بأسةة–إن أركةةن –معبةةل الجبعيةةد ىلةةش مةة في  ر افةةق ر  سةة د 

.ر س بي الجبعيد ال سبيين والبمط ىين

105المادة 
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لب مظة  للب ظ د الحق في إج  ة أر رد لبدة الأس بي  الأ بعد السة بقد ىلةش المة     ا

 اسطد الجهد ل لا مه ، والأس بي  السمد الم ليد لل ض  و حد  الم     الب جا لل لا ة ب

 ريد ولا الط يد البعمبدة لدا الجبعيد أو ب ه  ة ط يد رصد د رن جهد صحيد حك

  السةمد مق ل  ه  ا، أط  م خ  جيين، ولا  ج   م ةغيل البة أة الع رلةد خةة  الأسة بي

.الم ليد ل لا مه 

106المادة 

جة  ة والب ظ د المي اسم   ، رن إج  ة وض  أج  ك رل لا  حةق لهة  البط ل ةد بةأج  الإ

 نةت  ةد الس   د الع   د ىن ن ع الس د، و دف  له  نصف أجة  الإجة  ة السة   د إذا ك

. اسم   ، في ملك الس د رن إج  ة وض  ب صف الأج 

:  ك ن الأج  ال ي  دف  للب ظ  ، أث  م غي بهن بإج  ة ال ض  ك لآمي

107المادة 

الب ظ د المي أرضت أ ل رن س د في خدرد الجبعيةد لهة  الحةق فةي إجة  ة.1

.وض  بدون أج 

الب ظ د المي أرضةت سة د فةأكر  فةي خدرةد الجبعيةد لهة  الحةق فةي إجة  ة.2

.وض  ب صف الأج 

بعيد الب ظ د المي أرضت ثةث س  ا، فأكر    ع بدم الإج  ة في خدرد الج.3

.له  الحق في إج  ة وض  بأج  ك رل

ص ىلش الب ظ د في ال ةه   الأولةش للحبةل أن م ة    بإخطة   الجبعيةد لإجة ام ال حة

.الط ي الدو ي ىليه  ومق    العةج الة ع ومحد د الم     الب جا لل لا ة

108المادة 
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لةش م اىي الجبعيد في محد د فم ة الإ ض ع  غ د وظ ون الب ظ د ر  أركن ذلك، وى

.الب ظ د المقيد ب لجدو  الب ظي ل لك

109المادة 

معةةد الجبعيةةد أرةة كن ل احةةد الب ظ ةة ، ببعةةز  ىةةن ال جةة   وىلةةش الب ظ ةة ، ضةة و ة 

. ة الاحم  ع في البل ع والبظه  والمقيد ب لع  ا، والمق ليد لب ىيد في ال

110المادة 
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ن المعيةين  مي معيين الب ظ ين ىلش وظ ئف ذا، رسبي ، ور اص  ، رعي د، و كة 

ي الب م ةد وفق ل للب م د البحد ة لل ظي د، و ب ا الب ظف ى د المعيين أو  ر ب ط فة

أجة  أك ة ، البعين ىليه  ط ق ل لسلي ال وامب البعمبد ر  لي  م ق في ىقد العبل ىلةش

ي أو مةة ا لج ةةد الم ظيةةف أ ليمةةه لأن  كةة ن ىلةةش   جةة ، رمقدرةةد فةةي الب م ةةد المةة

(.انظ  سلي ال وامب في نه  د   ا ال ظ ع) سمحقه  

111المادة 

 ، مُؤ ا أج   الع رلين ب ل     السع  ي، وُ لةزع صة حب العبةل بسةدا    خةة  سة ى

  جة   ولا. العبل، وذلك بحد أ صش في الي ع الس ب  والع  ون رن كل  ه  رية ي

  ة خة  ج مأخي  ص ن الأج  بعد الي ع الرةث ن، إلا في ح   وجة   ظة ون اسةمر  ئيد ر ة

ةة  إ ا ة الجبعيةةد، و ةةمي مح  ةةل الأجةة   ر   ةة ة إلةةش الحسةة ب ، ال  كيةةد للعةة رلين ، وفقل

:وُ  اىش في ص ن الأج   ر   لي. ل نظبد البعمبدة

112المادة 

.ُ ص ن الأج  للع رلين بأج   ه ي في نه  د كل  ه 

.دُ دف  أج  الع رلين ب لي ريد أو الس ىد أو ب لقطعد بص  ة أس  ىي

ا، في ح   انمه م ىة د العبل، مُدف  جبي  البسةمحق ، الب ليةد للع رةل فة  ل
.ر  لي  مي الام  ق بين الط فين ىلش خةن ذلك

إذا م ك الع رةل العبةل  ون إ ةع   رسة ق، فيُصة ن لةه الأجة  البسةمحق ىةن
.لعبلالبدة المي ىبل به  خة  ردة لا ممج و  س عد أ  ع رن م     م كه ل

الانمه م مُص ن أج   العبل الإض في خة  فم ة لا ممج و  ثةثد أ  ع رن م    
.رن أ ام العبل الإض في، ر  لي ُ م ق ىلش خةن ذلك

فةةي حةة   م افةةق ر ىةةد صةة ن الأجةة   رةة   ةة ع ال احةةد الأسةة  ىيد أو إحةةدا العطةةة، 

  ةال سبيد،  مي مقد ي ص ن الأج   ليك ن في   ع العبل الس بق لملك الإج

113المادة 
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وك لةد  ج   للب ظف م   ض رن  لم  ه لاسمةع أجة ه أو رسةمحق مه، وذلةك بب جةب

 ة  ةة ىيد أو م ةة  ض خطةةي ر  ةة  ر ةةه، ىلةةش أن  ةةمي المصةةد ق ىليةةه رةةن   ةةل إ ا

.ال ؤون الإ ا  د والب ليد في الجبعيد أو رن البد   الم  ي ي

114المادة 

. حق للجبعيد إنه م ىقد الب ظف  ون ر حه رك فأة نه  د اللدرد

 ة  ن ُ عد ر ظف الجبعيد ر قطعل  ىن العبل إذا مج و  غي به ى  ة أ  ع رمم ليد أو ى

ه  خةة    رل  رم   د خة  الس د ال احدة،  ون مقد ي ى   مق له الجبعيد، و ون إبةغ

:نصف ردة الغي ب ىلش الأ ل

115المادة 

ة  لبة  إذا ك ن الب ظف الب قطة  ىلةش ك  لةد الجبعيةد، مُلصةي رسةمحق مه وفقل

. م مب ىلش الانقط ع رن أحك ع ممعلق ب لمغيب ىن العبل أو اله وب

مةه أر  إذا ك ن الب ظف محت ك  لد جهد أخ ا، فيُ لغ ىةن انقط ىةه ومع رةل ح ل

.بب   م افق ر  الأنظبد البعب   به  في ح لا، اله وب

فقةةد لا ُ سةبا للب ظةةف البمع  ةةد ب سةمقداع أفةة ا  أسةة مه إلا بعةد الحصةة   ىلةةش ر ا

.ظي يخطيد رس قد رن إ ا ة الجبعيد،    طد ألا  ؤث  ذلك ىلش رسم ا أ ائه ال 

116المادة 
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.جد م كل سلي ال وامب رن سمد ر امب م مبل كل ر م د ىلش خبسد ى     

117المادة 

بةل  مي ص ن ال وامب بعةد خصةي أي ر ة لغ رسةمحقد للجبعيةد وذلةك فةي نطة ق الع

.بأحك ع   ا ال ظ ع

118المادة 

محبةل أي مأخي  في ص ن ال امةب بسة ب ىةدع اكمبة   بي نة ، الب ظةف لة لك ال ةه  في

ب لحسةي نميجمه  الب ظف ن سةه، سة امل ببسة  ىمه لإكب لهة  أو اىمبة   ال امةب ال ةه ي

.ال ي  ط بق   ا المقصي 

121المادة 

يك أو      الب ظف ى د اسمةع  ام ه أو أي ر  لغ نقد د  ي رةن حق  ةه ىلةش ال ة

حق مه الك ف البعد له ا الغ ض، وللب ظف أن   كةل رةن   ة م لقة ض  ام ةه ورسةم

د أو رةن لدا الجبعيد وذلك بب جب م   ض كم بي ر    ر ةه لبةد   ال ةؤون الب لية

(.17نب ذج   ي )   ب ى ه بعد اىمب  ه رن البد   الم  ي ي وفق 

122المادة 

جةةد   )ى ةةد معيةةين رةةد   لا  سةةم في البؤ ةةل العلبةةي البطلةة ب ل ةةغل ال ظي ةةد 

    ة  بةد  ، مُص ن له البلصص ، وال دلا، البق  ة ل ظي ةد البةد   ب ىم(ال ك ل    س

 ة ا ط يعد ىبل، وذلك إلش حين حص له ىلش البؤ ل البطلة ب، وُ  ةم ط لاىمبة  

.الإج ام ر افقد رجلع الإ ا ة

119المادة 

ش في ح   حص   البد   البعين ببؤ ةل أ نةش رةن البؤ ةل البطلة ب لل ظي ةد ىلة

 ممغيةة ،   جةةد ال كةة ل    س أث ةة م فمةة ة  ةةغله للب صةةب، فةةإن رلصصةة مه ال ظي يةةد لا

.ومُع ض س  ا، خدرمه للمقييي رن   ل رجلع الإ ا ة

120المادة 
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السةع   د، ُ دف  أج  البد   الم  ي ي وك فد البسمحق ، الب ليةد البقة  ة لةه ب لعبلةد

.رن نظ ع العبل السع  ي( 90)وذلك وفقل  لأحك ع الب  ة 

123المادة 

، وُ صة ن فةي ُ سمحق  امب البد   الم  ي ي ابمدامل رن م     ر    مه ال عليةد للعبةل

.نه  د كل  ه  رية ي

124المادة 

قةد أو ملةف في ح   مس ب البد   الم  ي ي، نميجد للطأ أو رل ل د للمعليب ،، فةي ف

ُ عةد أو إمةن أي رن الآلا، المي مبملكه  الجبعيةد أو الب ضة ىد محةت ىهدمةه، فإنةه

.رسؤولال ىن ذلك وفقل  لب  مقضي به الأنظبد ذا، الصلد

125المادة 

كة ن إذا ث ت أن الضة   نة مج ىةن مصة ن البةد   الم  ية ي وبإ ا مةه الب  ة  ة،  ون أن  

ن أجة ه، نميجد للطأ الغي  أو ظ ن  ه ي،  حق للجبعيد ا مطة ع الب ة لغ البسةمحقد رة

.رن نظ ع العبل السع  ي( 91)وذلك وفقل  لب  نصّت ىليه الب  ة 

126المادة 

ص لا  ج   اللصي رن أج  البد   الم  ي ي لقة م أي رط ل ة ، أو حقة ق ذا، طة ب  خة 

ليهة   ون الحص   ىلش ر افقد خطيد ر ه، وُ سمر ش رن ذلةك الحة لا، الب صة ص ى

.رن نظ ع العبل السع  ي( 92)في الب  ة 

127المادة 

أن ممجةة و  نسةة د الب ةة لغ البحسةة رد رةةن أجةة  البةةد   –محةةت أي ظةة ن –لا  جةة   

 ليةد خةةن الم  ي ي البسمحق رقدا  ال صف، ر  لي مق    ي د مسة  د اللةفة ، العب

ه  ح جةد ذلك، س ام رن خة  ث  ، ر           ة نس د الحسي، أو رن خة  ر   ر ت لد 

أكرة  رةن وفي   ه الح لةد، لا ُ صة ن لةه. البد   الم  ي ي إلش ر لغ    ق نصف أج ه

.ثةثد أ ب ع أج ه بأي ح   رن الأح ا 

128المادة 
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، (95)، (94) اىش ى د ا مط ع جزم رن أج  البةد   الم  ية ي ب لجبعيةد رة  جة م بة لب ا   ُ 

.رن نظ ع العبل السع  ي( 97)، (96)

129المادة 

البدلات: الفصل الثالث

بةدلا، معطةش للب ظةف رمةش مة ف ، فةي حقةه  ة وط الحصة   4 ق    ا ال ظة ع 

  ة  د لهة  ىليه  بم صيد رن  ئيع القسي واىمب   البةد   الم  ية ي وإ ا ة البة ا   ال

بد  نقل، ط يعد: )و ي ال دلا، الم ليد( 16نب ذج   ي )وفق نب ذج ص ن ح فز أو بد  

  فةي و ةأمي م صةيله( ىبل، امص لا،، انمداب، بد  ىبل ريةداني، بةد  ىبةل ر سةبي

.الب ا  الم ليد

130المادة 

وذلةةك إرةة  ( 16نبةة ذج   ةي ) ةمي اخميةة   ط  قةد صةة ن ال ةد  فةةي نبة ذج اىمبةة   ال ةد  

، أو حسةب الاىمبة   لة لك ال ةه  رةن   ئةيع ب كل  ائي  ض ن ل امب الب ظف  ه   ل

.القسي الب    

131المادة 

. ةرن  امب الب ظف الأس سي  ض ن الش  ام ه حسب معبيد الإ ا% 10   ر لغ : بد  ال قل

132المادة 

      ضة ن ل امةب الب ظةف الأس سةي ( 400-200)   ر لغ  م اوح بين : بد  ط يعد ىبل

.  ه    ب كل  ائي وذلك لل ظ ئف المي مسمدىي ذلك

133المادة 
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ام هي  حد  للب ظ ين ال  ن  ق ر ن بإج ام رك لب ، العبةل رةن  ة : بد  الامص لا،

:ال لصيد س امل الج ا  أو الر بت وُ ص ن   ا ال د  بإحدا الأر   الم ليد

134المادة 

.رقط ىد مض ن لل امب(     150)بب لغ •

.ب  م  ة اسمل اج بط  د الامص   البدف ع•

ةف و   ر لغ رقط ع ُ ضة ب فةي ىةد  أ ة ع الانمةداب، وُ عطةش لبةن ُ ك: بد  الانمداب لَّ

، (9ج   ةي نبة ذ)بعد ر افقد  ئيع القسي والبد   الم  ي ي وفق خ  ج الب طقد بعبل 

:ب لإض فد إلش رص   ف الس  ، و  ضحه الجدو  الم لي

135المادة 

رلح ظ ،الب م دبد  الانمداب لي ع

للب ظ ين    250

  ا الب لغ   بل الب اصة،

والإى  د والسكن ىدا م اك  

.الس   أو رص   ف الس   ب ال 

ل ؤس م الأ س ع ورد ام الإ ا ا،    350

للإ ا ة الم  ي  د    450

ىبلةه محسب ال  ق ، الب    إليه  في الب  ة الس بقد رن و ت رغة   ة الع رةل لبقة 

.إلش و ت ى  مه وفق البدة البحد ة له رن   ل الب  أة

136المادة 

 ا ة أو لا  ج   انمداب الب ظف لأكر  رن ر ة خة  ال ه  الا ب ىمب    ئةيع رجلةع الإ

.رن    ب ى ه

137المادة 
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  لةل  ج   للجبعيد انمداب رمط ع لبهبةد خة  ج رقة  العبةل الب مبةي إليةه، ب ة ط ألا

 قةة ، ذلةةك ب لمزارةة ، البمطةة ع ال ظي يةةد او ال لصةةيد ال اج ةةد، وممحبةةل الجبعيةةد ن

.انمدابه او  ص ن له بد  انمداب ر  سب له وللبهبد المي  ؤ  ه 

138المادة 

ض  حق للبةد   الم  ية ي بعةد اىمبة    ئةيع الجبعيةد إ ة ا  ح رة ن الب ظةف رةن بعة

ف ال دلا، كعق بد رمش أ     ا الح ر ن كعق بد نميجةد رل ل ة ، ظهة ، رةن الب ظة

(. اج  ب د العق ب ،( )18نب ذج   ي )واسمحق ىليه  ذلك الجزام وفق إج ام جزائي 

139المادة 

.رن أصل ال امب الأس سي%( 10) ص ن للب ظف بد  ىبل ريداني  ع    

140المادة 

.رن أصل ال امب الأس سي%( 15) ص ن للب ظف بد  ىبل ر سبي  ع    

141المادة 
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 ظ ين معد الجبعيد مق     ىن الأ ام بص د  و ة سة   د او نصةف سة   د لجبية  البة

:ممضبن الع  ص  الم ليد

142المادة 

(.الك  مة)البقد ة ىلش العبل و  جد امق نه  1
.سل ك الب ظف وردا مع ونه ر   ؤس ئه و رةئه وىبةم الجبعيد 2

.الب اظ د 3

  ه رةن ُ عد المق    السة  ي لأ ام الب ظةف رةن   ةل  ئيسةه الب   ة ، وُ عة ض لاىمبة

(.ص حب الصةحيد)الجهد البلّ لد 

143المادة 

: قيي أ ام الب ظف في المق    بإحدا المقد  ا، الم ليد

144المادة 

ا•.ربم  • .ضعيف•.رق   •.جيد•.جيد جدل

ة   مي إ ةع   الب ظةف ب ميجةد مق  ة  الأ ام فة   اىمبة  ه، و حةق لةه مقةد ي مظلة ي وفقل

.للإج اما، الب ص ص ىليه  في   ه الةئحد

145المادة 

ىلةش أن  لمزع ال ئيع الب     بإىدا  مق    س  ي ىن أ ام كل ر ظف محةت إ ة افه،

يهة  الب ظةف ُ  جز ذلك ر  نه  د كل س د رية  د، و  بل المق    ال م ة المي ىبةل ف

ا ر ه .خة  الع ع، س ام ك نت ك رلد أو جزمل

146المادة 

 ب إج  ة، في ح   مع   ىلش ال ئيع الب     إىدا  المق    الس  ي لأ ام الب ظف بس

لمق  ة  ر ض، أو أي ظ ن آخ ، فيج   ل ئيسه الأىلش أن ُ كلف رن  ة اه ر  سة ل  لإىةدا  ا

.ب لم سيق ر  الإ ا ة البع يد

147المادة 
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: مي اسملداع نب ذج مقييي الأ ام ال ظي ي في إحدا الح لا، الم ليد

148المادة 

ة السة   د معم   أ ل ردة لمقييي الب ظف الجد د بعد م سةيبه لحصة له ىلةش العةةو

.الر بمد  ي سمد أ ه  رن م     المعيين، بب  فيه  ال م ة المج   يد

149المادة 

ييي ر ظ يةه  عم    ئيع القسي أو ال ئيع الب     رسؤو  رسؤوليد ر    ة ىن مق

(.2-8)ور ؤوسيه، ومقد ي المقييي في ال م ا، الب ص ص ىليه  في الب  ة 

150المادة 

 ا  لط  الب ظف بصة  ة رةن المق  ة  فة   اىمبة  ه و حةق للب ظةف ان  ةمظلي رةن  ة

.المق   

151المادة 

.ى د انمه م ال م ة المج   يد للب ظف الجد د لاسمكب   الم سيي

.كل أ بعد أ ه  لةسم   ة ر ه في المقييي الس  ي للب ظف

ب ظةف ال]  ل انمه م الع ع البية ي لمحد ةد ىةةوة الأ ام السة   د، ولمحد ةد 

.لملك الس د[ البر لي للع ع البية ي
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  ةة   و  ةةم ط لبةة ا العةةةوة أن  كةة ن  ةةد ( 400) سةةمحق البةةد   ىةةةوة سةة   د بقيبةةد 

.أرضش س د ىلش معيي ه

152المادة 

. مي ر ا العةوة رن ىدره في ض م الب كز الب لي للب  أة

153المادة 

دو ي ان  ك ن الب ظف رؤ ةل لاسمحق ق العةوة الدو  د رمش حصل فةي مق  ة ه الة

ن ىلش   جد جيد ىلش الأ ل بعد رضي س د ك رلةد رةن مة     المح  ةه ب للدرةد او رة

.م     حص له ىلش العةوة الس بقد

154المادة 

عه  فةي  ج   لإ ا ة الجبعيد ر ا الب ظف ىةوة اسمر  ئيد وفقل  للضة ابط المةي مضة

.  ا ال أن

155المادة 

يةد  سمحق الب ظف ىةوة س   د في نه  د كةل ىة ع رة لي إذا حصةل ىلةش مقةد   ج

ا فةأكر  فةي مقة  ي الأ ام الة ظي ي ب ة ط رضةي  ا ىلةش ر   ة مه او رةن 12جدل  ةه ل

  الأ ام م     حص له ىلةش العةةوة السة بقد، و ةمي اسةمحق ق العةةوة ب ة مل ىلةش مق  ة

:ال ظي ي وفق الامي

156المادة 

المقد  

رن أصل الب ب ط الأو  للبسم ا% 4 ب ا ىةوة ببقدا  ربم  

ا رن أصل الب ب ط الأو  للبسم ا% 2 ب ا ىةوة ببقدا  جيد جدل

لا  ب ا ىةوةجيد

.  جه له خط ب م  يه لمحسين رسم ا الأ امر ضي

 مي الاسمغ  م ى ه بعد   ا  رن رجلع الا ا ةغي  ر ضي
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ب  عطش الب ظةف ىةةوة سة   د ث بمةد و ةي نسة د رةن أصةل ال امةب، ومصة ن حسة

:مقد   الب ظف في المقييي الس  ي و ي ك لم لي

157المادة 

ممتازجيد جداجيدالتقدير 

ر بمد نس د العةوة الس   د ال

رن أصل ال امب
3%4%5%

 ظةف  ةد   م ط لحص   الب ظف الجد د ىلش العةوة الس   د الر بمد ان  كة ن الب

ا او( ثةثد أ ه )أرضش ال م ة المج   يد  مي م سيبه وبمق  ي الأ ام لا  قل ىن جيد جدل

(.بدا د الع ع البية ي الجد د)1/1  ل انمه م ال م ة المج   يد ىلش ان  ك ن ذلك   ل 

158المادة 

 عطةةش الب ظةةف ىةةةوة أ ام مضةة ن لأصةةل ال امةةب رةة  بدا ةةد كةةل ىةة ع رةةية ي إذا 

:  اسم فش ال  وط الم ليد

.مقييي لأ ائه ال ظي ي لا  قل ىن جيد جدال •

.دأن  ك ن  د أرضش في العبل سمد أ ه  فأكر    رلد لل م ة المج   ي•

159المادة 

أ ل رن جيد جدال جيد جدال ربم  شرط التقدير الحاصل عليه

 ح ع ىةوة الأ ام%4%5نسبة علاوة الأداء من الراتب الأساسي

:رع  لد احمس ب ر لغ ىةوة الأ ام رن ال امب الأس سي

.النتيجة= نسبة التقويم × 100÷ الراتب

160المادة 
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 لهة  ثةي مدف  ىةوة الأ ام للب ظف لبدة س د ب  مل ىلةش مقيةيي أ ائةه للسة د المةي  

قيةيي مح ن ب ه  د الع ع، ومعمبةد ىةةوة الأ ام الجد ةدة للسة د الجد ةدة ب ة مل ىلةش م

.أ ائه الجد د لس د العبل الأخي ة

161المادة 

ة الأ ام او ىةةو( الم  يةد) حق لإ ا ة الجبعيد ح ر ن الب ظف العةوة الس   د الر بمةد 

ي حسب ظ ون ريزانيةد الجبعيةد او كعق بةد مأ   يةد رمةش ا ة  ذلةك فةي اجة ام جزائة

ب اخة  نميجد لإخة  الب ظف ب ي رن أنظبد وآ اب وسل كي ، الجبعيةد او لأي سة 

ام مةة اه ر  سةة ل  لةة لك او حصةة   الب ظةةف ىلةةش مقةةد   ا ةةل رةةن جيةةد فةةي مقيةةيي الأ 

.الس  ي

162المادة
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:وط الم ليد ك ن الب ظف رسمحقل  للم  يد الش وظي د اىلش رمش م اف ، فيه ال  

164المادة 

. غ   ال ظي د الب ا  الم  يد له  فعةل  1

د المي   ا  أن مم ف  في الب  ا للم  يد البؤ ة، والل  ا، البطل بد لل ظي 

.أن    ش إليه 

2

.حص له ىلش   جد ربم   في اخ  مق  ي ل  ام ال ظي ي 3

.حص له ىلش رسم ا ف ق البم سط ىلش الأ ل في آخ  مق     و ي 4

.ر افقد ص حب الصةحيد 5

لم  يةد إذا م اف ،   وط الم  يد ل ظي د اىلش في أكر  رن ر ظةف فةأن الب  ضةلد ل

:  ك ن حسب البع  ي  الم ليد

165المادة 

الك ةةة مة الأىلةةةش، ومحةةةد  ب جميةةة  ه لاخم ةةة  •

.البع فد ال ظي يد

.اجمي   الاخم    الإ ا ي•

  ي الح صل ىلش مقد   ربم   في نب ذج مقة•

.الا ام

.اجمي   البق بلد ال لصيد•

الح صةةةل ىلةةةش  و ا، مد   يةةةد او  ةةةه  ا، •

.ىلبيد

.الا دريد•

.الأك   س ل •

طل ةد ى د ال ظة ئف البم)اجمي  ه اخم    اللغد •

(.للغد أج  يد

  ي الحص   ىلش مقد   ربم   في نب ذج مق•

(. 14نب ذج   ي)الأ ام 

المةةي  جةة   لإ ا ة الجبعيةةد رةة ا الب ظةةف م  يةةد اسةةمر  ئيدا وفقةة  للضةة ابط

.مضعه  في   ا ال أن

6

ا أ ائةه، ولا مُعد الم  يد وسيلد للمقدع والمط   ال ظي ي للب ظةف ومة م ط ببسةم 

.معد بأي ح   رن الأح ا  اسمحق  ل  رلزرل  ىلش الجبعيد مج ه ر ظ يه 

163المادة 
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ث ى د م  يد الب ظف رن ر م ةد الةش ر م ةد أخة ا فإنةه  أخة  الد جةد الأىلةش رةن حية

.ال امب في الب م د الجد دة او ر    ا  ه 

166المادة 

ةةل للم  يةةد للب  فسةةد فةةي الحصةة   ىلةةش البكةة ن الةة ظي  ي  مقةةدع الب ظّةةف البؤ َّ

.ومقد به لإ ا ة الب ا   ال    د( 15نب ذج   ي )ال  غ  بمع  د 

167المادة 

 ضةلد  مي ال ظة  فةي م  يةد البة ظ ين رةن رسةم ا الةش رسةم ا اىلةش ر ةه والب 

: بي هي بعد محقق الامي

168المادة 

.أن  ك ن رضش ىلش ىبله فم ة لا مقل ىن س د رن رسم اه الح لي

.أن  ك ن ح صةل ىلش مقد   ربم   في مق  ي الأ ام ال ظي ي

.انض  طه في  واره وذلك بعدع غي بد بدون ى   رق   

  والبةد   أن  ك ن له أث  واضا في مط    ىبله رن خة   ه  ة  ئيسد الب   ة

.الم  ي ي وم  يعهب  ىلش ذلك

 ا  أن لا محمسب البةد  الآميةد لغة ض إكبة   رةدة الل ة ة البطل بةد لل ظي ةد المةي  ة

:   ش إليه 

.ردة الاج  ة الاسمر  ئيد.1

.ردة الإى  ة.2

.ردة الابمع ث أو الا     أو الإج  ة الد اسيد إذا لي  محقق الغ ض رن أي ر ه .3

.ردة الغي ب إذا لي محمسب إج  ة  سبيد.4

.ردة الإ ق ن ىن العبل.5

169المادة 
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الب ظةةف الب  ةةا لةنمقةة   رةةن رسةةبش وظي ةةي فةةي ر امةةب رعي ةةد إلةةش رسةةبش 

 ةم ط  اخل ن ع القسةي الة ي   مبةي إليةه،  ُ " م  يد"وظي ي آخ  في ر امب أىلش 

، و أخةة  ر افقةةد  ئةةيع القسةةي وإ ا ة البةة  ا   لةةه أن  سةةمكبل  ةة وط الم  ةةيا أولال

، ولا ُ  م ط أخ  ر افقةد  ئةيع القسةي فةي (11نب ذج   ي )ال    د، وُ سملدع ل لك 

ا إلش رسبش آخ  بب م د أىلش فةي  سةي آخة ، و ك ةي فةي ذلةك ح لد أحقيمه للم  َّ

.اسمكب   ال  وط وأخ  ر افقد إ ا ة الب ا   ال    د

170المادة 

في ح لةد انمقة   الب ظةف رةن رسةبش وظي ةي إلةش رسةبش وظي ةي آخة  في قةش

الجد ةد الب ظف محت المج بد لل ظي د الجد ةدة لبةدة ثةثةد أ ةه ، ولة ئيع القسةي

فة  بة لك لإ ا ة ا لبة ا   الحق فةي مق  بةه ببة   سةمحقه فةي نه  ةد  ة ه ال مة ة وال َّ

.ال    د لامل ذ الة ع

171المادة 

 يةد إلا لا  ج   ال ظ  في م  يد الب ظف البحة   إلةش المحقيةق أو البح كبةد المأ  -

.بعد ظه   نميجد ر  نسب إليه نه ئي ل 

.لا  ج   الجب  بين أكر  رن م  يد خة  الس د ال احدة-

ي ليع   ط ل أن م افق الم  يد     ة فةي الأجة  رة  لةي  كةن  امةب الب ظةف الحة ل-

  سةب رة   قل ىن الحد الأ نش للد جد المي   ي إليه ، ى دئ   مي   ة  ة  ام ةه ليم

.إليه الب  شبدا د  امب الد جد 

172المادة 

أو   م ط لانمق   ر ظف رن  سي إلةش  سةي آخة  ىلةش ن ةع البسةبش الة ظي ي

، وأخة  ( 10نبة ذج   ةي )ىلش رسةبش وظي ةي آخة  مع  ةد نبة ذج نقةل خدرةد ر ظةف 

ر افقد  ؤسة م الأ سة ع البع يةين ورةد ام الإ ا ا، البع يةد وإكبة   بة  ي الإجة اما،

.الإ ا  د ر  إ ا ة الب ا   ال    د

173المادة 
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في ةةم ط المقيةةد ( إىةة  ة)ى ةةد ح جةةد أي جهةةد أخةة ا للةةدر ، أحةةد رةة ظ ي الجبعيةةد 

:ب لض ابط الم ليد

174المادة 

:يد بكن لبجلع الإ ا ة ر ا الب ظف م  يد اسمر  ئيد وفق ل للض ابط الم ل

175المادة 

1
.ممقدع الجهد ط ل د الإى  ة بلط ب  سبي لإ ا ة الجبعيد

2
بصة لا   م ط لق    الإى  ة ر افقد ال ئيع الب   ة  وإ ا ة الجبعيةد ببة  لا  لةل ب

.الجبعيد وسي  العبل فيه

3
 امةةب" ط ل ةةد الإىةة  ة"لا ممحبةةل الجبعيةةد أي م عةة ، ر ليةةد وملمةةزع الجهةةد الأخةة ا 

.الب ظف ىن فم ة الإى  ة البعمبدة رن إ ا ة الجبعيد

4
أ صةش رةدة  بكةن إىة  ة الب ظةف خةلهةة   ةي سةمد أ ةه   بكةن مبد ةد   لبةة ة 

.واحدة فقط

5
. لض  المبد د ى د طل ه لجبي  ال  وط الس بقد

إذا حصةةةل ىلةةةش مقيةةةيي ربمةةة   

.في أخ  ثةث مقييب ،

خل  رل ه رةن أي رةحظة ، أو 

.ىق ب ،
م ةكيل لج ةد و  اسةد إنجةة  ا،

.ورس  ب ، الب ظف
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 حةةق لإ ا ة الجبعيةةد نقةةل الب ظةةف رةةن وظي ةةد لأخةة ا أو نقلةةه خةة  ج رقةة  ىبلةةه إذا 

.ا مضت رصلحد العبل ذلك

176المادة 

إ  رمةه لا  ج   نقل الب ظف رن رق  ىبله الأصلي إلش رك ن آخ   قمضي مغيي  رحل

 وع إذا ك ن رن  أن   ا ال قل أن  لحق ب لع رل ض  ال جسيب ل ولي  كةن لةه سة ب ر ة

.مقمضيه ط يعد العبل

177المادة 

ه فةي  سمحق الب ظف الب ق   ن قة ، نقلةه ورةن  عة لهي  ة ى ل ربةن  قيبة ن رعة

.م     ال قل ر  ن ق ، نقل أرمعمهي ر  لي  كن ال قل ب  م ىلش  غ د الع رل

178المادة 



الباب العاشر

الإجازات
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: و ي- أمي م صيله -مص ف الإج  ا، ب لجبعيد إلش خبسد أن اع 

اسمر  ئيد-بدون  امب -ر ضيد -الاضط ا  د -اىمي   د 

179المادة 

د أن لا  حةةق للب ظةةف الجد ةةد المبمةة  بإج  مةةه الاىمي   ةةد أو المةةي بةةدون  امةةب إلا بعةة

.رن ىبله ب لجبعيد" ثةثد أ ه " بضي ال م ة المج   يد 

180المادة 

رة  أخة  ( 12نبة ذج   ةي )للحص   ىلش إج  ة  لمزع الب ظف بمع  د نب ذج طلب إج  ة 

ظبةد م  ي   ئيع القسةي واىمب   ة  لةدا إ ا ة البة ا   ال  ة  د وفةق الأحكة ع الب 

.لإج  ا، الب ظ ين في   ا ال ظ ع

181المادة 

  بهة  ى د انمه م خدرد الب ظةف فإنةه  سةمحق المعة  ض ىةن الإجة  ا، المةي لةي  مبمة

، ىلةش بعد  أ  ع الإج  ا،-بدون بدلا،-فيُص ن له بد  إج  ة  ع    ال امب الأس سي 

.ألا  مج و  رجب ع أ  ع الإج  ا،  صيد ثةث س  ا، رمم ليد

182المادة 

:  الم لي سمحق الب ظف المبم  بإج  ة  سبيد ردف ىد الأج  ل ىي   والحج ىلش ال ح

183المادة 

الب   ك أ بعد أ  ع م دأ رن الي ع الس بق لأخ    ع رن  ه   رض ن: إج  ة ىيد ال ط 

.حسب مق  ي أع الق ا

.ع فدأ بعد أ  ع م دأ رن الي ع الس بق لي ع ال   ن ب: إج  ة الحج وىيد الأضحش
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للب ظف الة ي أرضةش (   ر ل 30)إج  ة س   د ردف ىد الأج   د    : الإج  ة الاىمي   د

. للب ظف ال ي خدرمه أ ل رن خبع س  ا،(   ع21)س  ا، و 5

184المادة 

.ة  ل م  ع الإج  ة الاىمي   د ىلش فم مين كحد أىلش خة  الس د لا  مي مج و    إط

185المادة 

.دمؤخ  الإج  ة الاىمي   د ب  مل ىلش  صيد أ  ع ىبل أرض    الب ظف في الجبعي

186المادة 

.  ردلا  حق للب ظف مأخي  أخ  إج  مه الاىمي   د لز   ة  صيد إج  مه ل ى اع الق

187المادة 

عمبةدة رةن   م ط مقد ي الإجة  ة الاىمي   ةد أو الاسةمر  ئيد لإ ا ة البة ا   ال  ة  د ر

بةأي طلةب  ئيع القسي   ل م     اسمحق  ه  بأس  ىين ىلةش أ ةل مقةد  ، ولا ُ عمةد

ع بعد المبم  ب لإج  ة الاىمي   د ومحسب في   ه الح لد غي ب . قدَّ

188المادة 

طة  ئ  بكن للب ظف أخ  إج  ة اضط ا  د ى د الاحمي ج له  لس ب: الإج  ة الاضط ا  د

د ن، ال الة: )ك ل في ، أو الح ا ث ونح    فيبة   معلةق بة لب ظف أو أحةد   ابمةه، و ةي

و عطةش الب ظةف إجة  ة خبسةد أ ة ع ( الزوجد، الأب  م، الإخ ة، الأخ ا،، والةدي الزوجةد

.في ح لد ال ف ة لأحد أ   به الب ك   ن أىةه

189المادة 

ي لا  حق للب ظف البط ل د بإج  ة اضةط ا  د فةي غية  الظة ون الط  ئةد البحةد ة فة

.الب  ة الس بقد

190المادة 
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ي  حصةل لا معم   الإج  ة الاضط ا  د حق ل ركمس  ل للب ظف  حق له البط ل ةد بهة  رة  لة

.للب ظف ظ ون ط  ئد م    أخ ه له    ل انمه م الع ع البية ي

191المادة 

.ال صيد الس  ي للب ظف رن الإج  ة الاضط ا  د خبسد أ  ع فقط

192المادة 

ذا رضةش لا مق ل أي وث ئق  سبيد لب   ا، الغي ب أو الإج  ا، الاضط ا  د أو الب ضيد إ

.ىليه  فم ة أس  ع، وب لم لي ملصي ر    ة رن ال امب

193المادة 

:  الم لي  م ط للإج  ة الب ضيد إحض   مق    ط ي ومك ن ىلش ال ح: الإج  ة الب ضيد

194المادة 

ش الرةث ن   ر ل الأول

.ب امب ك رل

30

يةد السةم ن   رة ل الم ل

.برةثد أ ب ع ال امب

60

ي الرةثةة ن   رةة ل المةة

ملي ذلك بدون  امب

30

نةةه لا  سةةبا للب ظةةف البةة  ض ان     ةة  ىبلةةه الا إذا  ةة   الب جةة  الصةةحي البعمبةةد ا

ل ولا   ي رن ر ضه وأص ا     ال ىلش ر    ة ىبله وأنه لا خط  ىليه رن أ ام العبة

.ض   ر ه ىلش رل لطد  رةئه في العبل

195المادة 
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لا معطةش إجة  ة بةدون  امةب إلا فةي أضةيق الحة لا، ى ةد ن ة    صةيد: إج  ة بدون  امب

الب ظف رن الإج  ة الاىمي   د رة  ح جمةه الب سةد لأخة  الإجة  ة، ب ة ط أخة  ر افقةد

بضةي ال ئيع الب     وىدع إخةله  ب لعبل واىمب   إ ا ة الب ا   ال  ة  د، وبعةد أن  

   ىقد ردة لا مقل ىن س د ىلش  أس العبل ىلش ألا مز د الإج  ة ىن ثةثد أ ه  و عم

العبل ر   ف ل خة  ردة الاج  ة إذا  ا ، ىن خبع وى   ن   ر ل رة لي  كة ن   ة ك 

.ام  ق خةن ذلك بين إ ا ة الجبعيد والب ظف

196المادة 

:وم بل ر   لي: الإج  ة الاسمر  ئيد

197المادة 

إجةةة  ا، الاخم ةةة  ا، الد اسةةةيد للبةةة ظ ين

 ع الدا سةةين ب ةة ط إحضةة   إفةة  ة ب لانمظةة

.في أ  ع الاخم    رن جهد الد اسد

ب ظف أس  ع  عطش كإج  ة اسمر  ئيد لل

مي البمزوج اىم   ال رن   ع  واجه ىلش ان  

مقةةد ي طلةةب الاجةة  ة ببةةدة لا مقةةل ىةةن 

.أس  ىين   ل م     الزواج   د إج  ة خبسد أ  ع س ام رمم ليد أو رم 

 ين في الس د كحة افز م ةجيعيد للبة ظ

ي البمبيةةةةز ن والب ضةةةة طين فةةةةي أ ائهةةةة

لأىبةةةةة لهي،  قةةةةة ع ب ىمب   ةةةةة  البةةةةةد   

  الم  يةةةة ي ب لم سةةةةيق رةةةة  إ ا ة البةةةة ا 

.ال    د و ئيع القسي
إجةة  ة ثةثةةد أ ةة ع مبةة ا للب ظةةف ى ةةدر  

.   ق بب لد
لي إج  ة س عد أ ة ع مبة ا للب ظةف البسة

الةة ي   غةةب فةةي أ ام ف  ضةةد الحةةج إجةة  ة 

ىيد الأضةحش الب ة  ك وذلةك لبة ة واحةدة 

ي ط ا  ردة خدرمةه وللب  ةأة حةق م ظةي

ل   ه الإج  ة بب   ضبن حسن سةي  العبة

.به 
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و أن  جةةب أن  مبمةة  الب ظةةف بإج  مةةه فةةي سةة د اسةةمحق  ه ، ولا  جةة   ال ةةزو  ى هةة ، أ

حق في أن  مق ضش بدلال نقد  ل ى ض  ىن الحص   ىليه  أث  م خدرمه، لإ ا ة الجبعيد ال

ؤرن محد  ر اىيد   ه الإج  ا، وفق ل لبقمضةي ، العبةل، أو مب حهة  ب لم ة وب لكةي مة

نٍ لا  قةل سي  ىبله ، و جب إ ع   الب ظف ب لبيع   البحد  لمبمعه ب لإج  ة ب  ت ك 

.ىن ثةثين   ع

198المادة 



الباب الحادي عشر

ركابلإا
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ب ظةف ولل( للعقةد العة ئلي) محد  الالمزاع ببص وف ، ا ك ب الب ظف أو اف ا  اس مه 

:وفق الض ابط الم ليد( للعقد ال   ي)فقط 

199المادة 

.ى د بدا د المع  د، وفق ر   م ق ىليه في ىقد العبل

.ي ىقد العبلى د مبم  الع رل بإج  مه الس   د  ك ن أ ك به وفقل  ر   م ق ىليه ف

.لا ممحبل الجبعيد م اك  س   ى ائل ر ظ يه 

مين رةن  سمحق الب ظف غي  السع  ي، م ك ة س   بعةد رضةي سة مين كة رل
د ر   ةة مه العبةةل بعةةد المع  ةةد رعةةه او ر   ةة مه العبةةل رةةن آخةة  إجةة  ة سةة   

.الج ا ا، ض   ، ولا مص ن له الم ك ة الا بعد حص له ىلش مأ ي ة الس   رن

ةة  إذ ةة  وا  بل ا  سةةمحق الب ظةةف السةةع  ي وغيةة  السةةع  ي مةة ك ة ا كةة ب ذ  بل
ا او انمدب للداخل او الل  ج وك نت البس فد لبك ن الانمداب أ بة  ر ئةد كيلة  رمة ل
.  ة صغي ةأكر ، فإذا ك ن الس   الش رك ن لا مصله الط ئ ا،  ص ن له اج ة سي

رن نظ ع ( 1)فق ة ( الأ بع ن)ى د انمه م خدرد الب ظف، ط ق  لأحك ع الب  ة 
.العبل

حيمه لا ممحبل الجبعيد مك ليف ى  ة الب ظف إلةش بلةده فةي ح لةد ىةدع صةة
للعبل خة  فم ة المج بةد، أو إذا  غةب فةي العة  ة  ون سة ب ر ة وع، أو فةي

.ح لد ا مك به رل ل د أ ، إلش م حيله بب جب   ا  إ ا ي، أو حكي  ض ئي



عشرالثانيالباب 

الحوافز والعقوبات
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: هدن نظ ع الح افز ب لجبعيد إلش محقيق الأر   الم ليد

200المادة 

دل في الج انب المي   ة  .1 ون فيهة  م جي  الب ظ ين ىلش العط م البسمب  وخ صَّ

.أث  م المق  ي الدو ي لأ ام الب ظ ين

.بث  وح الم  فع ال   ف بين الب ظ ين.2

.إض  م  يم رن المجد د في  ومين العبل لط   البلل والسآرد.3

".رن لا   ك  ال  س لا   ك  الله" ك  البجمهد به ه الح افز، .4

.مق  د  بط الب ظ ين ب لجبعيد رن خة    ه الح افز.5

ة  اسةةم   ة الجبعيةةد رةةن الإبةةداى ، الب جةة  ة بم بيمهةة  والح ةة ي ىليهةة  رةةن خةة.6

.  ه الح افز

م جيةد البح فظد ىلش الدواع، الإن: )معطش الح افز ب لجبعيد ىلش إحدا الأر   الم ليد

ة اللدرةد، المبيةز ال ل صةي، الع ليد، حسن المع رل ر  الآخ  ن، الب ة   ا، ال اميةد، رُةدَّ

(.ظي يالإبداع والابمك  ، الم  ىل الإ ج بي ر  أن طد الجبعيد البلمل د، ال لام ال 

201المادة 

البق عةد   ف   ئيع القسي بم صيد لإىط م حة فز لب ظ ةه رمةش  أا مة ف  الأسة  ب

حة فز أو ل لك و   ح في   ه الم صيد حيري ،   ا الطلب وفق نب ذج طلب اىمب  

(.16نب ذج   ي )بد  

202المادة 
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اىمبة   معمبد الح افز لص لا الب ظةف ب ىمبة   البةد   الم  ية ي   وفةق نبة ذج طلةب

(.16نب ذج   ي )ح فز أو بد  

203المادة 

يه ىلةش ىن كل مق  ي س  ي لأ ائه  حصل ف[  ه  ة  ك  ومقد  ]ُ عطش الب ظف 

رةةةن أصةةةل ال امةةةب كعةةةةوة أ ام % 5، ب لإضةةة فد إلةةةش حصةةة له ىلةةةش (ربمةةة  )مقةةةد   

.لملك الس د

204المادة 

لش ر لةغ ب لإض فد إ(  ه  ة الب ظف البر لي)و عطش [ الب ظف البر لي] مي اخمي   

:وفق الض ابط الم ليد(     500)رقط ع و د ه 

205المادة 

. مي اخمي   ر ظف واحد فقط كل س د اسم   ال ىلش المق  ي الس  ي 1

يةيي رعية  ال  عم   ارمي   الب ظف في مقيةيي الأ ام الة ظي ي للسة د رحةل المق

.رن رع  ي  الم  يا والاخمي  

2

.  م ط أن  لل  رلف الب ظف لملك ال م ة رن الإن ا ا، أو الجزاما، 3

ذلةك رة  معم   إ ا ة الب ا   ال    د  ي ص ح د الق ا  في الم  يا بعد   اسد

.البد   الم  ي ي و ئيع  سي الب ظف البع ي

4

. مي الإىةن ىن   ا الم  يا في ل حد  ؤون الب ظ ين 5
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ىةةن كةةل خبةةع سةة  ا،  بضةةيه  ىلةةش  أس العبةةل [   ع العطةة م] عطةةش الب ظةةف 

.كع ف ن وظي ي ومقد  ال لبجه  امه خة  ملك ال م ة

206المادة 

  د مم اوح ب لإض فد إلش ج ئزة ىي يد بقيبد مقد [   ع الابداع] عطش الب ظف الب دع 

:رن ألف إلش أل ي     ، رمش م ف ، فيه أو في أىب له ريزة الإبداع، رن ررل

207المادة 

.مقد ي ا م اح رمبيز وفع   وىُبل به وك ن فيه ثب ة ك ي ة للجبعيد•

.إب ا  وإنج ح ر      الجبعيد بص  ة إبداىيد•

.م في  مكل د ى ليد ىلش الجبعيد مز د ىن خبسين ألف     •

.م في   خل ى لي وث بت ىلش الجبعيد•

ا   البةةد   الم  يةة ي ورةةد   البةة )مقةة  الأىبةة   الإبداىيةةد ب اسةةطد لج ةةد رك نةةد رةةن 

.لح فز، وُ عمبد ب  مل ىليه ص ن ا(ال    د وبحض    ئيع  سي الب ظف البع ي

208المادة 

 ام رمةةش حصةةل ىلةةش الارميةة   فةةي مقةة  ي الأ[   ع المبيةةز] عطةةش للب ظةةف البمبيّةةز 

خبسةةب ئد الةة ظي ي لةةرةث سةة  ا، رمم ليةةد، ب لإضةة فد إلةةش جةة ئزة ىي يةةد ممةة اوح بةةين

.وألف     

209المادة 

ل ي ُ كبةل مح يزال للب ظ ين لإكب   ور اصلد معليبهي الد اسي فيُص ن للب ظف ا

دال فةي معليبه رك فأة رقط ىد ى د إحض  ه رة   ر ةت نج حةه بمقةد   ربمة   أو جيةد جة

: نه  د كل ى ع   اسي حسب الب حلد الد اسيد ك لم لي

210المادة 
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.    300الب حلد البم سطد 

.    400الب حلد الر ن  د 

.    500"   جد ال ك ل    س"الب حلد الج رعيد 

.    600(   ط ألا مقل ردة الد اسد ىن س د)الدبل ع 

.    1000الد اس ، العلي  

 ظةف للب ظف ومح ظ صة  ة ر ةه فةي رلةف الب[ خط ب  ك ] ح   البد   الم  ي ي 

.للدا  ؤون الب ظ ين رمش ظه  ر ه أ ام جيد ورلح ي أو ر    ة في رج   العب

211المادة 

 ارج  عطةةش رك ف ةةد ر ليةةد حسةةب م صةةيد لج ةةد الأن ةةطد للب ظةةف البم  ىةةل رةة  بةة

 لي مكن وأن طد الجبعيد غي  ال سبيد وذلك ب لحض   والب   كد في إىدا  ال  ارج ر

.ملك الأن طد رن صبيي ىبل الب ظف في القسي

212المادة 
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ين، ووجة   معم   العق ب ، ح لا، اسمر  ئيد وليست الأصل فةي المع رةل رة  البة ظ 

أي إج ام جزائي أو إن ا ا، في رلف الب ظف  ةد مةؤث  ىلةش حصة له ىلةش م  ية ، أو

.ىةوا، أو ح افز ونح   

213المادة 

مةأخ  أو ال: )م ظي العق ب ، في الجبعيد ى د صدو  أي رل ل د رةن البل ل ة ، الم ليةد

ي، الل وج   ل انمه م و ت العبل، أو الل وج أث  م الةدواع بةدون اسةم  ان أو ىة    سةب

عبةل الغي ب، إس مة الأ ب، إ دا  الب   الع ع للجبعيد أو السة  د، المقصةي  فةي أ ام ال

قةة بد أو نح    رن البل ل  ، المي  سمحق الب ظةف الع( أو الإخة  بأنظبد الجبعيد

(.18نب ذج   ي)ىليه ، ومقّ  وفةق نب ذج إج ام جزائةي 

214المادة 

ىلةش -لكر  لي ممطلب البل ل د غي  ذ- عم   الأصل في مد ج العق ب ، في الجبعيد 

:ال ح  الم لي

215المادة 

.إن ا    هي 1

(.23نب ذج   ي)وفق ( بعد أس  ىين رن الإن ا  ال  هي ىلش أ ل مقد  : )إن ا  كم بي 2

(.بعد أس  ىين رن الإن ا  الكم بي ىلش أ ل مقد  : )إن ا  كم بي ر  إج ام جزائي 3

.إن ا  كم بي ر  إج ام جزائي رغلظ 4
.إ ع   ب ل صل 5
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:الإج اما، الجزائيد  مي محد د   بإحدا اللي  ا، الم ليد

216المادة 

.الحسي رن ال امب رن   ع إلش س عد أ  ع كحد أىلش 1

العةةةوة السةة   د أو ىةةةوة الأ ام أو الم  يةةد أو بعةةض الحةة افز أو : )ح رةة ن رةةن

(.ال دلا،

2

(. اخل الجبعيد أو للجه ، الأر يد البلمصد)الإح لد للمحقيق  3

(.بحد أىلش أس  ىين)أر  إ ق ن رن العبل  4

.إ ع   ب ل صل رن الجبعيد 5

ون ض ابط العق ب ، ى د المأخ  أو الل وج   ةل انمهة م و ةت العبةل أو أث ة م الةدواع بةد

:اسم  ان أو ى    سبي، ك لم لي

217المادة 

 حسةةةةي المةةةةأخ  بعةةةةد رضةةةةي 

خبسد ى ة    يقةد رةن بدا ةد

د العبةةل   ةةدأ حسةة به  رةةن بدا ةة

د و ت العبل، و سبا ب للبسة

ى ةةةة    يقةةةةد الأولةةةةش ى ةةةةد 

.الدخ   لكل فم ة ىبل

حسةةةةي المةةةةأخ  فةةةةي الحضةةةة   

 حسب رةن بدا ةد و ةت العبةل

ل مةةةة ة العبةةةةل، وكةةةة لك ى ةةةةد 

الانصةةة ان   ةةةل انمهةةة م و ةةةت 

ي العبل  حسةي ال  ةت البم قة

سة ىد الس ىد بقيبد ال)بقيبمه 

(.رن ال امب الأس سي

2

1
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:ض ابط العق ب ، ى د الغي ب

218المادة 

 ع غيةة ب اليةة ع  حسةةي بقيبةةد أجةة ة اليةة

.رن ال امب الأس سي

في ح لد غية ب الب ظةف للبسةد ى ة 

د   رة ل رمصةلدل أو ى ة ون   رة ل رمقطعة

د ي خة  الس د   رلدل ل ه  ر  بعد مقة

الاسةةمق لد،  ون أن ُ  ةةدي ىةة  ال رق ةة لال 

فيحةةةق لإ ا ة الجبعيةةةد إنهةةة م خةةةدر ، 

  انظة)الب ظف أو املة ذ رة  مة اه ر  سة  ل 

(.نظ ع إنه م اللدرد

:ض ابط العق ب ، ى د إس مة الأ ب

د أو ى ةةد ث ةة ، إسةة مة الب ظةةف الأ ب سةة امل بأل ةة ي ن بيةةد أو ر ةة ج ة أو الضةة ب ب ليةة

بةةأ وا، ونح  ةة  سةة امل رةة  الةةزرةم أو ال ؤسةة م أو الب ؤوسةةين أو أحةةد  وا  الجبعيةةد، 

ا فةةلإ ا ة الجبعيةةد م ةةكيل لج ةةد للمحقيةةق فةةي رةبسةة ، الب ضةة ع واملةة ذ إحةةد

:الإج اما، الم ليد أو الجب  بي ه  أو بعضه 

219المادة 

.م جيه إن ا  كم بي

.فصل رن ىبله ب لجبعيد

خصي رن  امب الب ظف ل لك ال ه  رن   ع 

.إلش س عد أ  ع

ب  بعةد مح  له للجه ، الأر يد، و حد  الإج ام في

إرةة  : ب ةة مل ىلةةش نميجةةد محقيةةق الجهةة ، البلمصةةد

.  صةةل رةةن الجبعيةةد أو ُ عةة   ىلةةش  أس العبةةل
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:ض ابط الحسي ى د إ دا  ر   الجبعيد أو الس  د

220المادة 

 لاة لب   الجبعيد س امل بط  ق العبد أو بسة ب الإ بة   أو الةر ةالب ظفى د إ دا  

أو  ةةة ع بسةةة  د  ةةةيم رةةةن أرةةة ا  الجبعيةةةد أو ربملك مهةةة  أو اسةةةمغةله  لبصةةة لحه 

( 7-13) ي ال لصيد ونح  ذلك، فإنه  مل  بحقه ن ع الإج اما، الس بقد في الب  ة  

.رن   ا ال  د

:ض ابط الحسي ى د المقصي  في أ ام العبل أو الإخة  بأنظبد الجبعيد

221المادة 

ومع  ةد نبة ذج إجة ام ( 23نبة ذج   ةي )ل ئيع القسةي الحةق فةي م جيةه إنة ا   ة هي أو كمة بي 

، ر ضةح ل فيةه( 18نب ذج   ي )جزائي  ة  نة ع المقصةي ، ال مة ة المةي  : )إذا مطلب الأر  إج امل جزائي ل صَّ

ا   ال    د لإكبة   ، وم  يعه رن البد   الم  ي ي ومسليبه  للب (فيه ، م صيمه ب لجزام البطل ب

.ب  ي الإج اما،

ك ا للبد   الم  ي ي الحةق فةي   ة   أو  فةض أي م صةيد بحسةبي ، ونح  ة  مقةدع ضةبن  ة

ىم ة   رة   ئيع القسي ىن رسم ا أ ام ر ظ ه ضبن الإج ام الجزائي، ومؤخ  م صةي مه بعةين الا

.امل ذ الإج ام الب  سب في ذلك

ى ةةد وجةة   رةة    ةة   ر  ةةف الب ظةةف رةةن أي رل ل ةةد نُسةة ت إليةةه أو وجةة   رةبسةة ، 

 ة ا خ ط د  حق له رعه  المظلي رن أي ىق بد امل ، في حقه فله الحةق فةي  فة 

و مي امل ذ الإجة ام الب  سةب حية   ذلةك ( 19نب ذج   ي )المظلي ل ئيع الجبعيد وفق 

.فيب  بعد

222المادة 
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 ه، سة امل لا ُ ض   الب ظف بمظلبه رن أي ىق بد  جد ل  سه ر   ال وجيه ل في  فعه  ى

.رن  ئيسه الب     أو رن البد   الم  ي ي أو أي جهد أخ ا

223المادة 

هة  أي مسةعش الجبعيةد لبسة ىدة الب ظةف فةي اجمية   ملةك ال مة ة المةي اسةمحق في

مط ع أن ىق بد وذلك بإىط ئه ف صد لمحسةين أ ائةه وم ظيةف سةجله ب لك رةل إذا اسة

 ه ال مة ة  بضي ردة س د رمصلد بأ ام رمبيز وسجل حسن، و م ح له ر  لغي ه بعد  

.رن الببيزا، والح افز

224المادة 



الباب الثالث عشر

العمل التطوعي
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 ظ ين  حق للجبعيد أن مسةم يد رةن البمطة ىين فةي م  ية  اىب لهة  ولا  عةدون رة

. سبيين لد ه ، وم ج  ىلش المط ع كب  و   في نظ ع الجبعي ، الا ليد

225المادة 

. جب أن مم ف  في البمط ع   وط وب    الاىب   المط ىيد في الجبعيد

226المادة 

.رن حق كل رمط ع حض   الاجمب ى ، البمط ىين وإبدام  أ ه

227المادة 

ع رك فةأة  ج   بعد ر افقد البد   الم  ي ي للجبعيةد ولأسة  ب وجيهةد رة ا البمطة 

.ر ليد رقط ىد ىلش ر     له ولا معد  ام  ل او أج ال وإنب  رك فأة رقط ىد

228المادة 

بن  قةة ع البمطةة ع بمع  ةةد اسةةمب  ة طلةةب ر ةة  كد فةةي الاىبةة   المط ىيةةد وممضةة

:البعل ر ، الأس سيد ى ه وممضبن ك لك

229المادة 

.البه  ا، المي  جيد  •

.خ  ا، س بقد في العبل المط ىي•

.البج لا، المي   غب الب   كد فيه •

.اللغ ، المي  جيد  •

.الزرن البم ح للب   كد•
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و حةد   مي م  ي  ام   يد ىبل مط ىي ر  ط لب الب   كد في الاىبة   المط ىيةد

فيه  الأىب   البطل بد ر ه وردة الب   كد وأي بي ن ، لا رد

230المادة

  ب  حق للجبعيد إنه م أي ام   يةد للعبةل المطة ىي  ون ان  كة ن رلزرة  بإبةدام أسة

ذلك الق ا 

231المادة 

بن رن حق كل رمط ع الحص   ىلش إفة  ة بب ة  كمه فةي الاىبة   المط ىيةد، ممضة

ب  في ال  ت والجهد ال ي  دره و عطش وثيقد خ  ة في الاىب   المط ىيد إذا اسم

.العبل المط ىي ردة  ه  ىلش الأ ل

232المادة 

  رسةؤولد الجبعيد غي  رسؤولد نظ ر  ىن ا م  ط ، البمط ع ب ظي مه ال سةبيد وغية

.ىن أي اخة  ب لمزار مه ال ظي يد أو المع  د د ال لصيد

233المادة 



عشرالرابعالباب 

إنهاء التدمة
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:م مهي خدرد الب ظف بإحدا الأس  ب الم ليد

234المادة 

.اسمق لد الب ظف•

.انمه م العقد•

.رن نظ ع العبل( 80)و ( 75)فس  العقد لاحد الأس  ب ال ا  ة في الب  مين •

.رن نظ ع العبل( 81)م ك الب ظف العبل في الح لا، ال ا  ة في الب  ة •

:ال صل رن العبل، لأحد الأس  ب الم ليد•

ا أث ةت انمه م رهلد الغي ب الب ضي لعجز ونح ه  عيقه ىن اسةمب ا  العبةل إذ•

.ط ي ل ذلك 

.الأ ام ال ظي ي البمدني•

.ال صل المأ   ي•

ف إلةش إلغ م ال ظي د ى د الاسمغ  م ى ه  أو مأجي  خدرمه ، رة  لةي  ةمي نقةل الب ظة•

.رسبش وظي ي آخ 

إذا ألغةةةت السةةةلط ، الحك ريةةةد البلمصةةةد  خصةةةد ىبةةةل أو إ  رةةةد الب ظةةةف غيةةة  •

.السع  ي أو    ، ىدع مجد د   أو إبع  ه ىن ال ة 

لب ظ ة ، بل   الب ظف سن السمين ب ل س د للب ظ ين وخبع وخبس ن سة د ل•

.ر لي مبمد ردة العقد البحد  البدة إلش ر  و ام   ه السن

( 20  ةي نب ذج)ى د  غ د الب ظف في الاسمق لد رن ىبله فيح   نص الاسمق لد وفق 

، و قةدره  ر ضح ل فيه أس  ب  غ مه في م ك العبل وم صةي مه إن كة ن لد ةه م صةي ،

ومعطةش صة  مه  ل ئيسه الب     ليق ع ب فعه  ر   ىد بم صي مه للبد   الم  ية ي

.ل ئيع القسي

235المادة 

 ة ع رةن مة     مقةد ي الاسةمق لدا لإكبة   60 سمب  الب ظف ىلةش  أس العبةل لبةدة 

ب  ي إج اما، إنهة م اللدرةد، وإخةةم ط فةه، ومسةليي رة  لد ةه رةن ىهةد وأىبة   لبةن 

. لل ه في ال ظي د وإنه م ب  ي الإج اما، الإ ا  د

236المادة 
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مق لد لبةدة في ح لد مغيب الب ظف خة  السمين   ع المي مس ق م     مقد ي الاسة

 رة ل خبسد ى     ر ل رمصةلد أو ى ة ون   رة ل رمقطعةد أو رة  ُ كبةل غية ب ى ة  ن  

 ع الغية ب خة  الس د الح ليد، فيط ق في حقه إج اما، ال صل المأ   ي، وإذا ك نت أ 

لين أ ل رن   ه البدة فيُح ع رةن بعةض ربيةزا، إنهة م اللدرةد الب ضة ىد للبسةمقي

.حسب ال ظ ع

237المادة 

د به  في ح لد  غ د الب ظف سحب الاسمق لد خة  فم ة الاسمق لد الة ي  عقةب مقة

.فلإ ا ة الجبعيد الحق في      أو  فض ذلك

238المادة 

ت ى د غةي ب الب ظف لظة ن رََ ضي أو ح  ث ر و ي ل مة ة ط  لةد رة  إحضة   رة   ر ة

فةةي حقةةه فيم ةة -كإصةة بمه بغي  بةةد رسةةمد بد أو  ةةلل ونح  ةة  لا سةةبا اللةةه-ذلةةك 

:الإج اما، ال ظ ريد الم ليد

239المادة 

الإج ام ىن كل  ه إلشرن

 ص ن للب ظف  امب ك رل(  ع90)أ ه  3نه  د أو    ع بعد الإص بد

 ص ن للب ظف نصف  امب(  ع180)أ ه  6نه  د (  ع90)أ ه  3بعد 

 ص ن للب ظف  ب   امب(  ع270)أ ه  9نه  د (  ع180)أ ه  6بعد 

لا  ص ن للب ظف  امب(  ع360) ه  12نه  د (  ع270)أ ه  9بعد 

إنه م خدرد الب ظف---(  ع360) ه  12بعد 
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  د أو  مي إخةم ط ن الب ظةف بمسةليي رة  لد ةه رةن ىهةد ر ليةد أو ىي يةد أو بط  ةد ىضة

ذج البعةد لة لك رسمحق ، ر ليد أو ره ع وظي يد، و مي م ثيق ذلك بمع  د الب ظف لل ب 

.عة دومسليبه ل ؤون الب ظ ين لإكب   ب  ي الم مي  ، ر  ذوي ال( 22نب ذج   ي )

240المادة 

عيد فةبةد في ح لد طلب الب ظف لةسمق لد بعد إىط ئه لدو ة مد   يد ىلش حس ب الجب

مق لد، أو رن اسمرب     في رج   العبل ب لجبعيد ل م ة لا مقل ىن ثةثةد أ ةه    ةل الاسة

.دةُ لزع الب ظف بدف   يبد ا م اكه فيه  ى د اسمق لمه   ل انمه م   ه الب

241المادة 

ذلك لبن مك    حق للج د ال ظ ئف الم صيد ب ل صل المأ   ي رن ال ظي د رمش ا مأ،

إسة مة غي به خة  الس د بلبسد ى     ر ل رمصلد أو ى  ون   ر ل رمقطعةد، أو ى ةد

الأ ب ر  أحد الزرةم أو ال ؤس م أو الب ؤوسين أو الزوا ، أو إ ةدا  البة  ، أو السة  د، أو 

إلةش المةىب بأنظبةد الجبعيةد، أو المقصةي  فةي أ ام العبةل الب كةل إليةه، أو الإسة مة

ه أو امل ذ سبعد الجبعيد ومعطيل رص لحه ، ول ئيع الجبعيد الحق في اىمب   فصل

.ر    اه ر  س  ل في حقه

242المادة 

نبة ذج )ى د اسمغ  م الجبعيد ىن خدر ، الب ظف فإنه ُ عطش إ ع   كم بي ب لإ  لد 

ا و حق له الاسمب ا  ىلش  أس العبل لبدة  ةه  رةدف ع الأجة  رةن مة      ة ( 24  ي 

.الإ ع   و جب مسليبه الا ع   رق  العبل و ؤخ  م  يعه ب لاسمةع

243المادة 
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ع   إذا ارم ةة  الب ظةةف اسةةمةع الا ةةع   الكمةة بي أو  فةةض الم  يةة    سةةل إليةةه الا ةة

.بلط ب رسجل ىلش ى  انه البدون في رل ه

244المادة 

 ىةد مع   للع رةل حة   إنهة م أو انمهة م خدرمةه وب ة م ىلةش طل ةه وث ئقةه الل صةد الب 

ي ببلةةف خدرمةةه، كبةة  معطةةي الب  ةةأة للع رةةل  ةةه  ة اللدرةةد الب صةة ص ىليهةة  فةة

.رن نظ ع العبل وذلك  ون أي رق بل( 64)الب  ة 

245المادة 



عشرالتامسالباب 

الوقاية والسلامة والرعاية 

الطبية
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سةةعي ل لحب  ةةد ر سةة بي الجبعيةةد رةةن الأخطةة   والأرةة اض ال  جبةةد ىةةن العبةةل مملةة  

:الجبعيد المدابي  الم ليد

246المادة 

.مأرين أجهزة لإط  م الح  ق وإىدا  ر  ف  لل ج ة في ح لا، الط ا ئ

.إبق م أر كن العبل في ح لد نظ فد م رد ر  م في  البطه ا،

.م في  البي ه الص لحد لل  ب والاغمس  

.م في   و ا، البي ه ب لبسم ا الصحي البطل ب

ووسةة ئل ال    ةةد ر هةة ، -إن وجةةد،–فةةي ركةة ن ظةة    ىةةن رلةة ط  العبةةل 

.والمعليب ، الة ع ام  ىه 

محظةة  الجبعيةةد المةةدخين فةةي جبيةة  ر افقهةة  وكةة لك فةةي جبيةة  ال ةة ارج

.والب  س  ، المي مقيبه 

ي مةةد  ب البةة ظ ين ىلةةش اسةةملداع وسةة ئل السةةةرد وأ وا، ال    ةةد المةة

.مؤر ه  الجبعيد

:معين الجبعيد في كل ر    رن ر ا   العبل رسؤولال  لمص ب لآمي

247المادة 

.م بيد ال ىي ال   ئي لدا الب ظ ين 1

 ئل الم ميأ الدو ي بغ ض المأكد رةن سةةرد الأجهةزة وحسةن اسةمعب   وسة

.ال    د والسةرد

2

مي طة ، رع   د الح ا ث ومسجيله  وإىدا  مقة     ى هة  ممضةبن ال سة ئل والاح

.الك يلد بمةفي مك ا   

3

.ر ا  د م  ي    اىد ال    د والسةرد 4
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 ، مؤرن الجبعيد في كةل ركة ن  عبةل فيةه أ ةل رةن خبسةين ىة رةل خزانةد للإسةع ف

ربة  الط يد محم ي ىلش كبي ، ك فيد رةن الأ و ةد والأ بطةد والبطهة ا، وغية  ذلةك

رةةن نظةة ع العبةةل، و عهةةد إلةةش ى رةةل رةةد ب أو أكرةة  بةةإج ام ( 142)أ ةة  ، لةةه البةة  ة 

.الإسع ف ، الة رد للعب   البص بين

248المادة 

بةد الا ةم اك معبل الجبعيد ىلش محسين ال ى  د الصحيد لب س بيه  ومدف  ى هي  ي

.ظي يدفي أحد جه ، المأرين الط ي بحسب الد جد المي مق    الجبعيد لكل ف د و

249المادة 

  ة  أو ىلش الب ظف الة ي  صة ب بإصة بد ىبةل أو ببة ض ره ةي أن   لةغ  ئيسةه الب 

.الإ ا ة ف   اسمط ىمه وله ر اجعد الط يب ر    ة رمش اسمدىت ح لمه ذلك

250المادة 



عشرالسادسالباب 

التظلم
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رةة  ىةةدع الإخةةة  بحةةق الب ظةةف فةةي الالمجةة م إلةةش الجهةة ، الإ ا  ةةد أو القضةة ئيد 

حقةه البلمصد  حق له أن  مظلي إلش إ ا ة الجبعيد رن أي مص ن أو إج ام  مل  فةي

و الإجة ام و قدع المظلي إلش إ ا ة الجبعيد خة  ثةثد أ  ع رن م     العلي ب لمصة ن أ

.البمظلي ر ه ولا  ض   الب ظف رن مقد ي مظلبه

251المادة 

ب ن للب ظف الحق في أن  مظلي ىلش جبي  الإج اما، والق ا ا، البمعلقةد بةه رة  ضة

الس  د الم رةد فةي ذلةك، وىةدع مع ضةه إلةش أي نة ع رةن أنة اع البسة ملد إلا إذا كة ن

أو يةدالجبعالمظلي   ةمبل ىلةش امه رة ، ب طلةد أو أنةه  هةدن إلةش م ة  ه سةبعد 

 فيد  ؤس ئه أو  رةئه في العبةل بصة  ة رمعقةدة، لبة  لةه  و  فةي معز ةز ر ةدأ ال ة 

قةةد والعدالةةد فيبةة   معلةةق بحق  ةةه وواج  مةةه، والحةةد رةةن الأخطةة م والمجةة و ا، البمعل

.بحق  ه أو واج  مه والمزار مه وض ابط ىبله وسل كه ال ظي ي

252المادة 

:مب  ىبليد المظلي برةثد ر احل مص ىد د وب لمسلسل الم لي

و ي ر حلد ى ض ور    د الب ض ع ر  رةد   الإ ا ة البح ولةد: الب حلد الأولش•

.إ ج   حل إ ج بي

خة  و ي ر حلد ى ض الب ض ع ىلش  سي الب ا   ال    د رن: الب حلد الر نيد•

لد اسةد الب ضة ع وإ جة   حةل ا جة بي فةي حة   لةي  ةمي (19)مع  د نبة ذج مظلةي

سةي الام  ق ر  رةد   الإ ا ة، و ةمي فةي  ة ه الب حلةد م ثيةق الةمظلي رةن   ةل  

.الب ا   ال    د ور    مه ر  الإ ا ة البع يد

وامةب و ي ر حلد ى ض الب ض ع ىلش لج د الب ا   ال  ة  د وال : الب حلد الر لرد•

د فةي ليةمي ال ةت فةي أر  ة  ب ةكل نهة ئي فةي حة   لةي  ةمي الم صةل إلةش نميجة

الب ظف أو الب حلد الر نيد، و عم     ا  اللج د   ا  نه ئي غي    بل للطعن رن   ل

.الإ ا ة البع يد

253المادة 



:الباب السابع عشر

النماذج المستتدمة
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المحد ثاسةةي الة ةبة ذج  ي ال ب ذج

✓اىمب   فما وظي د1

✓اىمب   م ظيف ر ظف2

✓إىةن ىن وظي د   غ ة3

✓اسمب  ة ال ي ن ، ال لصيد4

✓السي ة ال اميد5

✓إج ام رق بلد  لصيد6

✓ىقد ىبل7

✓معد ل  واع ر ظف8

✓انةمةداب9

✓إى  ة أو نقل خدرد ر ظف10

✓معد ل رسبش وظي ي11

✓طلب إج  ة12

✓اسم  ان ر ظف13

✓اسمب  ة مق  ي الأ ام ال ظي ي14

✓طلب مة  ةيةد15

✓اىمب   ح فز أو بد 16

✓رسمحق ، ر ليد/ م كيل اسمةع رك فأة 17

✓إج ام جزائي18

✓مةظةةلةةي19

✓اسةمةقة لةد20

✓إنه م خدرد ر ظف21

✓إخةم ط ن22

✓(ل ت نظ )إن ا  كم بي 23

✓إ ع   ب لإ  لد24

✓رس ملد25

✓( ه  ة خ  ة)مع  ف 26

✓م   ض صةحي ،27
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طلب اىمب   وظي د| ( 1)نب ذج   ي 

اىمب   فما وظي د

(ح ظه الله)البك ع البد   الم  ي ي 

..وبعد..السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

.................................................................................................................................../آرل المك ع ب ل ف  لاىمب   فما وظي د 

و ة ، حيث مجدون ب فقه ال صف ال ظي ي له ، وإ ةع  ن  ب لب افقةد ى ةد صةدو    ىلةش أن مكة ن أ

:العبل في ال م ة

        الصةة  حيد فقةةط        البسةة ئيد فقةةط        لل مةة مين الصةة  حيد والبسةة ئيدالسةة ى ،ب ظةة ع

: نظ ال ل س  ب الآميد

.............................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................

: الةقةسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

:  ئةةةةةةةةةةةةةةةيع القسةةةةةةةةةةةةةةةي

: الةمة   ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

: المة  ةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 



(1)النماذج المستتدمة : الفصل الأول

95

طلب اىمب   وظي د| ( 1)نب ذج   ي 

البد   الم  ي ي

(ح ظه الله)سع  ة  ئيع الجبعيد 

..وبعد..السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

................................................................................./فإ   ة للطلب البقدع بع ليه ح   طلب اىمب   فما وظي د 

:وحيث مبت ر اجعد الطلب البقدع ر  خطد الم ظيف ف  يدكي بأن

فما ال ظي د  مب ش ر  خطد الم ظيف ولا ر ن  لد    رن الب افقد ىلش الطلب.

اىم ا ن  ىن الب افقد ىلش الطلب نظ ال لة:

......................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................

: البةةةةةةةةةةد   الم  يةةةةةةةةةة ي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

للإح طد والم جيه،،،
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طلب اىمب   وظي د| ( 1)نب ذج   ي 

اىمب   ال ظي د

(ح ظه الله)البك ع البد   الم  ي ي 

..وبعد..السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

لا ر ن  رن اىمب   ال ظي د حسب الب ضا بع ليه.

معمبد ال ظي د ر  رةحظد  :

.............................................................................................................................................................................................................................

اىم ا ن  ىن اىمب   ال ظي د بس ب :

..........................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................

:الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

:الم  يةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

 ئيع الجبعيد

.ص  ة للةبة لةيةةد•

.القسي البع ي/ص  ة ل ئيع الإ ا ة•
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اىمب   م ظيف ر ظف| ( 2)نب ذج   ي 

اىمب   م ظيف ر ظف

(ح ظه الله)سع  ة البد   الم  ي ي 

..وبعد..السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

/ ىلش وظي د / فآرل المك ع ب لب افقد لاىمب   م ظيف الأخ 

ىلةش  ةة14/      /     الب افق      .....................  ضبن ال ظ ئف البعمبدة ب لجبعيد، وذلك اىم   ال رن   ع 

: أن مك ن فم ا، العبل

     ص  حي فقط     رس ئي فقط     وارين ص  حي ورس ئي ، ب ظ ع الس ى أخةة ا/

.................................................................................................................................................................................................................................................

: ئةةةةةةةةةةةةةةةةةيع الج ةةةةةةةةةةةةةةةةةد 

:المةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة    

:الم  يةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

لج د ال ظ ئف

: ال دلا، البطل بد

 ط يعد ىبل( 200      300     400     نقل 200      300      400      500     )

ملصص ،امص لا 100            حد ج ا   ف م  ة بط  د ردف ىد)

......................................................................................................................................................................................................./حيري ، ص ن ال د  

.........................................................................................................................................................................................................................................................
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اىمب   م ظيف ر ظف| ( 2)نب ذج   ي 

البد   الم  ي ي

(ح ظه الله)سع  ة  ئيع الجبعيد

..................................................................................................................: .......ن يدكي بأن الب ظف ح صل ىلش  ه  ا، 

......................................................................................................................................................................: .................................وخ  ا، 

............................................................ ون صةةةي ب اىمبةةة   م ظيةةةف الب ظةةةف البةةة ك   بع ليةةةه ىلةةةش الب م ةةةد 

...............................................................والد جد 
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اىمب   م ظيف ر ظف| ( 2)نب ذج   ي 

اىمب   الم ظيف

(ح ظه الله)البك ع البد   الم  ي ي 

(ح ظه الله)البك ع رد   إ ا ة ال ؤون الب ليد

(ح ظه الله)البك ع  ئيع  سي  ؤون الب ظ ين 

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

..................................................................:............................................................................................................................ن يدكي بأنه 

لا ر ن  رن اىمب   م ظيف الب ظف الب ك   بع ليه ىلش الب م د :

.............................................................................:............................................................................................................................والد جد

 ة14/      /     الب افق      .....................  وذلك اىم   ال رن   ع 

/ ................................................................................................................     ، كم بد .............................................ب امب أس سي 

 ر  اىمب   ال دلا، الم ليد:

........................................................................................  بد  •

: البةةةةةةةةةةد   الم  يةةةةةةةةةة ي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

 ئيع الجبعيد

.الأصل لبلف الب ظف•

.ص  ة لل ئيع الب    •

.ص  ة للبة لةيةد•

........................................................................................  بد  •........................................................................................  بد  •

........................................................................................  بد  •

..........................................................  ...:  ..........................................................................................................................رلح ظ ، •



(1)النماذج المستتدمة : الفصل الأول

100

إىةن ىن وظي د   غ ة| ( 3)نب ذج   ي 

اسي ال ظي د

جهد الإ  ان

س ى ، العبل

البؤ ة، والل  ا، البطل ب
•

•

•

رمطل  ، اللغد

رمطل  ، أخ ا
•

•

•

رةحظ ،
ة، وفق ل للبؤ )( إلش الب م د )( ال ظي د مد جيد رن الب م د 

.والل  ا،

ي ووسيلد ىلش ال اغ ين المقدع لل ظي د مقد ي البلف ال ظي ي ر ضح ل فيه اله مف ال لص

الامص   ىلش ص دوق ال   د الل ص ب لب كز   ال رز ال   دي   أو ىلش ال   د الإلكم وني 
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اسمب  ة ال ي ن ، ال لصيد| ( 4)نب ذج   ي 

اسمب  ة ال ي ن ، ال لصيد

:ال ي ن ، ال لصيد

: ........................................................الج سةةةةةةةةةةةةيد : ........................................................................ الاسةةةةةةةةةةةةي ال بةةةةةةةةةةةة ىي 

: .......................................................................................  بهةةةةةةةةةةةةةة  : ................................................... نةةةةةةةةةةةةةة ع اله  ةةةةةةةةةةةةةةد 

: .......................................................................................م   لهةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة  : .................................................... رصةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةد    

: .....................................................................ركةةةةةةةةة ن البةةةةةةةةةية  : ..................................................... مةةةةةةةةة     البةةةةةةةةةية  

: ..................................................................الملصةةةةةةةةص : ........................................................ البؤ ةةةةةةةةل الةةةةةةةةد ا  سةةةةةةةةي 

:العة ةةة ان

..........................: ...........................................................................................................................البد  ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةد والحةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: ..............................................................................بجةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة ا  : ....................................................................  ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة  ع 

: .....................................................جةةةةةةةةة ا  /نةةةةةةةةةدام: ...................................... فةةةةةةةةة كع : .................................  ةةةةةةةةة مف 

: ...........................................................................حةةةةةةةةةي : .................................................... أ ةةةةةةةةة ب رسةةةةةةةةةجد للسةةةةةةةةةكن 

................................................................................: ...........................................................................................................................ى  انه 

إن ثoذك  o: ىد  الأب  مأىزبoرمزوجo:     الح لد الاجمب ىيد

.............................................................................................................................................................................جه ، العبل الس بقد

.............................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................:الدو ا، وال ه  ا، والل  ا،

.............................................................................................................................................................................................................................
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اسمب  ة ال ي ن ، ال لصيد| ( 4)نب ذج   ي 

اسمب  ة ال ي ن ، ال لصيد

: البةةةةةةةةةةد   الم  يةةةةةةةةةة ي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

........................................................................................................................................................:البسبش ال ظي ي ب لجبعيد

.............................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................:م     الالمح ق ب ل ظي د

.............................................................................................................................................................................................................................
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السي ة ال اميد| ( 5)نب ذج   ي 

السي ة ال اميد

:ال ي ن ، ال لصيد

/ .................................الج سةةةةةةةةةيد/ ................. . العبةةةةةةةةة / ...................................................................................... . الاسةةةةةةةةةي

/ ...................................................................ركةةةةةةة ن البةةةةةةةية / ................................................................. مةةةةةةة     البةةةةةةةية 

/ ..................................................م   لهةةةةةةة / ............................ . رصةةةةةةةد   / ........................................... .   ةةةةةةةي اله  ةةةةةةةد

/ .............................................ىةةةةةةةد  الأب ةةةةةةة م/ ................................................................................. . الح لةةةةةةةد الاجمب ىيةةةةةةةد

:خبرات ومهارات  الدورات الإدارية الحاصل عليها 

:جهات العمل السابقة  :دورات الحاسب الآلي 

:الةةمةة   ةةة :  الةمةة  ةةةية اللغات
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إج ام رق بلد  لصيد| ( 6)نب ذج   ي 

ك ف البق بلد ال لصيد

:بي ن ، الب ظف 

: ..............................الج سةةةةةةةةةةةةةةةةةةةيد : ............................................................................ الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي ال بةةةةةةةةةةةةةةةةةةة ىي 

: ...............................................القسةةةةةةةةي : ........................................ البسةةةةةةةةبش الةةةةةةةة ظي ي البمقةةةةةةةةدع ىليةةةةةةةةه 

: ..............................................الملصةةةةةةةةةةةةةةةةةةص : ....................................................... البؤ ةةةةةةةةةةةةةةةةةةل الد اسةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

:اكتب وصف وظيفي متتصر للوظيفة التي تقدمت عليها 

درجة20

: أبرز الإنجازات والنجاحات

درجة5

:جهات العمل السابقة ومدة العمل فيها 

10
درجة

لمدة  •

لمدة•

لمدة  •

لمدة  •

لمدة  •

:آخر عمل عملت فيه وسبب تركه 

درجة5
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إج ام رق بلد  لصيد| ( 6)نب ذج   ي 

ك ف البق بلد ال لصيد

:لماذا تريد الالتحاق بهذه الوظيفة 

5
اتدرج

:ما تو مكسب الجمعية من توظيفك 

درجة5

:مقدار الراتب الذي تتوقعه ولماذا 

2
درجة

لأن•

وتل تي يومية أو أسبوعية أو شهرية ، وما تي( كأعمال أخرى)تل لديك ارتباطات أخرى 

درجة5

:قدرات ومواتب تتميز بها 

درجة4

:ماذا تعرف عن الجمعية 

درجة10
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إج ام رق بلد  لصيد| ( 6)نب ذج   ي 

ك ف البق بلد ال لصيد

:صفات شتصية مدحها الآخرون فيك 

درجة4

:أمور تحب أن تكون في رئيسك المباشر في الجمعية 

درجة4

) :من لا يتقدم يتقادم(اشرح العبارة التالية باختصار 

10
درجة

:أبرز من تعرف من العاملين في الجمعية 

4
درجة

: رحةةةةةةةةةةةةة   البق بلةةةةةةةةةةةةةد

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

  جدإجب لي الد ج ، الح صل ىليه 

. س بo.اجمي   ب ج حo: ق بلد ال ميجد ال ه ئيد للب
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ىقد ىبل| ( 7)نب ذج   ي 

ىقد ىبل

:مي بع ن الله وم فيقه الام  ق بين كل رن 20..........: ..../..../..في   ع 

مةةةةةةةةة خيص و ا ة البةةةةةةةةة ا   ال  ةةةةةةةةة  د والم بيةةةةةةةةةد الاجمب ىيةةةةةةةةةد ............................. جبعيةةةةةةةةةد : أولا

و  برلهةةة  فةةةي ....................................ب  ةةةد الكم ونةةةي .....................................فةةة كع   ةةةي ....................................  ةةةي

يبة  بعةد بص مه  ئةيع رجلةع الإ ا ة و  ة   إليهة  ف.................................الم  ي  ىلش   ا العقد الأسم ذ 

ب لط ن الأو  

 ا  جة................... ى  انةه رد  ةد  ...................... سع  ي الج سةيد  حبةل    ةد   ةي ..................... السيد : ث ني 

و     اليه فيب  بعد الط ن الر ني ................ال   د الالكم وني ................

:مبهيد 

حيث أن الط ن الأو   عبل في رج   اللدرةد الاجمب ىيةد و لح جمةه للةدر ، الطة ن الرة ني الة ي

عم ة ة أبدا  غ مه في العبل لدا الط ن الأو  ، فقد ام ق الط ف ن و بة  فةي ك رةل أ ليمهبة  الب

:  ى  ونظ ع لإب اع   ا العقد ىلش ع ا  لي 

:ر ض ع ىقد العبل : أولال 

 ةد ام ق الط ف  ن بأن  عبةل الطة ن الرة ني لةدا الطة ن الأو  ومحةت ا ة افه وا ا مةه فةي وظي. 1

رةدة  ة ا العقةد سة د واحةدة رية  ةد م ةد أ رةن ……………………………… وذلك في رد  ةد …………………………… 

.ع ر  لي  مي مجد ده لبدة اخ ا ب م  ق ركم ب 20… / …… / … ..ع وم مهي بم     20… / …… / … ..م     

.ر  مب  أ رن م     ر    مه للعبل ) 90(  لض  الط ن الر ني ل م ة مج به لبدة . 2
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ىقد ىبل| ( 7)نب ذج   ي 

ىقد ىبل

:س ى ، العبل والإج  ا، وال احد : ث ني ل 

.أ  ع في الاس  ع 7س ى ، في الي ع ال احد ب ا   8ردة العبل  01

02  ع الجبعد      ع ال احد الاس  ىيد للط ن الر ني بأج  ك ع  

  ر  بأج  ك رل ىلةش أن  مبمة  21 سمحق الط ن الر ني ىن كل ى ع إج  ة س   د لبدة 

ه سةة ه اسةةمحق  ه  ، وللطةة ن الأو  أن  حةةد  ر اىيةةد  ةة الطةة ن الرةة ني بإج  مةةه فةةي

.الاج  ا، وفق  لبقمضي ، العبل 

03

السة د للط ن الر ني بب افقد الط ن الأو  أن  ؤجل إج  مه الس   د أو أ  رة  ر هة  الةش

 ه  إذا مأجي   إج  ة الط ن الر ني بعد نه  ةد سة د اسةمحق الم ليد ، وللط ن الأو  حق

ا مضةت ظة ون العبةل اسةمب ا    رة  فةإذا(90)ا مضت ظ ون العبل لبدة لا مز د ىةن 

جيةل المأجي   وجب الحص   ىلش ر افقةد الطة ن الرة ني كم بةد ، ىلةش الا  معةدا المأ

.الس د الم ليد لس د اسمحق ق الإج  ة نه  د

04

أ  ع ، وىيد الاضحش (5)للط ن الر ني الحق في إج  ة بأج  ك رل في ىيد ال ط  لبدة 

.ال ط ي للببلكد الع بيد السع   د أ  ع و  ع واحد للي ع(5)لبدة 

05

ين   رة  للط ن الر ني في ح   ث  ، ر ضه الحق في إج  ة ر ضيد بأج  ك رل ىن الرةث

  المةي ملةي ىن السةمين   رة  الم ليةد، و ون أج   للرةثةين   رةالأولش وبرةثد أ ب ع الأج 

و قصةد . رمقطعةد ذلك خةة  السة د ال احةدة سة ام أكة ن ،  ة ه الإجة  ا، رمصةلد أع

.الس د المي مب  أ رن م     أو  إج  ة ر ضيد : ب لس د ال اح  ة 

06

ه للط ن الر ني الحق في إجة  ة بةأج   ك رةل لبةدة ثةثةد أ ة ع فةي ح لةد ولا ة ر لة   لة

لا  ةد  " ح لد وف ة  وجه أ و أحةد أصة له أ و ف وىةه وخبسد أ  ع في ح لد  واجه أو في

.الب    اليه ، كب   حق للط ن الأو  أن  طلب ال ث ئق البؤ دة للح لا،" الله 

07
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ىقد ىبل| ( 7)نب ذج   ي 

ىقد ىبل

المزار ، الط ن الأو  : ث لر ل 

.     سع  ي................ فقط (      )...............  دف  الط ن الأو  للط ن الر ني أج  ال  ه   ل رقدا ه . 1

(وغي  ذلك –انمق   –سكن )في ح لد وج   بدلا، 

2......................................................................................................................... . ................. ...............................................................

كةةد  لضةة  الأجةة  البةةدف ع للطةة ن الرةة ني لك فةةد اللصةة ر ، المةةي م  ضةةه  الأنظبةةد فةةي الببل. 3

للط ن الرة ني الع بيد السع   د البط قد ح لي  أو المي  د م  ضه  الدولد رسمق ة و مي  ف  الأج 

.وكل ر لغ رسمحق له ب ل     السع  ي ىن ط  ق ال   ك البعمبدة 

لمأري ة ،  لمزع الط ن الأو  بمسجيل الط ن الرة ني ضةبن الب ةم كين لةدا البؤسسةد الع رةد ل. 4

لبحةد ة الاجمب ىيد، و ق  ىلش ى مق الط ن الأو  سدا  الا م اك ، في حي ه  بعةد حسةي ال سة د ا

.ىلش الط ن الر ني رن الا م اك ، رن أج ه ط ق  لأنظبد الط ن الر ني 

.لمع وني  لمزع الط ن الأو  ب لم رين الصحي ىلش الط ن الر ني وفق  ل ظ ع الم رين الصحي ا. 5
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ىقد ىبل| ( 7)نب ذج   ي 

ىقد ىبل

المزار  ، الط ن الر ني:  ابع ل 

فةي أن   جز العبل الب كل اليه وفقة  لأصة    البه ةد ووفةق معليبة ، الطة ن الأو  ، إذا لةي  كةن. 1

.ه لللط   ه المعليب ، ر   ل لف العقد أو ال ظ ع أو الآ ا ب الع رد ولي  كن في م  ي    ر   ع ض

و  أن  عم ةةي ى   ةةد ك فيةةد بةة لأ وا ، والبهبةة ، البسةة دة اليةةه والل رةة ، الببل كةةد للطةة ن الأ. 2

الب ضةة ىد محةةت مصةة فه أو المةةةي مكةة ن فةةي ىهدمةةه وأن  عيةةةد الةةش الطةة ن الأو  البةة ا  غيةةة  

.البسمهلكد 

.أن  لمزع حسن السل ك والأخةق أث  م العبل . 3

  أن  قدع كل ى ن ورس ىدة  ون أن   م ط ل لك أج  ال إض في ا في حة لا، الأخطة   المةي مهةد. 4

.سةرد رك ن العبل أو الأ ل ص الع رلين فيه 

 مه، أن  لضةة  لل حةة ص الط يةةد المةةي   غةةب فةةي إج ائهةة  ىلةةي ه   ةةل الإلمحةة ق ب لعبةةل أو أث ةة. 5

.للمحقق رن خل ه رن الأر اض البه يد أو الس   د 

ا  ببصةلحد أن  ح ظ الأس ا  والبعل ر ، البه يد البمعلقد ب لعبل والمي رن  أن اف ة ئه  ا لإضة . 6

ف ة م و عم   م  يعه ىلش  ة ا العقةد إ ة ا  ال ر ةه بةأن لا  قة ع بعةد انمهة  م العقةد بإ.  الط ن الأو  

.س ن ا، رن م     انمه م العة د بين الط فين  اخل وخ  ج الببلكد 3أس ا  الط ن الأو  لبدة 

 لمةةزع الطةة ن الرةة ني فةةي جبيةة  الأو ةة ، ب لأنظبةةد والأىةة ان والعةة  ا، والآ ا ب الب ىيةةد فةةي . 7

أنظبةةد الببلكةةد الع بيةةد السةةع   د وكةة لك ب لق اىةةد واللةة ائا والمعليبةة ، الب صةة ص ىليهةة  فةةي

.الط ن الأو  و محبل ك فد الغ ار ، الب ليد ال  مجد ىن رل ل مه لملك الأنظبد 

أي المزار ، اخ ا ىلش ى مق الط ن الر ني

................................................................................................................................  ..........................................................
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ىقد ىبل| ( 7)نب ذج   ي 

ىقد ىبل

:إنه م العقد وفسله والمع  ض : خ رس ل 

.  مهي   ا العقد ب نقض  م البدة البحد ة فيه . 1

فقةةد   مهةي  ةة ا العقةد   ةةل انقضة  م ردمةةه إذا ام ةق الط فةة ن ىلةش إنه ئةةه ب ة ط أن مكةة ن ر ا. 2

.الط ن الر ني كم بيد 

 حق للط ن الأو  بإ ا ، ه الب  ة  ة و ون ا ةع   إنهة م  ة ا العقةد خةة  فمة ة المج بةد أو رةدة. 3

مبد د   إن وجد، ،  وفةي  ة ه الح لةد لا  سةمحق الطة ن الرة ني مع  ضة  ىةن  ة ا الإنهة م كبة  لا

. سمحق رك ف د نه  د خدرد 

 حق للطة ن الأو  فسة  العقةد بةدون رك فةأة أو إ ةع   الطة ن الرة ني أو مع  ضةه حسةب نةص. 4

.رن نظ ع العبل ( 80) الب  ة 

:ام ق الط ف ن ىلش أنه في ح لد فس  العقد  ون س ب ر  وع ىلش ر   لي . 5

 ا إذا ك ن فس  العقةد رةن   ةل الطة ن الأو  ، فيلمةزع بةأن  ةدف  للطة ن الرة ني مع  ضة  ىةن  ة. أ 

.     سع  ي )...............( ........... ...................... ال س   د ه  

 ة ا إذا كأن فس  العقد رن   ل الطة ن الرة ني ، فيلمةزع بةأن  ةدف  للطة ن الأو  مع  ضة  ىةن. ب 

.     سع  ي )................( ........... ...................... ال س   د ه  

:رك فأة نه  د اللدرد : س  س ل 

فين أو  سمحق الط ن الر ني ى د انمهة  م العة ةد المع  د ةد رةن   ةل الطة ن الأو  أو ب م ة ق الطة 

ب نمه  م ردة العقد أو نميجةد لقة ة  ة   ة رك فةأ ة  ةد    أجة  خبسةد ى ة    رة  ىةن كةل سة د رةن 

أة ىةن الس  ا، اللبع الأولش وأج   ه  ىن كل س د رن السة  ا، الم ليةد و سةمحق الع رةل رك فة

.اجزام الس د ب س د ر   ض ه ر ه  في العبل ، ومحسب البك فأة ىلش اس س الأج  الأخي  
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ىقد ىبل| ( 7)نب ذج   ي 

ىقد ىبل

:أحك ع ى رد : س بع ل 

لأنظبةد فيب  لي     بةه نةص  لضة   ة ا العقةد لأحكة ع نظة ع العبةل ولائحمةه الم  ي  ةد وك فةد ا. 1

.الاخ ا البعب   به  في الببلكد الع بيد السع   د 

أ ىن م  ية  ملمص الجهد البلمصد في الببلكد الع بيد السع   د ب ل صل في أي نزاع  د  ن  . 2

أحك ع و  وط   ا العقد

ولا  حةق لأ ي رةن–إن وجةد، – حل   ا العقةد رحةل ك فةد الام   ية  ، والعقة   السة بقد لةه . 3

.الط فين بعد م  ي    ا العقد الا ى م ب أي حق خةن ر  ذك  فيه 

امل  الط ف  ن ى  انهبة  البحةد  فةي صةد   ة ا العقةد ى ة ان ا رلمة  ا لكةة ر هبة  لإ سة   ك فةد. 4

.الب اسة، واللط ب ، ىليه 

.ح     ا العقد رن نسلمين مسلي كل ط ن نسلد أصليد ر ه للعبل بب ج ه . 5

ىب  بن حسن ال ا دي.  : الاسي 

 ئيع رجلع الإ ا ة: ال ظي د 

:اللمي

وىلش   ا ج ا الام  ق والم  ي 

:الط ن الأو  

: الاسي 

: الم  ي 

:الط ن الر ني 
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طلب معد ل  واع ر ظف| ( 8)نب ذج   ي 

معد ل  واع ر ظف

(ح ظه الله)البك ع البد   الم  ي ي

..وبعد.السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

.........................................................................................................فآرل المك ع ب لب افقد ىلش معد ل  واري الح لي

...................................................................................................................................: ...................ليص ا الدواع الجد د ك لم لي 

.............................................................................................................................................................................................................................

. ائي: ن ع المعد ل 

 ه14/ / الب افق ....................................... وذلك اىم   ا  ل رن   ع : رؤ ت

ه14/ / الب افق ........................................ وحمش   ع 

:ل س  ب الم ليد نظ ال 

..........................................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................................................... ..............

: .......................................................................................................رقدره : ................................................................................. الإ ا ة / القسي 

: .....................................................................................................ال ظي د : .............................................................................. ال ئيع الب     

: ......................................................................................................الم  ي  : .................................................................................................. الم  ي  

ه14/ / : الم     ه 14// :الم     



(1)النماذج المستتدمة : الفصل الأول

114

طلب معد ل  واع ر ظف| ( 8)نب ذج   ي 

معد ل  واع ر ظف

(ح ظه الله) البك ع  ئيع  سي  ؤون الب ظ ين

:ف أرل إطةىكي وإ ع   الب ظف ب 

..…………………………………………………………………………………………………اىم ا ن  ىن      طل ه•

..………………………………………………………………………………………… الب افقد ىلش   ا الطلب•

 …………………………………………………………………………………………….……………الب افقد الب  وطد ب•

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

البد   الم  ي ي
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انمداب| ( 9)نب ذج   ي 

انمداب

ا لةنمداب  .................................................................................: ...............................................................................................الب  َّ

.............................................................................................: ...........................................................................................جهد الانمداب 

..........................................................................................:..............................................................................البهبد الب مدب إليه  

............................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................

ة الانمداب ب لأ  ع  ه14/ / الب افق ....................... أ  ع ، اىم   ا  ل رن   ع /   ع : .................................... ردَّ

ه14/ / الب افق ........................... وحمش   ع 

................................................................................................................................................: .................................................رلح ظ ، 

اىمب   رد   الجبعي

:الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

ال ظي ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةد

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  
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انمداب| ( 9)نب ذج   ي 

انمداب

(ح ظه الله)البك ع البد   الم  ي ي

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

.لةىم ا  ىن الطلب•

لاىمب   الطلب•

 …………………………………………………………………………………………….……………: لاىمبةةةةةةة   الطلةةةةةةةب رةةةةةةة  رةحظةةةةةةةد•

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………......

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

:ال ظي ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةد

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

اىمب    ئيع الجبعيد
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إى  ة أو نقل خدرد ر ظف| ( 10)نب ذج   ي 

إى  ة أو نقل خدرد ر ظف

(ح ظه الله)البك ع  ئيع القسي

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

............../ ...........................................................................................................................فآرل المك ع ب ىمب   نقل الب ظف 

........................................../ ....................بقسي / ..................................................................... وال ي   غل ح لي ل وظي د 

................................  ......./ ..........................ىلش وظي د ................... ............../ .................................إلش  سي 

 إى  ةنقل خدرد

ه14/ / الب افق ...................................... ه وحمش   ع 14/ / الب افق ...................................... اىم   ا  ل رن   ع 

 ئيص  حي ورسرس ئي فقط ص  حي فقط : وىلش أن مك ن فت ا  ، العبل لد    ب لقسي 

أخ ا........................................................................................................................... /.......................................................

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: ئةةةةةةةةةةةةيع القسةةةةةةةةةةةةي 

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

طلب  ئيع القسي

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: ئةةةةةةةةةةةةيع القسةةةةةةةةةةةةي 

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

ر افقد  ئيع القسي
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إى  ة أو نقل خدرد ر ظف| ( 10)نب ذج   ي 

ر افقد البد   الم  ي ي

(ح ظه الله)البك ع البد   الم  ي ي

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

/ فأفيةةةةةدكي بب افقم ةةةةة  ىلةةةةةش نقةةةةةل الب ظةةةةةف البةةةةة ك   أىةةةةةةه رةةةةةن  سةةةةةب   إلةةةةةش  سةةةةةي 

........................................................................................................................................................................................................................

،،،  ك  ن لكي حسن مع ونكي و والله الب فق 

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

البد   الم  ي ي

الاىمب  

(ح ظه الله)البك ع البد   الم  ي ي

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

لا ر ن  رن اىمب   نقل الب ظف الب ك   بع ليه و وإج ام الة ع حي   ذلك.

 ، رلح ظ.................................../......................................................................................................................................................

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

البد   الم  ي ي
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معد ل رسبش وظي ي| ( 11)نب ذج   ي 

معد ل رسبش وظي ي

(ح ظه الله)البك ع البد   الم  ي ي

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

/ ...................................................................فآرل المك ع ب ىمب   مغيي  البسبش ال ظي ي 

.................................. ....................../والةةة ي   ةةةغله ح ليةةة ل الب ظةةةف / ............................................... مةةةب و ةةةد ه ا ب

.......... ..../ ...........................................................ليصةة ا ىلةةش البسةةبش الةة ظي ي / ............................................ بقسةةي 

.ه14// الب افق ......................................... رن   ع ال وذلك اىم   / ........................................... مب و د ه ا ب

: وىلش أن مك ن فت ا  ، العبل للبسبش ال ظي ي الجد د 

 ص  حي فقطرس ئي فقطص  حي ورس ئي

اخةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةأ .............. /.....................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

البد   الم  ي ي

: الب ظةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةف 

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

الب ظف

:  ئةةةةةةةةةةةةيع القسةةةةةةةةةةةةي 

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

 ئيع القسي
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معد ل رسبش وظي ي| ( 11)نب ذج   ي 

الاىمب  

(ح ظه الله)/ سي  ئيعالبك ع 

(ح ظه الله)البك ع  ئيع  سي  ؤون الب ظ ين

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

()فة ر ن  رن معد ل البسبش ال ظي ي الب ك   بع ليه ىلش أن   ظف ىلش الب م د •

..............(..............)والد جد 

........................................................................../كم بدل      ، (.......................... )مب للبسبش الجد د او ك ن ال 

.ه14// بم     ................................................... رن   ع  ال وذلك اىم  

................................................................ ................................................................................................/ ...............رلح ظةةةةةةةةةةةةةةةةةة ، •

.....................................................................................................................................................................................................................

لاىمب   إكب   ب  ي الإج اما،، والله الب فق،،،

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

 ئيع الجبعيد

.الأصل في رلف الب ظف•

.ص  ة ل ئيع القسي•

.ص  ة للب ظف•

.ص  ة للب ليد•
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طلب إج  ة| ( 12)نب ذج   ي 

نب ذج طلب إج  ة

(ح ظه الله)البك ع البد   الم  ي ي

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

أ  ع/   ع ............................................................................................فآرل ر كي الب افقد ىلش إىط ئي إج  ة لبدة

.ه14/ / الب افق ............................. ه وحمش   ع 14/ / الب افق ......................... ابمدامل رن   ع

ل س  ب الآميد  ................................: ...........................................................................................................................نظ ال

:مي اىلش أن محسب ضبن إج  

oالاىمي   د

o الب ضيد

oالاضط ا  د

o الاسمر  ئيد

o امب بدون 

................................................................................................................................................: ...................................الب ظف ال د ل

والله  ح ظكي و  ى كي ،،،

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

:  ئةةةةةةةةةةةةيع القسةةةةةةةةةةةةي 

: الم  يةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

اىمب    ئيع القسي

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: المةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة     

: الم  يةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

ط لب الإج  ة 
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طلب إج  ة| ( 12)نب ذج   ي 

اىمب   طلب الإج  ة

:الإ ج  ا،لا ر ن  ومحسب ضبن 

       الاىمي   د       الب ضيد      الاضط ا  د       الاسمر  ئيد امببدون 

.ه14/ / إلش –ه 14/ / وذلك ىن ال م ة رن 

 أخ ا............................................................................................................................................................................

 لظ ون العبلغي  ربكن  نظ ال.

والله الب فق ،،،

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

الجبعيدرد   
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اسم  ان ر ظف| ( 13)نب ذج   ي 

اسم  ان ر ظف

:  ي الاسم  ان 

: ................................................................................الي ع : ................................................................................ اسي الب ظف 

ه14// : الم     : ................................................................................ القسي /الإ ا ة

: ن ع الاسم  ان 

ن ر ك اانص ❑

مأخ  في الحض  ❑

الل وج والع  ة أث  م الدواع❑

....................................................................................................................................................أخ ا ❑

رس مل / ص  ح ل / .................................................................... رن الس ىد : و ت الاسم  ان 

رس مل / ص  ح ل ...................... ......................................../ .............................................إلش الس ىد 

............................................. ...: ...........................................................................................................................سةةةةةةةةةةةةةةةة ب الاسةةةةةةةةةةةةةةةةم  ان

..........................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................

اىمب   البد   الب    

 ر افقر افق

: الم  يةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة : الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي
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اسمب  ة مق  ي الأ ام ال ظي ي| ( 14)نب ذج   ي 

الأ ام ال ظي يمقييياسمب  ة 

...............................: ...........................................................................................................................الاسي 

...................: ................................................................................................................الق سي / الإ ا ة 

.: ...........................................................................................................................البسبش ال ظي ي 

س د(...............) ه  (..................)  ع (..............): .ردة  غله لل ظي د 

ه14//الب افق................................   ع : م     المعيين 

ه14//الب افق.................................   ع : م     المقييي 

ه14/ / :إلش ه 14/ / : فم ة المقييي رن 

تعليمات أساسية يجب قراءتها قبل البدء في التقييم

:آلؤية إجؤراء التقويم :أجزاء التقييم 

.  رل لجبي  الب ظ ين: الجزم الأو  

.خ ص ب ل ظ ئف الإ  افيد فقط: الجزم الر ني 

.مد  بنميجد المق  ي ر  محد د احمي ج ، ال: الجزم الر لث 

إىطةة م الب ظةةةف نسةةةلد غيةةة  رع ةةأة رةةةن  ةةة ا ال بةةة ذج .1
 ع ىلةش لمع  مه   ل ىقد جلسةد مقة  ي أ ائةه ببةدة أسة 

  الأ ةةل والمأكةةد رةةن فهةةي الب ظةةف الك رةةل لجبيةة  الأبعةة 
.المي  مضب ه    ا ال ب ذج

   جةةب مع  ةةد ك فةةد الأبعةة   والع  صةة  لةسةةمب  ة ووضةة.2
.أر ع كل ى ص  رن ى  ص  الأبع   ال ئيسيد( ✓) ىةرد 

والمقة  ي     أ ال ئيع الب     مق  ي الب ظف ل  سه.3
. دال ي وضعه له في كل ب د رن ب    البح و  البلمل

 ب  ض و ة ا م اك رق رين اث ين ى ةد إجة ام المقة  ي أحةد.4
بةةةي الةةة ئيع الب   ةةة  والآخةةة  بةةة  ع البسةةةم ا الم ظي
 سة د لل ئيع الب     أو أىلش كبةد   الإ ا ة أو الأرةين ب ل

.ل ئيع القسي
لاىمبةةة    ةةة ا ال بةةة ذج  جةةةب اسةةةمي  م ك فةةةد الم ا يةةة  .5

.البحد ة
د ة أن  كةة ن المقةة  ي ر  ةةي ىلةةش رسةةم   ، الأ ام البحةة.6

:فةةةةةةةةي  ةةةةةةةة ا ال بةةةةةةةة ذج ، و ةةةةةةةةي كبةةةةةةةة   لةةةةةةةةي
ضعيف( 1)رق     ( 2)جيد  ( 3)جيدجدال   ( 4)ربم    ( 5)
ب ظةف ى د مدني البسم ا الإجب لي للمقييي وحص   ال.7

 د ىلش جيد أو رق    أو ضةعيف فةإن ىةةوة الأ ام السة  
.محجب ى ه لملك الس د

ش ى ةةد مقةة  ي أ ام الب ظةةف بغةة ض الم  يةةد وحصةة له ىلةة.8
بغةض )رسم ا ضعيف في أي بُعد رن الأبع   ال ئيسةيد 

.فإن الم  يد مؤجل( ال ظ  ىن مق  به ال ه ئي
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اسمب  ة مق  ي الأ ام ال ظي ي| ( 14)نب ذج   ي 

الأ ام ال ظي يمقييياسمب  ة 

:حسابات التقديرات عند التقويم :إرشادات عامة للتقويم 

 سةةم في  ةة ا ال بةة ذج رةة ة فةةي كةةل ىةة ع ىلةةش الأ ةةل .1
لجبيةةةة  البةةةة ظ ين ، وبعةةةةد رضةةةةي ال مةةةة ة المج   يةةةةد 
 ةد للب ظ ين الجد  ر  ىدا ر ظ ي ب د الأج   ، وك لك ى

.الم  يد
رس ىدة  هدن   ا المقييي لمحقيق ر دأ محسين الأ ام و.2

كةةلٍ رةةن الةة ئيع والبةة ؤوس ىلةةش الام ةة ق ىلةةش أفضةةل 
دىي الط ق والأسة ليب لمحسةين أ ام الب ظةف، ومة في  الة
جةةب والبسةة ندة الة رةةد لإنجةة   ره رةةه ال ظي يةةد والمةةي  
يةةةد المةةةيقن بأنهةةة  وثيقةةةد الصةةةلد بمحقيةةةق أ ةةةدان الجبع

.المع وني
لإكبةة    ةة ا ال بةة ذج ب  ىليةةد لابةةد رةةن وجةة   أسةة ليب .3

حد مق  ي فع لد رن وا   العبةل ر ي ةد ىلةش رعة  ي  واضة
قةةةد لجبيةةة  البةةة ظ ين كةةة ل ج ع للمقةةة     والأو اق البمعل

.بع ص  المقييي لإث  ، نج ح المقييي
بة   ة ع ى ئ ال ب ذج رسمحض ال أررلد سل كيد رلب سةد ل.4

ل بةه الب ظةف رةن إ ج بية ، أو غية  ذلةك خةة  ال مة ة رحةة
.المق  ي

 ّ ع كةل بُعةد ىلةش حةده، فحصة   الب ظةف ىلةش مقةد   .5
بمة   ربم   في أحد الأبع   لا  ع ي حصة له ىلةش مقةد   ر

.في كل الأبع   والعكع صحيا
.اجعل مق  بك   رةل لك رل ال م ة رحل المق  ي.6
.كن ر ض ىي ل أث  م مق  بك لب ظ يك.7
 ةةةّ ع ر ظ ةةةك ىلةةةش ال اج ةةة ، والبسةةةؤولي ، ال عليةةةد .8

 بة ذج الح ليد الب  طد به حسب البع  ي  البة ك  ة فةي ال
.والمي ممةمع ر  ط يعد ال ظي د البع يد

د جهّةةز بعةةض الحلةة   والا م احةة ، لمقةةد به  للب ظةةف ى ةة.9
.الح جد

أخ ةةة  الب ظةةةف أن الغةةة ض رةةةن المقةةة  ي  ةةة  رسةةة ىدمه .01
.لل ص   ل  ام الأفضل له وللجبعيد

  احصل ىلش المزاع رن الب ظةف  مضةبن ا م احة ، وحلة .11
.لمحسين ومط    أ ائه

لم كيةز للّص للب ظف ر  مي ر    مه أث  م المقة  ي ، رة  ا.21
.ىلش ال ق ط المي مي الام  ق ىليه 

ه أنةت ام ق ر  الب ظف ىلش ر  سيق ع به ور  سمق ع ب.31
.بعد انمه م المق  ي وحد  م ا    ر  س د ل لك

أكد ثقمةك فةي  ةد ة الب ظةف ىلةش محسةين الأ ام   ةل.41
.إنه م جلسد المق  ي

عةد ، اجبة  لمحد د   جد المق  ي لكل بُ : نميجد مق  ي الةُ عةد 

.  ج ، ى  ص  كل بُعد وا سبه  ىلش ىد  الع  ص 

، ا سةةةي إجبةةة لي ( 2)أو ( 1)  ةةةي : نميجةةةد مقةةة  ي الاسةةةمب  ة 

ي   ج ، الأبع   ىلةش ىةد  الأبعة   المةي  ةبله  المقيةيي فة

.الاسمب  ة

كةل اجبة    جة ، المقة  ي العة ع ل: حس ب ال ميجةد ال ه ئيةد 

بُعةةد فةةي الأجةةزام البسةةملدرد وا سةةبه  ىلةةش ىةةد  الأبعةة   

.مقد   المقييي ونس مه

د رةن مج   لص لا الب ظف إذا ك نت خبس: الكس   الع   د 

.أو أكر  ومُ ف  إلش العد  الصحيا الأىلش( 0.5)ى  ة 

:توزيع النسخ 

. ينأصل المقييي لبلف الب ظف بقسي  ؤون الب ظ•

رةة  رسةةي   امةةب أو   ةةه  معمبةةد رعةةه)صةة  ة للب ليةةد •

(.العةوة

(.ى د الطلب)ص  ة للب ظف •

(.ى د الطلب)ص  ة لل ئيع الب     •
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)1(اسمب  ة   ي 

الةجةةةةةزم الأولةةةةةةةة

.جبي  الب ظ ين بة اسمر  م: ال  د البسمهدفد 

.في الل ند المي مبرل أ  ب وصف ل  ام( ✓) م ض  ىةرد 

اسمب  ة مق  ي الأ ام ال ظي ي| ( 14)نب ذج   ي 

أو أكر  ( 0.5) مج   الكس   الع   د ل  وجد، إذا ك نت خبسد رن ى  ة : رلح ظد 

.إلش العد  الصحيا الأىلش

الإنم جيد
 ي رحصلد الأ ام ال علي كب ل ون ى ل ر  الم كز ىلش الس ىد 

والمط    والاسمب ا  د
الإلةبة ع

ال ظي ي

 ي الإلب ع ب لط ق والأس ليب البرلش المي  جب أن مؤ ا به  
البه ع ال ظي يد بب  في ذلك القد ة ىلش اسملداع البعل ر ، 
والإج اما، والب ا  والأ وا، والبعدا، الة رد لأ ام العبل

54321ى  ص  المقيييمي54321ى  ص  المقيييمي

✓كبيد الإنم ج✓
م هي ط يعد العبل

واحم اع آ ابه

✓الد د والج  ة✓
محبل رسؤولي ، 

ال ظي د

✓الس ىد في الإنج  ✓
حسن المصّ ن وحل 

الب كة،

✓
اسملداع الب ا   

البم حد
✓

جب  البعل ر ، 

ومحليله 

✓
ي المط    والمجد د ف

الأ ام
✓

اسمرب   الل  ة 

بلوالمد  ب لص لا الع

✓اسمب ا  د الإنم ج✓
العبل ب وح ال   ق 

ال احد

:المق  ي الع ع لُ عد 

الإنمة جةيةد

:الد جد الع رد لُ عد   جد= )     ( 6÷ )     ( 

الإلب ع ال ظي ي

  جد= )     ( 6÷ )     ( 

:المقةد   :المقةد   

الةبة ونةد
و ي القد ة ىلش المكيف ر  رمغي ا، ال ظي د والأنظبد 

وال ع   ب لبسؤوليد
الب    ة

مقد ي البقم ح ، والأفك   ال   مة وم  ي كل جد د  لدع 
الجبعيد بسي سد م ك رمس  رن ال  ت للقي ع به 

54321 دى  ص  المقييي لل مي54321 دى  ص  المقييي لل مي

مةق ل المغةيي ✓
✓

الب    ة ال اميد  ون 

الإخة  ب لعبل أو 

انمظ   الم جيه محبل ضغ ط العبل✓

✓مةق ل ال ةقةد✓
ط ح أفك   لمحسين 

العبل والأ ام

✓

الاسمج بد لمعلي 

ره  ا، جد دة 

لمحسين العبل

✓

د م  ي الأىب   الط  ئ

 ون الإخة  ب لعبل 

الأس سي

✓
مق ل أ ام ىبل إض في

ى د الح جد
✓

الإسه ع في     ة 

الدخل وخ ض 

المك ليف ✓
د الاىم ان ب لبسؤولي

ىن الأخط م

:الد جد الع رد لُ عد 

الةبة ونةةد

:الد جد الع رد لُ عد   جد= )     ( 6÷ )     ( 

الةبة ةة   ة

  جد= )     ( 4÷ )     ( 

:  المقةد   :  المقةد   
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)1(اسمب  ة   ي 

الةجةةةةةزم الأولةةةةةةةة

.جبي  الب ظ ين بة اسمر  م: ال  د البسمهدفد 

.في الل ند المي مبرل أ  ب وصف ل  ام( ✓) م ض  ىةرد 

اسمب  ة مق  ي الأ ام ال ظي ي| ( 14)نب ذج   ي 

أو أكر  ( 0.5) مج   الكس   الع   د ل  وجد، إذا ك نت خبسد رن ى  ة : رلح ظد 

.إلش العد  الصحيا الأىلش

الانض  ط

والالمزاع

ومع ي المقيد بأنظبد الحض   والانص ان وخل  الغي ب و لد 
الاسم  ان ، واسمرب   أو  ، العبل

الةةة لام 

والانمب م

   م  ي الجبعيد وحبل  ب ره والسعي لمحقيق أ دافه 
والح ص ىلش مط   ه و ف  رسم اه

54321ى  ص  المقيييمي54321ى  ص  المقيييمي

✓
ر اىيد الحض   

والانص ان
م هي أ دان الجبعيد✓

✓انعداع أو  لد الغي ب✓
حبل  ي الجبعيد 

ور    عه  اللي  د

✓الاسم  ان ، لد ✓
البح فظد ىلش 

زا،الببملك ، والمجهي

✓
المقيد ب لأنظبد 

والمعليب ،
✓

الح ص ىلش سبعد 

الجبعيد

✓اسمرب   و ت العبل✓
إبدام رقم ح ، لص لا

الجبعيد

:الد جد الع رد لُ عد 

الانض  ط والالمزاع

:الد جد الع رد لُ عد   جد= )     ( 5÷ )     ( 

ال لام والانمب م

  جد= )     ( 5÷ )     ( 

:  المقةد   :  المقةد   

العة  ،

وفن 

المع رل

   م طيد ىة  ، ر  يد ىلش الاحم اع البم     ر  الآخ  ن 
وكس هي لص لا الجبعيد وب ارجه الدى  د البلمل د

الصة  ، 

دال لصي

 ي الص  ، المي  مبيز به  الب ظف ومجعله لائق ل للعبل 
ب لجبعيد كعض  فيبكز  ى ي

54321 دى  ص  المقييي لل مي54321 دى  ص  المقييي لل مي

✓ر  ال ؤس م✓
ال غ د في المط    

والإبداع

امزان الم كي ✓ر  الزرةم✓

✓ر  الزوا  والب اجعين✓
الالمزاع ب لآ اب 

الإسةريد

س ىد ال د هد✓ردح وث  م الآخ  ن✓

✓
اسمقط ب ط   ، 

فعَّ لد
البظه  الع ع✓

:الد جد الع رد لُ عد 

العة  ، وفن المع رل

  جد= )     ( 5÷ )     ( 
:الد جد الع رد لُ عد 

الص  ، ال لصيد

  جد= )     ( 5÷ )     ( 

:  المقةد   :  المقةد   
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)1(اسمب  ة   ي 

الةجةةةةةزم الأولةةةةةةةة

.جبي  الب ظ ين بة اسمر  م: ال  د البسمهدفد 

.في الل ند المي مبرل أ  ب وصف ل  ام( ✓) م ض  ىةرد 

اسمب  ة مق  ي الأ ام ال ظي ي| ( 14)نب ذج   ي 

أو أكر  ( 0.5) مج   الكس   الع   د ل  وجد، إذا ك نت خبسد رن ى  ة : رلح ظد 

.إلش العد  الصحيا الأىلش

(1) نميجد المق  ي لاسمب  ة   ي 

(1) مقد   الب ظف ىلش أبع   الاسمب  ة   ي 

5=

ربم  

4=

جيد جدال 

3=

جةيةد

2=

رق   

1=

ضعيف

  جةدإجب لي   ج ، الأبع   الح صل ىليه 

إجب لي الأبعة  ÷ إجب لي الد ج ، =  لحس ب المقد   بُةعةدىد  الأبع   المي  بله  المقييي
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(2(اسمب  ة   ي 

الةجةةةةةزم الةةرةة نةةةي

.ر ظ ي ال ظ ئف الإ  افيد فقط: ال  د البسمهدفد 
.ل  امفي الل ند المي مبرل أ  ب وصف ( ✓) م ض  ىةرد 

اسمب  ة مق  ي الأ ام ال ظي ي| ( 14)نب ذج   ي 

أو أكر  ) 0.5( مج   الكس   الع   د ل  وجد، إذا ك نت خبسد رن ى  ة : رلح ظد 

.إلش العد  الصحيا الأىلش 

الملطيط
ك د سي س ، رعي د ل ض  الأ دان وال س ئل والآلي ، البب

.لمحقيقه  و  اسد ال م ئج
الم   ض

والمد  ب

 ف  رسم ا العبل والإنم ج رن خة  المد  ب وم   ض 
.الب ؤوسين

54321ى  ص  المقيييمي54321ى  ص  المقيييمي

✓
وض  خطط 

واضحد للجبي 
✓

ين مهي د الب ؤوس

و لمبريل الإ ا ة أ

القسي

✓
وض  أول   ، 

للم  ي 
✓

القد ة ىلش 

الم   ض

✓
وض  اللطط 

ال د لد
✓

اسملداع 

د ال س ئل الحد ر

لمط    العبل 

وأ ام الع رلين

✓
محليل الأث  

وال م ئج
✓

مج و  الب كة،

وحل العق  ،

:الد جد الع رد لُ عد 

الملطيط

:الد جد الع رد لُ عد   جد= )     ( 4÷ )     ( 

الم   ض والمد  ب

  جد= )     ( 4÷ )     ( 

:  المقةد   :  المقةد   

ال   بد
 ىد  ي وض  اللطط والمأكد رن م  ي    في أو  مه  ، والس

.في مصحيا المج و ا،
امةلةة ذ 

الق ا ا،

دان ولحل أسل ب في الم كي  لامل ذ أفضل ال س ئل لمحقيق الأ 
.الب كة، الط  ئد والع  ضد

مي
ى  ص  المقييي

لل  د
مي54321

ى  ص  المقييي

لل  د
54321

✓
، الإلب ع بب كة

سي  العبل
✓

الحسي وىدع 

المه ب أو الم   

رن امل ذ الق ا ا،

✓

وض ح ض ابط 

المقييي 

للب ؤوسين

✓

  اسد ال دائل 

 ذ البم حد   ل امل

الق ا 

✓
مق  ي أ ام 

الب ؤوسين
✓

الب  و ة   ل 

امل ذ الق ا 

✓
اسمب ا  د 

البم بعد
✓

محبل رسؤوليد

الق ا ا، البمل ة

:الد جد الع رد لُ عد 

ال   بد

:الد جد الع رد لُ عد   جد= )     ( 4÷ )     ( 

امل ذ الق ا ا،

  جد= )     ( 4÷ )     ( 

:  المقةد   :  المقةد   
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(2(اسمب  ة   ي 

الةجةةةةةزم الةةرةة نةةةي

.ر ظ ي ال ظ ئف الإ  افيد فقط: ال  د البسمهدفد 
.ل  امفي الل ند المي مبرل أ  ب وصف ( ✓) م ض  ىةرد 

اسمب  ة مق  ي الأ ام ال ظي ي| ( 14)نب ذج   ي 

.أو أكر  إلش العد  الصحيا الأىلش ) 0.5( مج   الكس   الع   د ل  وجد، إذا ك نت خبسد رن ى  ة : رلح ظد 

.اسمرب   أ ل و ت ربكن في محقيق أك    د  رن الأ دانالم ظيي
القي  ة 

والمح يز

ق  ي مح  ك الب ؤوسين و فعهي لمحقيق الأ دان الب س رد وم
.أ ائهي ، ومح يز البمبيز ن لةسمب ا  في ب   البز د

مي
ى  ص  المقييي

لل  د
مي54321

ى  ص  المقييي

لل  د
54321

✓
م ظيي ال  ت 

وحسن اسمغةله
✓

الإلب ع 

ب لصةحي ، 

ذواسملداع ال   

✓

م     العبل 

والبه ع ىلش 

الب ؤوسين
✓

رم بعد أىب   

الب ؤوسين 

وم جيهه 

✓
إنج   الأىب   في 

و مه 
✓

مقد ي ال قد 

بأسل ب ب  م

✓
م ثيق الإنج  ا،

وأ   مه 
✓

مقد ي ال ك  

ز والر  م والمح ي

للب ؤوسين 

البمبيز ن

✓ ف  المق    ✓

الإلب ع بأفضل 

ل ط  قد لمح يز ك

ر ؤوس

:الد جد الع رد لُ عد 

الةمة ةظةيةي

:الد جد الع رد لُ عد   جد= )     ( 5÷ )     ( 

القةي  ة والمح ةيز

  جد= )     ( 5÷ )     ( 

:  المقةد   :  المقةد   

(2) نميجد المق  ي لاسمب  ة   ي 

(2) مقد   الب ظف ىلش أبع   الاسمب  ة   ي 

5

ربم  

4

جيد جدال 

3

جةيةد

2

رق   

1

ضعيف

  جةدإجب لي   ج ، الأبع   الح صل ىليه 

إجب لي الأبعة  ÷ إجب لي الد ج ، =  لحس ب المقد   بُةعةدىد  الأبع   المي  بله  المقييي
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اسمب  ة مق  ي الأ ام ال ظي ي| ( 14)نب ذج   ي 

ال ميجد ال ه ئيد للمق  ي

ال ميجد ال ه ئيدإجب لي الأبع  إجب لي الد ج ،جزم المقييي✓
نس د 

العةوة
رقدا  العةوة

س. .................... %5ربم   = 5(1)اسمب  ة 

س. .................... %4جيد جدال = 4(2)اسمب  ة 

÷رجب ع الد ج ، 

=رجب ع الأبع   

ال ميجد ال ه ئيد

رجب ع

الد ج ،

رجب ع

الأبع  

جةيد= 3

محجب رق   = 2

ضعيف= 1

احمي ج ، المد  ب والمأ يل

ين أ ام الب ظف ىلش ض م نم ئج المق  ي  حد  ال ئيع الب     البج لا، المي ممطلب مد    ل لمحس

:ال ظي ي 

     إ ا  د       مق يد       ى  د        اسيد          اجمب ىيد أو إنس نيدمد  ب ىلش  أس العبل

.............................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................

: ..............................................رلح ظةةةةة ، : ............................................................................................. الةةةةة ئيع الب ةةةةة   ةةةةة  

........................................................................... ...............................................:......................................................الم  يةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة  

.........................................................................................................................................................ه 14: / / المةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة     
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اسمب  ة مق  ي الأ ام ال ظي ي| ( 14)نب ذج   ي 

ال ميجد ال ه ئيد للمق  ي

: ...............................................................رلح ظةةةةةةةةةةة ، : .......................................................................................... الب ظةةةةةةةةةةةف 

....................................................................:............................................................................................................................الم  يةةةةةةةةةةةةةةةة  

.......................................................................................................................................................................ه 14: / / المةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة     

: ............................................................رلح ظ ، :................................................................................................... اىمب   الإ ا ة 

: ..........................................................رلح ظةةةةةةةة ، : ............................................................................................................ الاسةةةةةةةةي 

..........................................:............................................................................................................................الم  يةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة  

...............................................................................................................................................ه 14: / / المةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة     
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طلب م  يد| ( 15)نب ذج   ي 

م  يد

(ح ظه الله)سع  ة البد   الم  ي ي

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

/ .....................................آرل المك ع ب لب افقد ىلش إ  اجي ضبن الب  حين للم  يد ىلش وظي د 

......................................................................................................................................: .......................لم ف  الأس  ب الم ليد 

...............................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................: .....................م صي ،  ئيع القسي 

...............................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................

: القسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

:  ئةةةةةةةةةةةةيع القسةةةةةةةةةةةةي 

: الم  يةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

ر افقد  ئيع القسي

: اسةةةةةةةةةةةةي الب ظةةةةةةةةةةةةف 

: م  يةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة  

: المةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة    

ط لب الإج  ة 
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طلب م  يد| ( 15)نب ذج   ي 

الاىمب  

.ه 14لع ع................................................ لا ر ن  اىم   ال رن  ه  •

.......................................................................................................................................: ......................ةالب افقد الب  وطد ب•

..........................................................: .................................................................. فةةةةةةةةةةةةةض الطلةةةةةةةةةةةةةب ، والسةةةةةةةةةةةةة ب •

......................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................

............ ...................................................................................................................................................: ........رلح ظةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة ، •

......................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................

:الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

:الم  يةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

البد   الم  ي ي

.الأصل لبلف الب ظف•

.ص  ة للب ظف•

.ص  ة ل ئيع القسي•



(1)النماذج المستتدمة : الفصل الأول

135

طلب اىمب   ح فز أو بد | ( 16)نب ذج   ي 

اىمب   ح فز أو بد 

(ح ظه الله)سع  ة البد   الم  ي ي

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

آرل المك ع ب لب افقد ىلش اىمب   ص ن

بد : ح فز

..... : .......................................................................ن ىةةةةةةةةةةةةةةه 

......................................................................................................

: ..................................................................................رقدا ه 

ه14//:رن م     اىم   ال 

..............: .......................................................................اسبه

: ..................................................................................رقدا ه 

ه حسب الاىمب   ل عض الأ  ائي : : ن ىه 

ه14//:رن م     اىم   ال 

: .....................................................................................  لص لا الب ظف 

..................................................................: ..........البسبش ال ظي ي 

لم اف  الأس  ب الم ليد  :نظ ال

........................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................

: الةقةسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

:  ئةةةةةةةةةةةةةةةيع القسةةةةةةةةةةةةةةةي

: الةمة   ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

: المة  ةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 
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طلب اىمب   ح فز أو بد | ( 16)نب ذج   ي 

الاىمب  

  ه14لع ع ............................................ لا ر ن  اىم   ال رن  ه.

 الب افقد الب  وطد ب.................................................. :...........................................................................................................

 فض الطلب ، والس ب ........................................................................................................................... :....................................

...........................................................................................................................................................................................................................

........................................................................... ...................................: ..........................................................رلح ظةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة ، 

.............................................................................................................................................................................................................................

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

البد   الم  ي ي



(1)النماذج المستتدمة : الفصل الأول

137

رسمحق ، ر ليد/ م كيل اسمةع رك فأة | ( 17)نب ذج   ي 

رسمحق ، ر ليد/ م كيل اسمةع رك فأة 

(اللهوفقه )البك ع رد   إ ا ة ال ؤون الب ليد

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

/ ..................................................................................................الأخ : ال لص الب كَّل 

........................................................................................................./ .............................بقسي 

: ن ع الم كيل 

.ه14لع ع / ................................. ه إلش  ه  14لع ع / ...................... وذلك ىن الأ ه  رن :  امب•

.............: ...........................................................................................................................رسمحق ، أخ ا و ي •

..........................................................: ...........................................................................................................................رلح ظ ، أخ ا 

ولكي جز ل ال ك  والمقد  ،،،

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

: المةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة    

: المة  ةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

الب  كرل
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رسمحق ، ر ليد/ م كيل اسمةع رك فأة | ( 17)نب ذج   ي 

اىمب   الم كيل

.لا ر ن  رن      الم كيل

.....................................................................................: .........................................................................الب افقد ر  وطد ب •

......................................:............................................................................................................................ فض الطلب ، بس ب •

........................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................: ...................رلح ظ ، 

........................................................................................................................................................................................................................

: البةةةةةةةةةةد   الم  يةةةةةةةةةة ي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

المدير التنفيذي الجمعيةختم
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إج ام جزائي| ( 18)نب ذج   ي 

إج ام جزائي

: .............................................   بةةةةةةه : ....................................................................................... اسةةةةةةي الب ظةةةةةةف البلةةةةةة لف 

: ........................................................................... القسةةةةةةةي : ............................................................... البسةةةةةةةبش الةةةةةةة ظي ي 

...................................... ...: ...........................................................................................................................نةةةةةةةةةةةةةةة ع البل ل ةةةةةةةةةةةةةةةد 

ا  ا  بعدالر لرد الر نيد الأولش : ه مك ا      14: / / الب افق .............   ع : م   له  

:ن ع الجزام 

رن ال امب........................ حسي ( 1

م جيه إن ا    هي( 2

م جيه إن ا  كم بي( 3

ح ر ن رن العةوة الس   د الق  رد( 4

...................أر  إ ق ن رن العبل لبدة ( 5

إ ع   ب ل صل وإنه م اللدرد( 6

...............................................................................................................................................أخ ا ( 7

..............................................................................................................................................................................:رةحظةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة ، 

.............................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................

إ  ا  ومعهد البل لف

جزائةي و أ   أن  الب ظف الب ضا اسبي بع ليه ب لبل ل د الب س بد إلي وال ا  ة في   ا الإجة ام ال

كة ن العبةل ب لجبعيةد و ىلةش أرةل أن  وأبدي اىم ا ي ومعهدي ب لالمزاع بك فد معليبة ، وأنظبةد

قة ووواللةه ولةي الم في.   ا الإج ام رؤ  ال إ ج بي  لم   ي ر  حصل رةن  صة   فةي الأ ة ع الق  رةد

/ ..........................................ه الم  ي  14: / / الم     / ................................................. الاسي الب ظف 

(هوفقه الل)سع  ة  ئيع الجبعيد 

: ..................................................................................................................آرل الاطة واىمب  ه و ر  رةحظد 

/ ..........................................ه الم  ي  14: / / الم     / .................................................. البد   الم  ي ي 
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إج ام جزائي| ( 18)نب ذج   ي 

الاىمب  

: مل  بحقه الإج اما، الم ليد 

رن ال امب................................. حسي ( 1) 

م جيه إن ا    هي( 2)

ح ر ن رن العةوة الس   د ( 3) 

م جيه إن ا  كم بي( 4)

إ ع  ه ب لإ  لد وإنه م اللدرد( 5) 

أ  ع............................................. إ ق ن رن العبل لبدة ( 6)

.....................................................................................................................................................................................................أخ ا ( 7) 

......................................../ ...........................................................................................................................م جيه ، أخ ا 

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

الجمعيةرئيس  
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ي| ( 19)نب ذج   ي  مظلُّ

ي مظلُّ

(هوفقه الل)سع  ة  ئيع الجبعيد

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

:..  ح المظلي :..س ب المظلي 

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

الط ن الآخ  في المظلي

......................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................

ه14// الب افق...................   ع : م     الب كلد •

ه14// الب افق.....................   ع : م     المظلّي •

: ......................................................................  الب فق ، •

:الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

ال ظي ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةد

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  
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ي| ( 19)نب ذج   ي  مظلُّ

الم جيه

. ف  المظلي ىن الب ظف ر  إ ع   الط ن الآخ  ب لك•

.......................................: ..........................................................................................................إح لد ال ظ  في المظلّي إلش •

ي غي  وجيه ر  الم صيد ب• .........................................................................................................................................المظلَّ

......................................................................................................................................................................................................أخ ا •

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

الجمعيةئيس  ر

إف  ة الجهد البح   إليه 

.............................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

  ا الجزم  ع أ ى د الإح لد إلش جهد أخ ا فقط
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اسمق لد| ( 20)نب ذج   ي 

اسمق لد ر ظف

(هاللح ظه )سع  ة  ئيع الجبعيد

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

المبهيد

......................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................

الأس  ب

......................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................

الطلب

ن مة     بعد  هٍ  رة)ل ا آرل رن سع  مكي      اسمق لمي وإى  ئي رن وظي مي في الجبعيد 

.....  .....................................................................................وطي  يدي اىم   ال رن   ع (  مقد بي له ه الاسمق لد

.ه و ومعبيد رن  لزع لإكب   إج اما، إنه م اللدرد14........... /............../.............. الب افق 

......................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................

 جي ل الب لش ىز وجل أن  جعل ي وإ  كي رن أنص      ه ، ومق ل ا  ك ي ومقد  ي،،،

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: المةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة     

: الم  يةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

ر افقد البد   الم  ي ي

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

: المةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة     

: الم  يةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

رقدع الاسمق لد
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اسمق لد| ( 20)نب ذج   ي 

الم جيه

(هوفقه الل)البد   الم  ي ي/ البك ع 

(هوفقه الل) ئيع  سي  ؤون الب ظ ي ن/ البك ع 

:ن يدكي بأنه 

.ه14/ / لا ر ن  رن      اسمق لد الب ظف الب ك   ، واىمبدوا طي  يده اىم   ا  ل رن م     •

..................................................................................................................................................................................................أخةةةةةةةةةةةةةةةة ا•

...................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................................

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

 ئيع الجبعيد
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إنه م خدرد| ( 21)نب ذج   ي 

بي ن إنه م خدرد ر ظف

بي ن ، الب ظف

اسي الب ظف 
ال ب ىي

القسي

فم ا، الدوا ع  ي الب ظف

:بي ن ، ال ظي د 

الب م دالبسبش ال ظي ي

الد جد  ي ال ظي د

كم بدال امب الح لي 

:بي ن ، اللدرد 

م     الم ظيف
م     طي 
القيد

ردة 
اللدرد

/س د
س  ا،

/ ه 
أ ه 

/  ع
أ  ع

ىد  أ  ع الغي ب 
ط   ردة اللدرد

ىد  
الاسم  ان ،
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إنه م خدرد| ( 21)نب ذج   ي 

بي ن إنه م خدرد ر ظف

:اسمحق   ، ر ليد 

إجب لي  صيد 
الإج  ،  الاىمي   د

 يبمه 

إجب لي أ  ع الدواع 
لل ه  الأخي 

 يبمه 

حق ق أخ ا 
للب ظف

 يبمه 

   ن ورسمحق ، 
ىلش الب ظف

 يبمه 

الب لغمص يد الحق ق

م  ي  الب ظف 
ب سمةع ك فد الحق ق

الم    

رد   إ ا ة ال ؤونأرين الص دوق

الب ليد

البد   الم  ي ي

...........ح   في    ع 

ه14// الب افق

اللمي
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إخةم ط ن | ( 22)نب ذج   ي 

إخةم ط ن

: ...........................................................................  ي الب ظف : ........................................................................... اسي الب ظف 

.....................................................................: .....................القسي ..................... ..........: ..............................البسبش ال ظي ي 

: ....................................رصد    : ..................................................... م   له  : ..........................................................   ي اله  د 

ك   أي نظ ال لطي  يد الب ظف الب ضا بي ن مه أىةه و نأرل الإف  ة ىب  إذا ك ن ىلش الب ظف الب 

 م طة ن الب ظةف ىلةش ضةىهد أو رسمحق ، نقد ةد أو ىي يةد و ليمسة ش ل ة  إكبة   الةة ع وإخةةم

،،،إج بمكي و ولكي خ لص ال ك  والمقد  

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

رئيس شلاون الموظفين

إف  ة ال ؤون الإ ا  د  إف  ة  ئيع القسي البع ي

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

: .......................................................................الاسةي 

: .....................................................................الم  ية  

 ة14:       /       /        الم     

: .......................................................................الاسةي 

: .....................................................................الم  ية  

 ة14:       /       /        الم     

إف  ة  سي المق يدإف  ة  سي  ؤون الع رلين

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

: .......................................................................الاسةي 

: .....................................................................الم  ية  

 ة14:       /       /        الم     

: .......................................................................الاسةي 

: .....................................................................الم  ية  

 ة14:       /       /        الم     

إف  ة  سي آخ  ذو ىة دإف  ة ال ؤون الب ليد

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

: .......................................................................الاسةي 

: .....................................................................الم  ية  

 ة14:       /       /        الم     

: .......................................................................الاسةي 

: .....................................................................الم  ية  

 ة14:       /       /        الم     
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إخةم ط ن | ( 22)نب ذج   ي 

الاىمب  

د خةة  م هد إ ا ة الجبعيد المعة وني بةأن الب ظةف الب ضةا بي ن مةه بع ليةه  ةد ىبةل لةدا الجبعية

ه و و د مي إخةم ط فه اىم   ال 14     // وحمش  ه14   /   /ال م ة رن 

كبة  مةي إخةةم ط فةه رةن الجبعيةد ب سةمةع ك فةد العهةد . ه14//  بمة                رن   ع

.والبسمحق ، والأىب   الب كلد إليه

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

المدير التنفيذي
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(ل ت نظ  )إن ا  كم بي | ( 23)نب ذج   ي 

ل ت نظ 

هح ظه الل................... .../ ...........................................................................................................................البك ع الأخ 

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

................................................../ .........................................................................فقد س من  ر  حصل ر كي رن مقصي  في 

.............................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................/ورل ل مكي لأنظبد الجبعيد في 

.............................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................

........................................../ ...........................................................................................................................ل ا ف ل ت نظ كي إلش 

.............................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................

.ي الب فقالإج ام الجزائكب     ر ضا في 

ع ىلش أرةل أن  كة ن  ة ا الإنة ا  الكمة بي رةؤش ا  ل إ ج بية ل لم ة  ي رة  حصةل رةن  صة   فةي الأ ة 

الق  رد ، و    ة ا مب ع الب ظف بب 

.مبت الإ   ة إليه

والله رن و ا  م القصد ،،،

 اب oث لث oث ني oأو  o:إن ا  كم بي 

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

:ال ظي ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةد

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

أخوكم

.نصورة لملف الموظف لدى شلاون الموظفي•

.صورة لرئيس القسم المباشر•
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إ ع   ب لإ  لد| ( 24)نب ذج   ي 

إ ع   ب لإ  لد

(هاللوفقه ) ئيع الجبعيد/سع  ة

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

/ ......................................................................................ف  ي  إلش سع  مكي ب لاسمغ  م ىن خدر ، الب ظف 

ه 14//: وذلك اىم   ا  ل رن م     / ............................................. ىلش البسبش ال ظي ي 

.نأرل م جيهكي بب  م ونه ر  س  ل لامل ذ ب  ي الإج اما،، ولكي جز ل ال ك  

:الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

ال ظي ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةد

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

م جيه إ ا ة الجبعيد

(هاللوفقه )................................................................... البك ع الب ظف

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

عيةد لاسمغ  م الجبعيد ىن خةدر مكي فةي ال  ةت الة ا ن ، ف ة   إ ةع  كي ب لإ  لةد وأن ىبلكةي ب لجبف ظ ال 

ة  ال مة ة رن م       ا الإ ع   ،   ك  ن لكي ىطة مكي وبة لكي خةسي مهي بب ي ة الله مع لش بعد  ه 

ه مع لش في الدى ة إلش اللالس بقد ، ر  أرل   بأن   قش الم اصل ر  الجبعيد خدردل لد ن الله ، وإسه ر ل في

ومق ل ا ف ئق المقد   والاحم اع،،،.الأ  ع البق لد

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

اعتماد رئيس الجمعية
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رس ملد| ( 25)نب ذج   ي 

رس ملد

oغي بo مأخoخ وج رن الدواع بدون إذن

الإ ا ة القسي ال ظي د الاسةةةي 

 صيد الب ظف رن الأج  ا، خة  الس دم     وو ت ال ي ن

اضط ا  داىمي   دع/صإلشرنالم    الي ع

اسمر  ئيدر ضيد ة14....../ ....../ .......

الغي ببدون  امب ة14....../ ....../ .......

إف  ة الب ظف

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

 أي  ئيسه الب    

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

: ئةةةةةةةةةيع/رةةةةةةةةةد  

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  
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رس ملد| ( 25)نب ذج   ي 

إ ا ة الجبعيد

oمحسب له اضط ا  دoمحسب له ر ضيدoمحسب له اىمي   د

oله كم ش بم جيه م  يهoمحسي ىليه فقطoط ق في حقه إج ام جزائي 

oأخ ا......................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................

البد   الم  ي ي

.......................................................................................................................................

.الأصل لبلف الب ظف •

.ص   ة لل ؤون الب ليد في ح   الحسي •
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( ه  ة خ  ة)مع  ف ( 26)نب ذج   ي 

مع  ف

..أر  بعد.. الحبد لله والصةة والسةع ىلش  س   الله وىلش آله وصح ه ورن والاه

………………………………فم هد إ ا ة جبعيد 

............................................................................................................................................./ ..............................................بأن الب ظف 

..............................................................ضبن  سي ................................ ........................... د ىبل ب لجبعيد ىلش وظي د 

ه14// في ال م ة رن ............................ ...........................................................الم ب  لإ ا ة 

ة حسةةن ...............................................  ةةه ي و ةةد ه ب امةةب ه ، 14/ / وحمةةش    ةة   ، وكةة ن خةةة   ةة ه البةةدَّ

.والسل كالسي ة

.ك و د أىطيت له   ه الإف  ة ب  مل ىلش طل ه ،  ون أ نش رسؤوليد ىلش الجبعيد خةن ر  ر 

والله الب فق ،،،

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

اللمي 

المدير التنفيذي
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م   ض صةحي ،| ( 27)نب ذج   ي 

م   ض صةحي ،

(هاللوفقه )البك ع البد   الم  ي ي

(هاللوفقه ) ئيع.البك ع رد  

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

......................................................................................................................................................................................................................................ةةلف ظ ال 

...................../ ....................................الم  ي ......................... ............/ ..............................................ف حيطكي ىلب ل بأن   د ف ض   الأخ 

ه14/ /ه وحمش14// خة  ال م ة رن

.......................................................................................................................: ..........................................................ب لصةةةةةةةةةةةحي ، الم ليةةةةةةةةةةد 

..........................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................

لةطةع ، ولكي جز ل ال ك ،، ،

:الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي 

ال ظي ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةد

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  
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م   ض صةحي ،| ( 27)نب ذج   ي 

الم جيه

(هاللوفقه )...............................................................................................البك ع 

..وبعد.. السةع ىليكي و حبد الله وب ك مه

:ن يدكي بأنه 

.مي الاطةع ولا ر ن •

..........................................................................................................................................................................................................خةةةةةةةةة اأ•

.....................................................................................................................................................................................................................

: الاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي

: الةمةة  ةةةيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة 

 ة14:         /      /      الةةمةة   ةةة  

المدير التنفيذي



...شكراي لكمؤؤ 
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