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 ل لعت  د آلي ت ع ك  وحدكئل لتشككككيي  للجاك ا وت ئهكئ و  و ك  وقيك ا مدلة ك  وكس قلإك  واجك  لددل ل مو لددل

.للتنفيذهة

.لعت  د سككككي سككككة ولضكككك ة وع جية لآلية لتخ ذ للقرل لت ووع لاة للأزو ت لل رجة في للا عية

:مهئلف للسي سة

:وا ل للتطلإيق

.وئ لء لددل لت.لل ئهر للتنفيذي.واج  لددل ل

:مدي م ع وة

.ل اج  لددل ل ب لا عية إنش ء و  هرله وس للجا ا للضرو هة لجقي م بحظ ةف   01

.تنتخب ك  لانة  ةيسية  ةيس  ل  ، ون ةلإً  لجرةي ، ووقر ل 02

ع كك ل ترفككا للجاكك ا للرةيسككية تق  هرهكك  بشككي  دو ي ل اجكك  لددل ل ر أعكك  عجكك  سككير م
.للجانة وللنت ةج للتي تحصجت ل   ب ست رل  03

حتيس عج  للأق  .تتخذ للجا ا قرل لت   بأغجلإية للأعض ء لل  ضرهس لل صِّ 04

مو هاككحز لجا عيككة للع حويككة، مو واجكك  لددل ل تشككيي  لانككة مو مك ككر وككس للجاكك ا للئلة ككة،
.لل ؤقتة، وه ئد لختص ص  ، للقرل  للص د  بتشييج   05

هاككب عجكك  للا عيككة ما تفصكك  لج رككك  عككس تشككيي  للجاكك ا، ومسكك  ء معضكك ة  ، وصككف ت
خكأل عضحهت م، وك فة للقرل لت للتي تصئ  عس هذه للجا ا، ومي تغييرلت تطكرم عجك  ذلك 

.خ سة مه م وس ت  هخ نشحء لل ئث
06
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:تشكلقال جانقوفققالشعوطقالآتي 

، ب ك  ر تشي  للجا ا لل نلإ قة عس واج  لددل ل بقرل  ون ، مو بقكرل  وكس للا عيكة للع حويكة01
. هق  عس ثأثة معض ء، ور ت هئ عس خ سة معض ء

ضك ء هاحز عنكئ تشكيي  للجاك ا لل نلإ قكة عكس واجك  لددل ل، ما هيكحا وكس بكيس معضك ة   مع02
اكحز وستقجيس وس خ  ج للا عية عجك  ما هيكحا للكرةي  مدكئ معضك ء واجك  لددل ل، ك ك  ه

.لرستع نة بأعض ء للا عية للع حوية في عضحهة للجا ا

وكس هكذه لل ك دل عنكئ تشكيي  لانكة للتروكي  ت ولل ي فكةت، ولانكة( 2)لست ن ء وس للفقرل 03
ء لل رلجعكككة للئلخجيكككة، ولانكككة لددل ل للتنفيذهكككةن هاكككب ما هيكككحا وكككس بكككيس معضككك ة   معضككك 

.وستقجيس وس خ  ج للا عية عج  ما هيحا للرةي  مدئ معض ء واج  لددل ل

:شعوطق ضوقال جن قال ستلل

: هاب ما تتحلفر في عضح للجانة لل ستق  لروترل  ت للآتية

. للخلإرلت ولل ؤهأت لل أة ة لأع  ل للجانة

صك  ر هرتلإط وا للا عية بأي عقحد، وك  لكم هف
. ل عس ذل ، وتحلفق للا عية للع حوية عج  ذ

مر هيككككحا وككككس معضكككك ء واجكككك  لددل ل، مو 
لل كككحظفيس فكككي للا عيكككة، ور وكككس معضككك ء 

.ج عيت   للع حوية

ل ل، ر تربط  قرلبة بأي وس معض ء واج  لدد
 ةف وللا عية للع حوية، وللع وجيس في للحظ

.للقي دهة دت  للئ جة للرلبعة

01

03

02

04

:أنواعقال جان

لاككككك ا 
:دلة ة

ه للجا ا وهي للتي تيحا وذكح ل ض س للجحلة  للئلخجية وهشيج   واج  لددل ل وت ئد فترل هذ
.بفترل للئو ل لرنتخ بية لج اج 

لاككككك ا 
:وؤقتة

واجكك  لددل ل مو لددل ل وتشككي  لأجكك  وع لاككة و  ككة وخصصككة ت ككئد بفتككرل و ككئدل وهشككيج  
.للتنفيذهة
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:خطواتقتشكيلقال جان

:وضعقمعاميعقاختيارقأ ضاءقال جن قمثل

.خلإرت م في للقضية لل  ئدل ووؤهأت م

.ما ه    معض ء للجانة كي  للتنحع لل طجحب وس ديث للخلإرلت وللتخصص ت

.لئه م للحقت للي في لتأدهة لل   ة بشي  جيئ

:ت ئهئ للغرض وس للجانة: للخطحل للأول 01

.ئهئ لسم للجانةوت ، هتم في   وضا وصف دقيق لع   للجانة وهحض  في  و  م للجانة ووسؤولي ت   وصأدي ت  

:ت ئهئ مهئلف للجانة: خطحل لل  نية02

.وضا ق ة ة ب لأهئلف لل رجح ت قيق   وس تشيي  للجانة•

.وضا ق ة ة ب ؤورلت للأدلء ووؤورلت للنت ةج لجانة•

:ت ئهئ معض ء للجانة ومدول هم: للخطحل لل  ل ة03

ضك ء واجك  وفي   هتم لختي   معض ء للجانة وت ئهئ  ةي  للجانة ولل قكر  وهفضك  ما هيكحا  ةكي  للجانكة وكس مع

.لددل ل
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:خطواتقتشكيلقال جان

:ت ئهئ آلي ت للتحلص  وللتق  هر للئو هة: للخطحل للرلبعة04

ي تحصجت إلي ك  وهتم في  ت ئهئ وحلعيئ لق ءلت معض ء للجانة ووحعئ للتق  هر لل تعجقة بأدلء للجانة وللنت ةج للت•
.للجانة خأل فترلت زونية و ئدل

.ت ئهئ آلية لجتحلص  بيس معض ء للجانة•

للتحثيق: للخطحل للخ وسة05

نفيكذ قكرل لت هقحم وقر  ك  لانة بيت بة و  ضر لجت  ع ت للجانة وتحزهع  عج  معض ء للجانة ك   هتك با لل قكر  ت•

.للجانة ونت ةج تنفيذ للقرل لت

انة وه فظ هقحم وقر  للجانة ب فظ لل   ضر وللحث ةق ولل رفق ت للخ صة ب جت  ع ت للجانة في وجف خ ص ب لج•

.لئى سيرتير للا عية

تحثكق هحثق لل قر  ك فة مع  ل للجانة وللنا د ت ولرخف ق ت وللأسلإ ب ولل عحق ت في وجكف للجانكة وت فكظ و•

.كئ وا وستف دل

:وت بعة وتقييم مدلء للجانة: للخطحل للس دسة06

.هتم تقييم مدلء للجانة دسب وؤورلت للأدلء للخ صة بي  لانة•

.هتم تقييم للنت ةج دسب وؤورلت للنت ةج للخ صة بي  لانة•

.وت بعة مدلء للجا ا لل شيجة وس قلإ  واج  لددل ل وسؤولية للأويس للع م لجا عية•

قكك  هر للأدلء وت بعككة مدلء للجاكك ا لل شككيجة وككس لددل ل للتنفيذهككة وسككؤولية لل ككئهر للتنفيككذي لجا عيككة وهرفككا ت•

.ل اج  لددل ل
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:هجت م معض ء للجانة با يا لرلت لو ت للت لية

.لل رص عج  دضح  لجت  ع ت للجانة بشي  دلةم وونتظم•

.لل س ه ة للفع لة وا معض ء للجانة لت قيق مهئلف للجانة•

.للتقيئ ب   هصئ  عس للجانة وس قرل لت مو تعجي  ت•

:لختص ص ت لانة لل رلجعة للئلخجية01

.إعئلد وي  ق لل رلجعة للئلخجية ولعت  ده وس واج  لددل ل.1

ئ موجك  للقصكح  تقحهم منظ ة للرق بة للئلخجية، ب   في ذل  للنظ م لل   سلإي لجت قق وس سأوت   ووأة ت  ، وت ئه.2

في كك  إا وجككئت، ولقتككرلا للحسكك ة  ولدجككرلءلت للأزوككة لعأج كك  ب كك  هيفكك  د  هككة موككحلل للا عيككة وو تجي ت كك  وككس

.لرختأا مو للضي ع مو للتأعب ون ح ذل 

. ت  للتأكئ وس للت لم للا عية ب لأنظ ة وللجحلة  وللتعجي  ت ولدجرلءلت لل  لية، وللت قق وس كف ءت   ووأة.3

لل تع  ضكة تقحهم كف ءل للخطة للتنظي ية لجا عية وس ديث وضكحا للسكجط ت ولل سكؤولي ت وفصك  لرختص صك ت.4

.وغير ذل  وس للاحلنب للتنظي ية

.تقحهم وستحى إنا ز للا عية مهئلف   لل حضحعة، وت جي  سلإب لرختأف إا وجئ.5

.  ت ئهئ وحل س سحء لستخئلم للا عية ل حل ده .6

.ف ص لل ستنئلت للخ صة ب ل صروف ت ولدهرلدلت بعئ إت  و   لجتأكئ وس ص ت   ونظ ويت  .7

.ف ص للساأت لل   سلإية لجتأكئ وس لنتظ م للقيحد وص ت   وسأوة للتحجي  لل   سلإي.8

.ورلجعة ود لسة للعقحد ولرتف قي ت لل لإروة للتي تيحا للا عية  رفً  في   لجتأكئ وس للتقيئ ب  .9

وكئى ورلجعة ود لسة للتق  هر لل  لية ولل س ب ت للخت ويكة للتكي هعكئه  واجك  إدل ل للا عيكة وللتأككئ وكس دقت ك  و.01

.وحلفقت   للأنظ ة وللجحلة  وللتعجي  ت، ولل ع هير لل   سلإية، وللسي س ت للتي تطلإق   للا عية

.  تقئهم لل شح ل عنئ ب ث وشروع لل حلزنة للتقئهرهة لجا عية.11

 بك  وتقيكيم تروي  لل رلجا للخ  جي ود لسة تقرهره ووأدظ ت  ولدجرلءلت للتصك ي ية وللتحصكية بع لك  وت ئهكئ متع.21

ة لل رلجعكة مدلة  بعئ للت قق وس لستقأل  وورلجعة نط ق ع ج  ووروط للتع قئ وع ، بشرط مر هيحا عضحًل في لان

.للئلخجية
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لختص ص ت لانة للتروي  ت ولل ي فأل02

قككئل  إعككئلد سي سككية ولضكك ة ل ي فككةت معضكك ء واجكك  لددل ل وللجاكك ا لل نلإ قككة عنكك ، ولددل ل للتنفيذهككة، ولقتككرلا و.1

جك  لل ي فةت، و فع   إل  واج  لددل ل لج حلفقة عجي ك ، ولعت  دهك  وكس للا عيكة للع حويكة، عجك  ما هرلعك  فكي ت

 قكق وكس للسي سة مدي م لل  دل للت سعة وللعشروا وس للقحلعكئ، ولتلإك ع وعك هير تكرتلإط بك لأدلء، ولدفصك ا عن ك ، وللت

.تنفيذه 

ذه تحضككي  للعأقككة بككيس لل ي فككةت لل  نحدككة، وسي سككية لل ي فككةت لل ع ككحل ب كك ، وبيكك ا مي لن ككرلف جككحهري عككس هكك.2

.للسي سة

.لل رلجعة للئو هة لسي سة لل ي فةت، وتقييم وئى فع ليت   في ت قيق للأهئلف لل رجحل ون  .3

.ورلجعة مس  تحزها لل ي فةت للسنحهة لل قر ل وس للا عية للع حوية وواج  لددل ل إا وجئ.4

.إعئلد وصف لجقئ لت، ولل ؤهأت لل طجحبة لعضحهة واج  لددل ل، وللحظ ةف للقي دهة.5

.ت ئهئ للحقت للذي هتعيس عج  للعضح تخصيص  لأع  ل واج  لددل ل.6

.ورلجعة للسي س ت وللأنظ ة للع وة لج حل د لللإشرهة.7

.ورلجعة سجم للرولتب ولللإئرت ل حظفي للا عية.8

.ت ئهئ لل ؤهأت للأزوة لعضحهة ك  لانة وس للجا ا وخصحصً  لانة لل رلجعة.9

يككة إعككئلد لل عكك هير لتقيككيم مدلء واجكك  إدل ل للا عيككة، وللجاكك ا، ومعضكك ة  ، ولل سككؤول للتنفيككذي وككس قلإكك  للا ع.01

.للع حوية

:تختص لانة للتروي  ت ولل ي فةت ب لآتي
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:تعقئ للجا ا لجت  ع ت   وفق للشروط للآتية

.تات ا للجانة بئعحل وس  ةيس  
01

جت  ع لجانكة، هاحز ما هتقئم مغجلإية معض ء للجانة بطجب كت بي وحجً   لرةي  للجانة لعقئ ل
.وهاب عج   ةي  للجانة للئعحل لعقئ لرجت  ع خأل مسلإحع وس ت  هخ للطجب

02

.تات ا للجانة ورل ك  و رهس في لل  رت للع دهة
03

انكة، مو لثنكيس ه ق لجانة لرجت  ع في لل  رت لرست ن ةية، مو للضرو هة عنئ  جب  ةي  للج
.وس معض ء للجانة، مو  جب واج  لددل ل مو للا عية للع حوية

04

.تعقئ للجانة لجت  ع ت   دضح هً ، مو عس  رهق لرتص ل لل رةي
05

ة مهك م ترس  للئعحلت إل  لرجت  ع لي  عضح وس قلإ   ةكي  للجانكة مو موين ك ، قلإك  خ سك
عجكك  للأقكك  وككس تكك  هخ لرجت كك ع، وهحضكك  فككي للككئعحل للحقككت، وللتكك  هخ، وويكك ا لرجت كك ع، 

.وللحث ةق، ولل عجحو ت للأزوة

06

ياكحز في د رت لرست ن ء، وللضرو ل للتي هتطجب في   عقكئ لجت ك ع  ك  ي غيكر واكئول، ف
فككي هككذه لل  لككة إ سكك ل للككئعحل إلكك  لرجت كك ع ورلفقًكك  جككئول مع كك ل لرجت كك ع، وللحثكك ةق، 

للجانكة ولل عجحو ت للأزوة، خأل وئل ر تق  عس ثأثة مه م وس ت  هخ لرجت  ع، و  لم تحلفق
.ب دج  ع عج  مق  وس ذل 

07
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:تعقئ للجا ا لجت  ع ت   وفق للشروط للآتية

رةي  في د ل تعذ  عقئ لجت  ع مي لانة بسكلإب عكئم لكت ك ل نصك ب   للقك نحني، فييكحا لك
. بقللجانة للئعحل إل  لجت  ع بئه  خأل وئل ر تتا وز ثأثة مه م وس ت  هخ لل حعئ للس

08

خر لج ضح  هاب دضح  ج يا معض ء للجانة رجت  ع ت  ، ور هاحز لعضح للجانة تحكي  عضح آ
.مو للتصحهت ني بة عن 

09

صكحلت تصئ  قرل لت وتحصي ت للجانة بأصكحلت مغجلإيكة للأعضك ء لل  ضكرهس، وعنكئ تسك وي للأ
.هرج  للا نب للذي صحت وع   ةي  للجانة

10

لإ ب للتي هاحز لأي عضح للت فظ عج  مي قرل ، مو تحصية تتخذه  للجانة عج  ما هلإيس للأس
ر دعتكك  إلكك  للككت فظ، وفككي دكك ل ما للعضككح خككرج وككس لجت كك ع للجانككة قلإكك  لختت وكك  فيقتصكك

.  كت بةت فظ  عج  للقرل لت، وللتحصي ت، ولللإنحد للتي دضر ون قشت   عج  ما هحض  

11

:مدةقبدام ق  لقال جانقونرامترا

نت  ء وئت   تلإئم وئل ع   للجانة وس ت  هخ تشييج  ، وتنت ي ب نت  ء وئل دو ل واج  لددل ل، مو ب 

وككئل للككحل دل فككي قككرل  تشككييج  ، مو بكعكك دل تشككييج  ، وهاككب ما تتحلفككق وككئل عضككحهة للجانككة وككا

.عضحهة واج  لددل ل للق ةم وقت تشييج  



فلدانق ضوم قال جان
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: هفقئ عضح للجانة عضحهت  في لل  رت للت لية

 عمله قتمقا ت ادقآلي قتشكيلقال جهانقالدام ه قوال تةته قواختصاصهراقو

اللصيم-الاسعقال تعفف ق   راقلج عي قتعاميمقلتعميمقمنازلق

.............................................لجت  ع واج  لددل ل باجست  في 

......          لل حلفق.....                      لل نعقئل بت  هخ

رميسقمج سقالإدارة

ا ت ادقمج سقالإدارة

0وجحد سلإب وقنا دن  ء عضحهة معض ة   ب لي و  مو مدئهم 

.لستق لة عضح للجانة

غي ب للعضح مك ر وس لجت  عيس، تسقط عضحهت  تجق ةيً ، 

تلييمق  لقال جان

: س قلإ هتم تقييم مدلء ع   للجا ا دو ه  وتقئهم للتحجي  ت ل  لتطحهر مع  ل  و

.للا عية للع حوية

مو واج  لددل ل

٣
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...شكعاًقلك ههق
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